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Chó dÉn cña Nhµ xuÊt b¶n 

C¨n cø vµo §iÒu lÖ §¶ng, Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW, 

ngµy 1-11-2011 cña Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng vÒ 

Thi hµnh §iÒu lÖ §¶ng, H−íng dÉn sè 01-HD/TW, 

ngµy 5-1-2012 cña Ban BÝ th− vÒ Mét sè vÊn ®Ò cô thÓ 

thi hµnh §iÒu lÖ §¶ng khãa XI, Ban Tæ chøc Trung 

−¬ng ®· ban hµnh H−íng dÉn sè 12-HD/BTCTW, ngµy 

17-5-2012 vÒ Mét sè vÊn ®Ò cô thÓ vÒ nghiÖp vô c«ng 

t¸c ®¶ng viªn vµ lËp biÓu thèng kª c¬ b¶n trong hÖ 

thèng tæ chøc ®¶ng. 

Nh»m gióp c¸c tæ chøc c¬ së ®¶ng, ®¶ng viªn cã 

tµi liÖu ®Ó thùc hiÖn tèt nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng 

viªn, Nhµ xuÊt b¶n ChÝnh trÞ quèc gia - Sù thËt xuÊt 

b¶n v¨n b¶n nãi trªn thµnh s¸ch: H−íng dÉn 

nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn, gåm hai tËp: 

- TËp 1: PhÇn thø nhÊt: VÒ nghiÖp vô c«ng t¸c 

®¶ng viªn. 

- TËp 2: PhÇn thø hai: BiÓu thèng kª c¬ b¶n 

trong hÖ thèng tæ chøc ®¶ng. 

Xin tr©n träng giíi thiÖu cuèn s¸ch víi b¹n ®äc. 

Th¸ng 11 n¨m 2014 

Nhµ xuÊt b¶n chÝnh trÞ quèc gia - sù thËt 
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H¦íNG DÉN Sè 12-HD/BTCTW,  
ngµy 17 th¸ng 5 n¨m 2012  

cña BAN Tæ CHøC TRUNG ¦¥NG 
mét sè vÊn ®Ò cô thÓ vÒ nghiÖp vô c«ng 
t¸c ®¶ng viªn vµ lËp biÓu thèng kª c¬ 

b¶n trong hÖ thèng tæ chøc ®¶ng 

C¨n cø §iÒu lÖ §¶ng, Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW 
ngµy 1-11-2011 cña Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng vÒ 
Thi hµnh §iÒu lÖ §¶ng, H−íng dÉn sè 01-HD/TW 
ngµy 5-1-2012 cña Ban BÝ th− vÒ Mét sè vÊn ®Ò cô 
thÓ thi hµnh §iÒu lÖ §¶ng kho  ̧XI; 

Ban Tæ chøc Trung −¬ng h−íng dÉn mét sè 
vÊn ®Ò cô thÓ vÒ nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn vµ 
lËp biÓu thèng kª c¬ b¶n trong hÖ thèng tæ chøc 
®¶ng nh− sau: 

PhÇn thø nhÊt 

VÒ NGHIÖP Vô C¤NG T¸C §¶NG VI£N 

I. KÕT N¹P §¶NG VI£N 

1. Quy tr×nh kÕt n¹p ®¶ng viªn vµ c«ng 
nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc 
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1.1- X©y dùng vµ thùc hiÖn kÕ ho¹ch kÕt 
n¹p ®¶ng viªn 

a) TØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

- C¨n cø ph−¬ng ch©m, ph−¬ng h−íng, tiªu 

chuÈn, ®iÒu kiÖn kÕt n¹p ng−êi vµo §¶ng cña 

Trung −¬ng ®Ó ®Ò ra kÕ ho¹ch kÕt n¹p ®¶ng viªn 

phï hîp víi ®iÒu kiÖn, ®Æc ®iÓm cña ®¶ng bé vµ 

nh÷ng biÖn ph¸p chØ ®¹o thùc hiÖn. 

- ChØ ®¹o ban tæ chøc cïng víi c¸c ban tham 

m−u cña cÊp ñy x©y dùng vµ h−íng dÉn thùc 

hiÖn kÕ ho¹ch kÕt n¹p ®¶ng viªn cña ®¶ng bé. 

- Th−êng xuyªn kiÓm tra cÊp ñy cÊp d−íi thùc 
hiÖn kÕ ho¹ch kÕt n¹p ®¶ng viªn; h»ng n¨m s¬ kÕt 

rót kinh nghiÖm vµ b¸o c¸o Ban BÝ th− (qua Ban Tæ 

chøc Trung −¬ng). 

b) HuyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

- Cô thÓ ho¸ kÕ ho¹ch kÕt n¹p ®¶ng viªn cña 

cÊp ñy cÊp trªn phï hîp víi ®Æc ®iÓm cña ®¶ng bé; 

chØ ®¹o, h−íng dÉn c¸c cÊp ñy cÊp d−íi x©y dùng 

vµ tæ chøc thùc hiÖn kÕ ho¹ch kÕt n¹p ®¶ng viªn. 

- §Þnh kú h»ng th¸ng xÐt ®Ò nghÞ cña cÊp ñy 

c¬ së ®Ó bæ sung, ®iÒu chØnh danh s¸ch c¶m t×nh 

§¶ng; chØ ®¹o trung t©m båi d−ìng chÝnh trÞ më 

líp båi d−ìng nhËn thøc vÒ §¶ng cho c¶m t×nh 
§¶ng, n¬i kh«ng cã trung t©m båi d−ìng chÝnh 

trÞ th× ban th−êng vô cÊp ñy giao cho ban tæ 

chøc cÊp ñy chñ tr×, phèi hîp víi c¸c ban tham 

m−u cña cÊp ñy tæ chøc båi d−ìng. 
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c) CÊp ñy c¬ së 

- Cô thÓ ho¸ kÕ ho¹ch kÕt n¹p ®¶ng viªn cña 

cÊp ñy cÊp trªn phï hîp víi ®Æc ®iÓm cña ®¶ng 

bé; chØ ®¹o, h−íng dÉn, kiÓm tra chi bé x©y dùng 

vµ thùc hiÖn kÕ ho¹ch kÕt n¹p ®¶ng viªn. 

- §Þnh kú h»ng th¸ng xÐt ®Ò nghÞ cña chi bé 

®Ó bæ sung, ®iÒu chØnh danh s¸ch c¶m t×nh 

§¶ng cña ®¶ng bé; xÐt, ®Ò nghÞ cho c¶m t×nh 

§¶ng ®i häc líp båi d−ìng nhËn thøc vÒ §¶ng. 

d) Chi bé 

- §¸nh gi¸, ph©n tÝch chÊt l−îng quÇn chóng 

®Ó x©y dùng kÕ ho¹ch t¹o nguån kÕt n¹p ®¶ng 

viªn; tæ chøc tuyªn truyÒn, gi¸o dôc; chØ ®¹o c¸c tæ 

chøc quÇn chóng, nhÊt lµ §oµn Thanh niªn Céng 

s¶n Hå ChÝ Minh gi¸o dôc, lùa chän ®oµn viªn, héi 

viªn −u tó giíi thiÖu víi chi bé.  

- Chi bé giao nhiÖm vô cho c¶m t×nh §¶ng 

®Ó thö th¸ch vµ cã nghÞ quyÕt ph©n c«ng ®¶ng 

viªn chÝnh thøc gióp ®ì c¶m t×nh §¶ng phÊn 

®Êu vµo §¶ng. 

- §Þnh kú h»ng th¸ng xem xÐt, ra nghÞ quyÕt 

lùa chän quÇn chóng −u tó vµo danh s¸ch c¶m 

t×nh §¶ng, ®−a nh÷ng ng−êi kh«ng ®ñ tiªu chuÈn 

ra khái danh s¸ch c¶m t×nh §¶ng; xÐt, ®Ò nghÞ 

cho c¶m t×nh §¶ng ®i häc líp båi d−ìng nhËn thøc 

vÒ §¶ng; xÐt, quyÕt ®Þnh cho c¶m t×nh §¶ng ®−îc 

lµm thñ tôc xem xÐt kÕt n¹p vµo §¶ng. 
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1.2- Sö dông ®óng c¸c mÉu tµi liÖu vÒ kÕt n¹p 

®¶ng viªn vµ c«ng nhËn ®¶ng viªn dù bÞ thµnh 

®¶ng viªn chÝnh thøc (t¹i Môc I, Phô lôc I). 

2. Mét sè vÊn ®Ò liªn quan ®Õn c«ng t¸c 
kÕt n¹p ®¶ng viªn 

2.1- Thñ tôc kÕt n¹p ®¶ng viªn ë n¬i 
ch−a cã ®¶ng viªn, ch−a cã chi bé 

ViÖc kÕt n¹p ng−êi vµo §¶ng ë n¬i ch−a cã 

®¶ng viªn, ch−a cã chi bé thùc hiÖn theo néi dung 

t¹i ®iÓm 6 Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW ngµy 1-11-

2011 cña Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng (sau ®©y 

gäi t¾t lµ Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW), cô thÓ ®èi víi 

mét sè tr−êng hîp sau: 

a) ë th«n, Êp, b¶n, bu«n, lµng 

- §¶ng ñy x· giao cho chi bé cã ®iÒu kiÖn 

thuËn lîi nhÊt ®Ó ph©n c«ng ®¶ng viªn chÝnh thøc 

tuyªn truyÒn, gióp ®ì ng−êi vµo §¶ng. Khi cã ®ñ 

®iÒu kiÖn vµ tiªu chuÈn vµo §¶ng th× chi bé n¬i cã 

®¶ng viªn gióp ®ì ng−êi vµo §¶ng ®ang sinh ho¹t 

lµm thñ tôc ®Ò nghÞ kÕt n¹p vµo §¶ng theo quy 

®Þnh. NhiÖm vô nµy ®−îc thùc hiÖn cho ®Õn khi 

th«n, Êp, b¶n... cã ®ñ sè ®¶ng viªn chÝnh thøc ®Ó 

lËp chi bé. 

- NÕu lµ chi bé c¬ së x· th× chi bé cö ®¶ng 

viªn tuyªn truyÒn, gi¸o dôc, gióp ®ì ng−êi vµo 

§¶ng, khi ng−êi ®ã cã ®ñ ®iÒu kiÖn vµ tiªu chuÈn 
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vµo §¶ng th× chi bé lµm thñ tôc ®Ò nghÞ kÕt n¹p 

theo quy ®Þnh. 

b) ë tr−êng häc, c¬ së y tÕ 

- Tr−êng häc, c¬ së y tÕ do ñy ban nh©n d©n 

x· (vµ t−¬ng ®−¬ng) qu¶n lý nh− tr−êng tiÓu 

häc, tr−êng trung häc c¬ së, tr−êng mÇm non, 

tr¹m y tÕ..., th× ®¶ng ñy x· (vµ t−¬ng ®−¬ng) 

thùc hiÖn c¸c thñ tôc kÕt n¹p ®¶ng viªn nh− ®èi 

víi th«n, Êp, b¶n, bu«n, lµng nªu trªn. 

- Tr−êng häc, c¬ së y tÕ do ñy ban nh©n d©n 

cÊp huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng qu¶n lý (trung t©m 

gi¸o dôc th−êng xuyªn, tr−êng d©n lËp, tr−êng t− 

thôc, bÖnh viÖn...) th× cÊp ñy huyÖn vµ t−¬ng 

®−¬ng chØ ®¹o tæ chøc ®¶ng ë nh÷ng c¬ quan 

chuyªn m«n trùc tiÕp qu¶n lý thùc hiÖn viÖc kÕt 

n¹p ®¶ng viªn. 

- Tr−êng häc, c¬ së y tÕ do tØnh, thµnh phè 

qu¶n lý th× tØnh ñy, thµnh ñy chØ ®¹o cÊp ñy ë 

nh÷ng c¬ quan chuyªn m«n trùc tiÕp qu¶n lý 

thùc hiÖn viÖc kÕt n¹p ®¶ng viªn. 

c) ë c¸c doanh nghiÖp 

Thùc hiÖn t−¬ng tù nh− tr−êng häc, c¬ së y 

tÕ, cô thÓ: nÕu do cÊp x· (vµ t−¬ng ®−¬ng) qu¶n 

lý th× giao cho cÊp ñy x· vµ t−¬ng ®−¬ng thùc 

hiÖn; nÕu do cÊp ñy huyÖn (vµ t−¬ng ®−¬ng) 

qu¶n lý th× giao cho cÊp ñy ë nh÷ng c¬ quan 

chuyªn m«n trùc tiÕp qu¶n lý thùc hiÖn; nÕu do 
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tØnh (vµ t−¬ng ®−¬ng) qu¶n lý th× giao cho cÊp 

ñy ë nh÷ng c¬ quan trùc tiÕp qu¶n lý thùc hiÖn; 

nÕu do c¸c bé, ngµnh Trung −¬ng qu¶n lý th× 

giao cho ®¶ng ñy c¬ quan c¸c bé, ngµnh Trung 

−¬ng chØ ®¹o chi bé cã ®iÒu kiÖn thuËn lîi thùc 

hiÖn viÖc kÕt n¹p ®¶ng viªn. 

2.2- Thñ tôc gi¶i quyÕt nh÷ng tr−êng 

hîp kÕt n¹p ng−êi vµo §¶ng hoÆc c«ng 
nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc sai quy ®Þnh 

CÊp ñy cÊp trªn, qua kiÓm tra, x¸c minh 

ph¸t hiÖn viÖc kÕt n¹p ng−êi vµo §¶ng vµ 

c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc sai quy ®Þnh 

th× xö lý theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 7.6 Quy ®Þnh 

sè 45-Q§/TW, thñ tôc tiÕn hµnh nh− sau: 

a) Tr−êng hîp quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo 

§¶ng vµ c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc kh«ng 

®ñ tiªu chuÈn, ®iÒu kiÖn quy ®Þnh t¹i §iÒu 1 

§iÒu lÖ §¶ng vµ ®iÓm 9 Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW, 

th× cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp chØ ®¹o cÊp ñy ra 

quyÕt ®Þnh ph¶i huû bá quyÕt ®Þnh cña m×nh vµ 

th«ng b¸o cho chi bé n¬i ®¶ng viªn sinh ho¹t xo¸ 

tªn ®¶ng viªn ®ã trong danh s¸ch ®¶ng viªn. 

- Trong v¨n b¶n chØ ®¹o cña cÊp ñy cÊp trªn 

®èi víi cÊp ñy ra quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo 

§¶ng vµ c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc ph¶i 

hñy bá quyÕt ®Þnh cÇn nªu râ c¸c néi dung: 
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vµo §¶ng th× chi bé lµm thñ tôc ®Ò nghÞ kÕt n¹p 

theo quy ®Þnh. 

b) ë tr−êng häc, c¬ së y tÕ 

- Tr−êng häc, c¬ së y tÕ do ñy ban nh©n d©n 

x· (vµ t−¬ng ®−¬ng) qu¶n lý nh− tr−êng tiÓu 

häc, tr−êng trung häc c¬ së, tr−êng mÇm non, 

tr¹m y tÕ..., th× ®¶ng ñy x· (vµ t−¬ng ®−¬ng) 

thùc hiÖn c¸c thñ tôc kÕt n¹p ®¶ng viªn nh− ®èi 

víi th«n, Êp, b¶n, bu«n, lµng nªu trªn. 

- Tr−êng häc, c¬ së y tÕ do ñy ban nh©n d©n 

cÊp huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng qu¶n lý (trung t©m 

gi¸o dôc th−êng xuyªn, tr−êng d©n lËp, tr−êng t− 

thôc, bÖnh viÖn...) th× cÊp ñy huyÖn vµ t−¬ng 

®−¬ng chØ ®¹o tæ chøc ®¶ng ë nh÷ng c¬ quan 

chuyªn m«n trùc tiÕp qu¶n lý thùc hiÖn viÖc kÕt 

n¹p ®¶ng viªn. 

- Tr−êng häc, c¬ së y tÕ do tØnh, thµnh phè 

qu¶n lý th× tØnh ñy, thµnh ñy chØ ®¹o cÊp ñy ë 

nh÷ng c¬ quan chuyªn m«n trùc tiÕp qu¶n lý 

thùc hiÖn viÖc kÕt n¹p ®¶ng viªn. 

c) ë c¸c doanh nghiÖp 

Thùc hiÖn t−¬ng tù nh− tr−êng häc, c¬ së y 

tÕ, cô thÓ: nÕu do cÊp x· (vµ t−¬ng ®−¬ng) qu¶n 

lý th× giao cho cÊp ñy x· vµ t−¬ng ®−¬ng thùc 

hiÖn; nÕu do cÊp ñy huyÖn (vµ t−¬ng ®−¬ng) 

qu¶n lý th× giao cho cÊp ñy ë nh÷ng c¬ quan 

chuyªn m«n trùc tiÕp qu¶n lý thùc hiÖn; nÕu do 
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tØnh (vµ t−¬ng ®−¬ng) qu¶n lý th× giao cho cÊp 

ñy ë nh÷ng c¬ quan trùc tiÕp qu¶n lý thùc hiÖn; 

nÕu do c¸c bé, ngµnh Trung −¬ng qu¶n lý th× 

giao cho ®¶ng ñy c¬ quan c¸c bé, ngµnh Trung 

−¬ng chØ ®¹o chi bé cã ®iÒu kiÖn thuËn lîi thùc 

hiÖn viÖc kÕt n¹p ®¶ng viªn. 

2.2- Thñ tôc gi¶i quyÕt nh÷ng tr−êng 

hîp kÕt n¹p ng−êi vµo §¶ng hoÆc c«ng 
nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc sai quy ®Þnh 

CÊp ñy cÊp trªn, qua kiÓm tra, x¸c minh 

ph¸t hiÖn viÖc kÕt n¹p ng−êi vµo §¶ng vµ 

c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc sai quy ®Þnh 

th× xö lý theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 7.6 Quy ®Þnh 

sè 45-Q§/TW, thñ tôc tiÕn hµnh nh− sau: 

a) Tr−êng hîp quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo 

§¶ng vµ c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc kh«ng 

®ñ tiªu chuÈn, ®iÒu kiÖn quy ®Þnh t¹i §iÒu 1 

§iÒu lÖ §¶ng vµ ®iÓm 9 Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW, 

th× cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp chØ ®¹o cÊp ñy ra 

quyÕt ®Þnh ph¶i huû bá quyÕt ®Þnh cña m×nh vµ 

th«ng b¸o cho chi bé n¬i ®¶ng viªn sinh ho¹t xo¸ 

tªn ®¶ng viªn ®ã trong danh s¸ch ®¶ng viªn. 

- Trong v¨n b¶n chØ ®¹o cña cÊp ñy cÊp trªn 

®èi víi cÊp ñy ra quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo 

§¶ng vµ c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc ph¶i 

hñy bá quyÕt ®Þnh cÇn nªu râ c¸c néi dung: 
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+ Kh«ng ®ñ tiªu chuÈn cña ng−êi vµo §¶ng 

theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 1 §iÒu lÖ §¶ng vÒ phÈm 

chÊt chÝnh trÞ; hoÆc phÈm chÊt ®¹o ®øc vµ lèi 

sèng; hoÆc ý thøc tæ chøc, kû luËt vµ ®oµn kÕt 

néi bé. 

+ Kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn vÒ lÞch sö chÝnh trÞ vµ 

chÝnh trÞ hiÖn nay; hoÆc ch−a ®ñ tuæi ®êi; hoÆc 

kh«ng thuéc diÖn ®−îc kÕt n¹p l¹i vµo §¶ng 

theo quy ®Þnh cña Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng. 

- CÊp ñy ra quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo 

§¶ng hoÆc c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc ph¶i 

ra quyÕt ®Þnh hñy bá quyÕt ®Þnh cña m×nh, 

trong quyÕt ®Þnh cÇn nªu râ: 

+ C¨n cø vµ lý do ban hµnh quyÕt ®Þnh. 

+ Néi dung quyÕt ®Þnh gåm 3 ®iÒu: 

§iÒu 1: Hñy QuyÕt ®Þnh kÕt n¹p ®¶ng viªn 

sè..., hoÆc huû QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn 

chÝnh thøc sè..., hoÆc hñy QuyÕt ®Þnh kÕt n¹p l¹i 

®¶ng viªn sè..., cña... 

§iÒu 2: Kh«ng c«ng nhËn... lµ ®¶ng viªn 

cña §¶ng vµ xo¸ tªn ®¶ng viªn ............. trong 

danh s¸ch ®¶ng viªn. 

§iÒu 3: V¨n phßng, ban tæ chøc..., ®¶ng ñy 

c¬ së..., chi bé... vµ ng−êi cã tªn trªn chÞu tr¸ch 

nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy. 

- Khi nhËn ®−îc quyÕt ®Þnh, ®¶ng ñy c¬ së 

l−u v¨n b¶n chØ ®¹o cña cÊp ñy cÊp trªn vµ 
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quyÕt ®Þnh nªu trªn vµo hå s¬ cña ®¶ng viªn bÞ 

xo¸ tªn ®Ó qu¶n lý theo quy ®Þnh, chi bé c«ng bè 

vµ giao quyÕt ®Þnh kh«ng ®−îc c«ng nhËn lµ 

®¶ng viªn cña §¶ng vµ xo¸ tªn trong danh s¸ch 

®¶ng viªn cho ®¶ng viªn trong cuéc häp chi bé. 

b) Tr−êng hîp quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo 

§¶ng vµ c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc kh«ng 

®óng thÈm quyÒn vµ kh«ng ®óng thñ tôc quy 

®Þnh t¹i §iÒu 4, §iÒu 5 §iÒu lÖ §¶ng vµ ®iÓm 7, 

®iÓm 9 Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW th× cÊp ñy cÊp 

trªn trùc tiÕp (cña cÊp ñy ra quyÕt ®Þnh) ra quyÕt 

®Þnh huû bá quyÕt ®Þnh ®ã vµ chØ ®¹o c¸c cÊp ñy 

cÊp d−íi lµm l¹i c¸c thñ tôc; trong quyÕt ®Þnh 

hñy bá quyÕt ®Þnh cña cÊp ñy cÊp d−íi cÇn nªu 

râ c¸c néi dung: 

+ C¨n cø vµ lý do ban hµnh quyÕt ®Þnh (lý do 

cÇn nªu cô thÓ nh−: quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi 

vµo §¶ng kh«ng ®óng thÈm quyÒn theo quy ®Þnh 

t¹i §iÒu 4 §iÒu lÖ §¶ng; hoÆc quyÕt ®Þnh c«ng 

nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc kh«ng ®óng thÈm 

quyÒn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 5 §iÒu lÖ §¶ng; 

hoÆc quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo §¶ng kh«ng 

®óng thÈm quyÒn quy ®Þnh t¹i ®iÓm 7 Quy ®Þnh 

sè 45-Q§/TW; hoÆc quyÕt ®Þnh kÕt n¹p l¹i ng−êi 

vµo §¶ng ch−a xin ý kiÕn cña ban th−êng vô 

tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 9 

Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW...). 
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+ Kh«ng ®ñ tiªu chuÈn cña ng−êi vµo §¶ng 

theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 1 §iÒu lÖ §¶ng vÒ phÈm 

chÊt chÝnh trÞ; hoÆc phÈm chÊt ®¹o ®øc vµ lèi 

sèng; hoÆc ý thøc tæ chøc, kû luËt vµ ®oµn kÕt 

néi bé. 

+ Kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn vÒ lÞch sö chÝnh trÞ vµ 

chÝnh trÞ hiÖn nay; hoÆc ch−a ®ñ tuæi ®êi; hoÆc 

kh«ng thuéc diÖn ®−îc kÕt n¹p l¹i vµo §¶ng 

theo quy ®Þnh cña Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng. 

- CÊp ñy ra quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo 

§¶ng hoÆc c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc ph¶i 

ra quyÕt ®Þnh hñy bá quyÕt ®Þnh cña m×nh, 

trong quyÕt ®Þnh cÇn nªu râ: 

+ C¨n cø vµ lý do ban hµnh quyÕt ®Þnh. 

+ Néi dung quyÕt ®Þnh gåm 3 ®iÒu: 

§iÒu 1: Hñy QuyÕt ®Þnh kÕt n¹p ®¶ng viªn 

sè..., hoÆc huû QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn 

chÝnh thøc sè..., hoÆc hñy QuyÕt ®Þnh kÕt n¹p l¹i 

®¶ng viªn sè..., cña... 

§iÒu 2: Kh«ng c«ng nhËn... lµ ®¶ng viªn 

cña §¶ng vµ xo¸ tªn ®¶ng viªn ............. trong 

danh s¸ch ®¶ng viªn. 

§iÒu 3: V¨n phßng, ban tæ chøc..., ®¶ng ñy 

c¬ së..., chi bé... vµ ng−êi cã tªn trªn chÞu tr¸ch 

nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy. 

- Khi nhËn ®−îc quyÕt ®Þnh, ®¶ng ñy c¬ së 

l−u v¨n b¶n chØ ®¹o cña cÊp ñy cÊp trªn vµ 
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quyÕt ®Þnh nªu trªn vµo hå s¬ cña ®¶ng viªn bÞ 

xo¸ tªn ®Ó qu¶n lý theo quy ®Þnh, chi bé c«ng bè 

vµ giao quyÕt ®Þnh kh«ng ®−îc c«ng nhËn lµ 

®¶ng viªn cña §¶ng vµ xo¸ tªn trong danh s¸ch 

®¶ng viªn cho ®¶ng viªn trong cuéc häp chi bé. 

b) Tr−êng hîp quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo 

§¶ng vµ c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc kh«ng 

®óng thÈm quyÒn vµ kh«ng ®óng thñ tôc quy 

®Þnh t¹i §iÒu 4, §iÒu 5 §iÒu lÖ §¶ng vµ ®iÓm 7, 

®iÓm 9 Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW th× cÊp ñy cÊp 

trªn trùc tiÕp (cña cÊp ñy ra quyÕt ®Þnh) ra quyÕt 

®Þnh huû bá quyÕt ®Þnh ®ã vµ chØ ®¹o c¸c cÊp ñy 

cÊp d−íi lµm l¹i c¸c thñ tôc; trong quyÕt ®Þnh 

hñy bá quyÕt ®Þnh cña cÊp ñy cÊp d−íi cÇn nªu 

râ c¸c néi dung: 

+ C¨n cø vµ lý do ban hµnh quyÕt ®Þnh (lý do 

cÇn nªu cô thÓ nh−: quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi 

vµo §¶ng kh«ng ®óng thÈm quyÒn theo quy ®Þnh 

t¹i §iÒu 4 §iÒu lÖ §¶ng; hoÆc quyÕt ®Þnh c«ng 

nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc kh«ng ®óng thÈm 

quyÒn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 5 §iÒu lÖ §¶ng; 

hoÆc quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ng−êi vµo §¶ng kh«ng 

®óng thÈm quyÒn quy ®Þnh t¹i ®iÓm 7 Quy ®Þnh 

sè 45-Q§/TW; hoÆc quyÕt ®Þnh kÕt n¹p l¹i ng−êi 

vµo §¶ng ch−a xin ý kiÕn cña ban th−êng vô 

tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 9 

Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW...). 
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+ Néi dung quyÕt ®Þnh gåm 4 ®iÒu: 

§iÒu 1: Hñy QuyÕt ®Þnh kÕt n¹p ®¶ng viªn 

sè..., hoÆc hñy QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn 

chÝnh thøc sè..., hoÆc QuyÕt ®Þnh kÕt n¹p l¹i ®¶ng 

viªn sè..., cña... 

§iÒu 2: C«ng nhËn... lµ ®¶ng viªn cña §¶ng, 

®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng ngµy..., ®−îc c«ng nhËn 

lµ ®¶ng viªn chÝnh thøc ngµy..., hoÆc ®−îc kÕt 

n¹p l¹i vµo §¶ng ngµy..., (c¨n cø tõng tr−êng 

hîp cô thÓ, x¸c ®Þnh l¹i ngµy ®−îc kÕt n¹p (kÓ 

c¶ kÕt n¹p l¹i), ngµy ®−îc c«ng nhËn lµ ®¶ng 

viªn chÝnh thøc cña ®¶ng viªn vµ ghi vµo quyÕt 

®Þnh).  

§iÒu 3: §−îc gi÷ nguyªn c¸c tµi liÖu trong 

hå s¬ kÕt n¹p ®¶ng viªn vµ hå s¬ c«ng nhËn 

®¶ng viªn chÝnh thøc cña ®¶ng viªn... tr−íc ®©y; 

®¶ng viªn cã tr¸ch nhiÖm khai l¹i lý lÞch ®¶ng 

viªn, phiÕu ®¶ng viªn theo quy ®Þnh; tæ chøc 

®¶ng lµm l¹i thÎ ®¶ng viªn cho ®¶ng viªn vµ söa 

l¹i ngµy kÕt n¹p, ngµy c«ng nhËn chÝnh thøc 

trong c¸c tµi liÖu cã liªn quan cña ®¶ng viªn. 

§iÒu 4: V¨n phßng, ban tæ chøc..., ban th−êng 

vô..., ®¶ng ñy..., chi bé... vµ ®¶ng viªn cã tªn trªn 

chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy. 

+ Sau khi nhËn ®−îc quyÕt ®Þnh, c¸c cÊp ñy 

trùc thuéc vµ ®¶ng viªn thùc hiÖn c¸c néi dung 

t¹i §iÒu 3 nªu trªn, l−u quyÕt ®Þnh cña cÊp ñy 
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cÊp trªn, lý lÞch ®¶ng viªn vµo hå s¬ cña ®¶ng 

viªn ®Ó qu¶n lý theo quy ®Þnh, chi bé c«ng bè vµ 

trao quyÕt ®Þnh cho ®¶ng viªn trong cuéc häp 

chi bé. 

2.3- Thêi gian dù bÞ ®−îc §iÒu lÖ §¶ng 
quy ®Þnh qua c¸c kú ®¹i héi cña §¶ng 

2.3.1- §iÒu lÖ §¶ng Céng s¶n §«ng D−¬ng (thùc 

hiÖn tõ khi thµnh lËp §¶ng ®Õn th¸ng 11-1951) quy 

®Þnh thêi kú dù bÞ cña ®¶ng viªn nh− sau: 

C«ng nh©n: 2 th¸ng, n«ng d©n: 4 th¸ng, trÝ 

thøc vµ thµnh phÇn kh¸c: 6 th¸ng, nh÷ng ng−êi 

phô tr¸ch c¸c ®¶ng ph¸i kh¸c: 12 th¸ng. 

2.3.2- §iÒu lÖ §¶ng Lao ®éng ViÖt Nam kho¸ II 

(thùc hiÖn tõ th¸ng 12-1951 ®Õn th¸ng 8-1960) 

quy ®Þnh thêi kú dù bÞ cña ®¶ng viªn nh− sau: 

a) Thî thuyÒn, cè n«ng, bÇn n«ng, d©n 

nghÌo ë thµnh thÞ: 6 th¸ng. 

b) Trung n«ng, tiÓu t− s¶n trÝ thøc vµ nh÷ng 

ng−êi thuéc c¸c tÇng líp tiÓu t− s¶n kh¸c: 1 n¨m. 

c) Thuéc c¸c tÇng líp x· héi kh¸c: 2 n¨m. 

+ Binh sÜ c¸ch m¹ng tuú theo thµnh phÇn 

giai cÊp mµ kÕt n¹p. Nh÷ng binh sÜ ®· tham gia 

qu©n ®éi trªn 3 n¨m, nÕu thuéc thµnh phÇn giai 

cÊp lo¹i b (tøc lµ trung n«ng, tiÓu t− s¶n trÝ 

thøc...) th× ®−îc h−ëng ®iÒu kiÖn lo¹i a (lµ thî 

thuyÒn, cè n«ng, bÇn n«ng, d©n nghÌo ë thµnh thÞ), 
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+ Néi dung quyÕt ®Þnh gåm 4 ®iÒu: 

§iÒu 1: Hñy QuyÕt ®Þnh kÕt n¹p ®¶ng viªn 

sè..., hoÆc hñy QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn 

chÝnh thøc sè..., hoÆc QuyÕt ®Þnh kÕt n¹p l¹i ®¶ng 

viªn sè..., cña... 

§iÒu 2: C«ng nhËn... lµ ®¶ng viªn cña §¶ng, 

®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng ngµy..., ®−îc c«ng nhËn 

lµ ®¶ng viªn chÝnh thøc ngµy..., hoÆc ®−îc kÕt 

n¹p l¹i vµo §¶ng ngµy..., (c¨n cø tõng tr−êng 

hîp cô thÓ, x¸c ®Þnh l¹i ngµy ®−îc kÕt n¹p (kÓ 

c¶ kÕt n¹p l¹i), ngµy ®−îc c«ng nhËn lµ ®¶ng 

viªn chÝnh thøc cña ®¶ng viªn vµ ghi vµo quyÕt 

®Þnh).  

§iÒu 3: §−îc gi÷ nguyªn c¸c tµi liÖu trong 

hå s¬ kÕt n¹p ®¶ng viªn vµ hå s¬ c«ng nhËn 

®¶ng viªn chÝnh thøc cña ®¶ng viªn... tr−íc ®©y; 

®¶ng viªn cã tr¸ch nhiÖm khai l¹i lý lÞch ®¶ng 

viªn, phiÕu ®¶ng viªn theo quy ®Þnh; tæ chøc 

®¶ng lµm l¹i thÎ ®¶ng viªn cho ®¶ng viªn vµ söa 

l¹i ngµy kÕt n¹p, ngµy c«ng nhËn chÝnh thøc 

trong c¸c tµi liÖu cã liªn quan cña ®¶ng viªn. 

§iÒu 4: V¨n phßng, ban tæ chøc..., ban th−êng 

vô..., ®¶ng ñy..., chi bé... vµ ®¶ng viªn cã tªn trªn 

chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy. 

+ Sau khi nhËn ®−îc quyÕt ®Þnh, c¸c cÊp ñy 

trùc thuéc vµ ®¶ng viªn thùc hiÖn c¸c néi dung 

t¹i §iÒu 3 nªu trªn, l−u quyÕt ®Þnh cña cÊp ñy 
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cÊp trªn, lý lÞch ®¶ng viªn vµo hå s¬ cña ®¶ng 

viªn ®Ó qu¶n lý theo quy ®Þnh, chi bé c«ng bè vµ 

trao quyÕt ®Þnh cho ®¶ng viªn trong cuéc häp 

chi bé. 

2.3- Thêi gian dù bÞ ®−îc §iÒu lÖ §¶ng 
quy ®Þnh qua c¸c kú ®¹i héi cña §¶ng 

2.3.1- §iÒu lÖ §¶ng Céng s¶n §«ng D−¬ng (thùc 

hiÖn tõ khi thµnh lËp §¶ng ®Õn th¸ng 11-1951) quy 

®Þnh thêi kú dù bÞ cña ®¶ng viªn nh− sau: 

C«ng nh©n: 2 th¸ng, n«ng d©n: 4 th¸ng, trÝ 

thøc vµ thµnh phÇn kh¸c: 6 th¸ng, nh÷ng ng−êi 

phô tr¸ch c¸c ®¶ng ph¸i kh¸c: 12 th¸ng. 

2.3.2- §iÒu lÖ §¶ng Lao ®éng ViÖt Nam kho¸ II 

(thùc hiÖn tõ th¸ng 12-1951 ®Õn th¸ng 8-1960) 

quy ®Þnh thêi kú dù bÞ cña ®¶ng viªn nh− sau: 

a) Thî thuyÒn, cè n«ng, bÇn n«ng, d©n 

nghÌo ë thµnh thÞ: 6 th¸ng. 

b) Trung n«ng, tiÓu t− s¶n trÝ thøc vµ nh÷ng 

ng−êi thuéc c¸c tÇng líp tiÓu t− s¶n kh¸c: 1 n¨m. 

c) Thuéc c¸c tÇng líp x· héi kh¸c: 2 n¨m. 

+ Binh sÜ c¸ch m¹ng tuú theo thµnh phÇn 

giai cÊp mµ kÕt n¹p. Nh÷ng binh sÜ ®· tham gia 

qu©n ®éi trªn 3 n¨m, nÕu thuéc thµnh phÇn giai 

cÊp lo¹i b (tøc lµ trung n«ng, tiÓu t− s¶n trÝ 

thøc...) th× ®−îc h−ëng ®iÒu kiÖn lo¹i a (lµ thî 

thuyÒn, cè n«ng, bÇn n«ng, d©n nghÌo ë thµnh thÞ), 
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nÕu thuéc thµnh phÇn giai cÊp lo¹i c th× ®−îc 

h−ëng ®iÒu kiÖn lo¹i b. 

Nh÷ng binh sÜ cã c«ng ®Æc biÖt, khi ®−îc kÕt 

n¹p vµo §¶ng th× cã thÓ ®−îc rót ng¾n thêi kú 

dù bÞ. ViÖc rót ng¾n thêi kú dù bÞ nµy sÏ do chi 

bé quyÕt ®Þnh vµ cÊp trªn chuÈn y. 

+ Nh÷ng ng−êi ®æi nghÒ trªn 3 n¨m th× tÝnh 

theo thµnh phÇn giai cÊp míi. 

Khi hÕt thêi kú dù bÞ th× xÐt chuyÓn thµnh 

®¶ng viªn chÝnh thøc. NÕu thÊy ch−a ®ñ ®iÒu 

kiÖn th× cã thÓ kÐo dµi thêi kú dù bÞ, nhiÒu nhÊt 

lµ gÊp ®«i. NÕu hÕt thêi gian Êy mµ xÐt vÉn 

kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn c«ng nhËn lµ ®¶ng viªn 

chÝnh thøc th× ®−a ra khái §¶ng. 

2.3.3- §iÒu lÖ §¶ng Lao ®éng ViÖt Nam kho  ̧III 

(thùc hiÖn tõ th¸ng 9-1960 ®Õn th¸ng 12-1976) 

quy ®Þnh thêi kú dù bÞ cña ®¶ng viªn nh− sau: 

C«ng nh©n: 9 th¸ng, c¸c thµnh phÇn kh¸c: 

1 n¨m, thêi kú dù bÞ tÝnh tõ ngµy chi bé tuyªn 

bè kÕt n¹p vµo §¶ng. Khi xÐt chuyÓn chÝnh 

thøc nÕu ch−a ®ñ ®iÒu kiÖn cã thÓ kÐo dµi thêi 

kú dù bÞ nh−ng kh«ng qu¸ 1 n¨m, hÕt thêi 

gian kÐo dµi nÕu kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn th× ®−a 

ra khái §¶ng. 

ë miÒn Nam, §iÒu lÖ §¶ng Nh©n d©n c¸ch 

m¹ng quy ®Þnh: c«ng nh©n, cè n«ng, bÇn n«ng, 

d©n nghÌo thµnh thÞ ph¶i qua 9 th¸ng dù bÞ; 
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trung n«ng, häc sinh, sinh viªn, trÝ thøc tiÓu t− 

s¶n ph¶i qua 1 n¨m dù bÞ. 

2.3.4- §iÒu lÖ §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam (kho  ̧IV, 

tõ th¸ng 12-1976 ®Õn th¸ng 2-1982 vµ kho¸ V, tõ 

th¸ng 3-1982 ®Õn th¸ng 11-1986) quy ®Þnh: 

Thêi gian dù bÞ lµ 1 n¨m ®èi víi c«ng nh©n 

®· trùc tiÕp s¶n xuÊt tõ 5 n¨m trë lªn; c¸n bé, 

nh©n viªn vµ chiÕn sÜ ho¹t ®éng chuyªn nghiÖp 

tõ 5 n¨m trë lªn trong bé m¸y cña §¶ng, cña 

Nhµ n−íc, cña c¸c ®oµn thÓ c¸ch m¹ng vµ trong 

c¸c lùc l−îng vò trang nh©n d©n; 18 th¸ng ®èi 

víi c¸c thµnh phÇn vµ nh÷ng tr−êng hîp kh¸c. 

HÕt thêi kú dù bÞ nÕu xÐt thÊy kh«ng ®ñ t− 

c¸ch ®Ó c«ng nhËn lµ ®¶ng viªn chÝnh thøc th× 

xo¸ tªn trong danh s¸ch ®¶ng viªn dù bÞ. 

Thêi kú dù bÞ tÝnh tõ ngµy chi bé tuyªn bè 

kÕt n¹p vµo §¶ng. 

Tuæi ®¶ng cña ®¶ng viªn tÝnh tõ ngµy ®−îc chi 

bé quyÕt ®Þnh c«ng nhËn lµ ®¶ng viªn chÝnh thøc. 

2.3.5- §iÒu lÖ §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam 

(kho¸ VI, VII, VIII, IX, X, tõ th¸ng 12-1986 

®Õn th¸ng 12-2010) quy ®Þnh: 

Ng−êi ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng ph¶i tr¶i 

qua thêi kú dù bÞ 12 th¸ng, tÝnh tõ ngµy chi bé 

tæ chøc lÔ kÕt n¹p. Trong thêi kú dù bÞ chi bé 

tiÕp tôc gi¸o dôc...; nÕu kh«ng ®ñ t− c¸ch ®¶ng 

viªn th× ®Ò nghÞ lªn cÊp ñy cã thÈm quyÒn 
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nÕu thuéc thµnh phÇn giai cÊp lo¹i c th× ®−îc 

h−ëng ®iÒu kiÖn lo¹i b. 

Nh÷ng binh sÜ cã c«ng ®Æc biÖt, khi ®−îc kÕt 

n¹p vµo §¶ng th× cã thÓ ®−îc rót ng¾n thêi kú 

dù bÞ. ViÖc rót ng¾n thêi kú dù bÞ nµy sÏ do chi 

bé quyÕt ®Þnh vµ cÊp trªn chuÈn y. 

+ Nh÷ng ng−êi ®æi nghÒ trªn 3 n¨m th× tÝnh 

theo thµnh phÇn giai cÊp míi. 

Khi hÕt thêi kú dù bÞ th× xÐt chuyÓn thµnh 

®¶ng viªn chÝnh thøc. NÕu thÊy ch−a ®ñ ®iÒu 

kiÖn th× cã thÓ kÐo dµi thêi kú dù bÞ, nhiÒu nhÊt 

lµ gÊp ®«i. NÕu hÕt thêi gian Êy mµ xÐt vÉn 

kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn c«ng nhËn lµ ®¶ng viªn 

chÝnh thøc th× ®−a ra khái §¶ng. 

2.3.3- §iÒu lÖ §¶ng Lao ®éng ViÖt Nam kho  ̧III 

(thùc hiÖn tõ th¸ng 9-1960 ®Õn th¸ng 12-1976) 

quy ®Þnh thêi kú dù bÞ cña ®¶ng viªn nh− sau: 

C«ng nh©n: 9 th¸ng, c¸c thµnh phÇn kh¸c: 

1 n¨m, thêi kú dù bÞ tÝnh tõ ngµy chi bé tuyªn 

bè kÕt n¹p vµo §¶ng. Khi xÐt chuyÓn chÝnh 

thøc nÕu ch−a ®ñ ®iÒu kiÖn cã thÓ kÐo dµi thêi 

kú dù bÞ nh−ng kh«ng qu¸ 1 n¨m, hÕt thêi 

gian kÐo dµi nÕu kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn th× ®−a 

ra khái §¶ng. 

ë miÒn Nam, §iÒu lÖ §¶ng Nh©n d©n c¸ch 

m¹ng quy ®Þnh: c«ng nh©n, cè n«ng, bÇn n«ng, 

d©n nghÌo thµnh thÞ ph¶i qua 9 th¸ng dù bÞ; 
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trung n«ng, häc sinh, sinh viªn, trÝ thøc tiÓu t− 

s¶n ph¶i qua 1 n¨m dù bÞ. 

2.3.4- §iÒu lÖ §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam (kho  ̧IV, 

tõ th¸ng 12-1976 ®Õn th¸ng 2-1982 vµ kho¸ V, tõ 

th¸ng 3-1982 ®Õn th¸ng 11-1986) quy ®Þnh: 

Thêi gian dù bÞ lµ 1 n¨m ®èi víi c«ng nh©n 

®· trùc tiÕp s¶n xuÊt tõ 5 n¨m trë lªn; c¸n bé, 

nh©n viªn vµ chiÕn sÜ ho¹t ®éng chuyªn nghiÖp 

tõ 5 n¨m trë lªn trong bé m¸y cña §¶ng, cña 

Nhµ n−íc, cña c¸c ®oµn thÓ c¸ch m¹ng vµ trong 

c¸c lùc l−îng vò trang nh©n d©n; 18 th¸ng ®èi 

víi c¸c thµnh phÇn vµ nh÷ng tr−êng hîp kh¸c. 

HÕt thêi kú dù bÞ nÕu xÐt thÊy kh«ng ®ñ t− 

c¸ch ®Ó c«ng nhËn lµ ®¶ng viªn chÝnh thøc th× 

xo¸ tªn trong danh s¸ch ®¶ng viªn dù bÞ. 

Thêi kú dù bÞ tÝnh tõ ngµy chi bé tuyªn bè 

kÕt n¹p vµo §¶ng. 

Tuæi ®¶ng cña ®¶ng viªn tÝnh tõ ngµy ®−îc chi 

bé quyÕt ®Þnh c«ng nhËn lµ ®¶ng viªn chÝnh thøc. 

2.3.5- §iÒu lÖ §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam 

(kho¸ VI, VII, VIII, IX, X, tõ th¸ng 12-1986 

®Õn th¸ng 12-2010) quy ®Þnh: 

Ng−êi ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng ph¶i tr¶i 

qua thêi kú dù bÞ 12 th¸ng, tÝnh tõ ngµy chi bé 

tæ chøc lÔ kÕt n¹p. Trong thêi kú dù bÞ chi bé 

tiÕp tôc gi¸o dôc...; nÕu kh«ng ®ñ t− c¸ch ®¶ng 

viªn th× ®Ò nghÞ lªn cÊp ñy cã thÈm quyÒn 
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quyÕt ®Þnh xo¸ tªn trong danh s¸ch ®¶ng viªn 

dù bÞ. 

Tuæi ®¶ng cña ®¶ng viªn tÝnh tõ ngµy ghi 

trong quyÕt ®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc. 

2.3.6- §iÒu lÖ §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam kho¸ XI 

quy ®Þnh: 

Ng−êi ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng ph¶i tr¶i 

qua thêi kú dù bÞ 12 th¸ng, tÝnh tõ ngµy chi bé 

tæ chøc lÔ kÕt n¹p. 

Tuæi ®¶ng cña ®¶ng viªn ®· ®−îc c«ng nhËn 

chÝnh thøc tÝnh tõ ngµy ghi trong quyÕt ®Þnh 

kÕt n¹p. 

3. H−íng dÉn khai vµ chøng nhËn lý 

lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng (MÉu 2-KN§), 

khai lý lÞch ®¶ng viªn (MÉu 1-HS§V) 

3.1- Yªu cÇu 

Ng−êi vµo §¶ng, ®¶ng viªn ph¶i tù khai trung 

thùc, ®Çy ®ñ, râ rµng c¸c néi dung trong lý lÞch 

cña ng−êi xin vµo §¶ng, lý lÞch ®¶ng viªn; kh«ng 

tÈy xo¸, söa ch÷a vµ nhê ng−êi kh¸c viÕt hé. 

3.2- Lý lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng 

01. Hä vµ tªn ®ang dïng: Ghi ®óng hä, ch÷ ®Öm vµ 

tªn nh− trong chøng minh nh©n d©n, b»ng ch÷ 

in hoa, vÝ dô: NGUYÔN V¡N HïNG. 
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02. Nam, n÷: Lµ nam th× g¹ch ch÷ "n÷", lµ n÷ 

th× g¹ch ch÷ "nam". 

03. Hä vµ tªn khai sinh: Ghi ®óng hä, ch÷ ®Öm 

vµ tªn ghi trong giÊy khai sinh. 

04. BÝ danh: Ghi c¸c bÝ danh ®· dïng (nÕu cã). 

05. Ngµy, th¸ng, n¨m sinh: Ghi ®óng ngµy, th¸ng, 

n¨m sinh ghi trong giÊy khai sinh. 

06. N¬i sinh: Ghi râ x· (ph−êng, thÞ trÊn), 

huyÖn (quËn, thµnh phè trùc thuéc tØnh), 

tØnh (thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng) n¬i 

cÊp giÊy khai sinh theo tªn hiÖn dïng cña hÖ 

thèng hµnh chÝnh Nhµ n−íc. 

07. Quª qu¸n: Ghi râ n¬i gia ®×nh, hä hµng cña 

cha ®Î sinh sèng tõ nhiÒu ®êi; tr−êng hîp c¸ 

biÖt cã thÓ ghi theo quª qu¸n cña ng−êi mÑ 

hoÆc ng−êi nu«i d−ìng m×nh tõ nhá (nÕu 

kh«ng biÕt râ bè, mÑ). Ghi ®Þa chØ nh− c¸ch 

ghi ë môc 06. 

08. N¬i c− tró:  

- N¬i th−êng tró: Ghi ®Þa chØ ®¨ng ký th−êng tró 

(th«n, x·, huyÖn, tØnh, thµnh phè; sè nhµ, ®−êng 

phè, ph−êng, thÞ x·, quËn, thµnh phè).  

- N¬i t¹m tró: B¶n th©n ®ang t¹m tró ë ®©u th× 

viÕt ®Þa chØ n¬i t¹m tró ®ã. 

09. D©n téc: Ghi tªn d©n téc gèc cña b¶n th©n 

nh−: Kinh, Th¸i, Tµy, Nïng, M−êng... (nÕu 
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quyÕt ®Þnh xo¸ tªn trong danh s¸ch ®¶ng viªn 

dù bÞ. 

Tuæi ®¶ng cña ®¶ng viªn tÝnh tõ ngµy ghi 

trong quyÕt ®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc. 

2.3.6- §iÒu lÖ §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam kho¸ XI 

quy ®Þnh: 

Ng−êi ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng ph¶i tr¶i 

qua thêi kú dù bÞ 12 th¸ng, tÝnh tõ ngµy chi bé 

tæ chøc lÔ kÕt n¹p. 

Tuæi ®¶ng cña ®¶ng viªn ®· ®−îc c«ng nhËn 

chÝnh thøc tÝnh tõ ngµy ghi trong quyÕt ®Þnh 

kÕt n¹p. 

3. H−íng dÉn khai vµ chøng nhËn lý 

lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng (MÉu 2-KN§), 

khai lý lÞch ®¶ng viªn (MÉu 1-HS§V) 

3.1- Yªu cÇu 

Ng−êi vµo §¶ng, ®¶ng viªn ph¶i tù khai trung 

thùc, ®Çy ®ñ, râ rµng c¸c néi dung trong lý lÞch 

cña ng−êi xin vµo §¶ng, lý lÞch ®¶ng viªn; kh«ng 

tÈy xo¸, söa ch÷a vµ nhê ng−êi kh¸c viÕt hé. 

3.2- Lý lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng 

01. Hä vµ tªn ®ang dïng: Ghi ®óng hä, ch÷ ®Öm vµ 

tªn nh− trong chøng minh nh©n d©n, b»ng ch÷ 

in hoa, vÝ dô: NGUYÔN V¡N HïNG. 
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02. Nam, n÷: Lµ nam th× g¹ch ch÷ "n÷", lµ n÷ 

th× g¹ch ch÷ "nam". 

03. Hä vµ tªn khai sinh: Ghi ®óng hä, ch÷ ®Öm 

vµ tªn ghi trong giÊy khai sinh. 

04. BÝ danh: Ghi c¸c bÝ danh ®· dïng (nÕu cã). 

05. Ngµy, th¸ng, n¨m sinh: Ghi ®óng ngµy, th¸ng, 

n¨m sinh ghi trong giÊy khai sinh. 

06. N¬i sinh: Ghi râ x· (ph−êng, thÞ trÊn), 

huyÖn (quËn, thµnh phè trùc thuéc tØnh), 

tØnh (thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng) n¬i 

cÊp giÊy khai sinh theo tªn hiÖn dïng cña hÖ 

thèng hµnh chÝnh Nhµ n−íc. 

07. Quª qu¸n: Ghi râ n¬i gia ®×nh, hä hµng cña 

cha ®Î sinh sèng tõ nhiÒu ®êi; tr−êng hîp c¸ 

biÖt cã thÓ ghi theo quª qu¸n cña ng−êi mÑ 

hoÆc ng−êi nu«i d−ìng m×nh tõ nhá (nÕu 

kh«ng biÕt râ bè, mÑ). Ghi ®Þa chØ nh− c¸ch 

ghi ë môc 06. 

08. N¬i c− tró:  

- N¬i th−êng tró: Ghi ®Þa chØ ®¨ng ký th−êng tró 

(th«n, x·, huyÖn, tØnh, thµnh phè; sè nhµ, ®−êng 

phè, ph−êng, thÞ x·, quËn, thµnh phè).  

- N¬i t¹m tró: B¶n th©n ®ang t¹m tró ë ®©u th× 

viÕt ®Þa chØ n¬i t¹m tró ®ã. 

09. D©n téc: Ghi tªn d©n téc gèc cña b¶n th©n 

nh−: Kinh, Th¸i, Tµy, Nïng, M−êng... (nÕu 
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lµ con lai ng−êi n−íc ngoµi th× ghi râ quèc 

tÞch, d©n téc cña bè, mÑ lµ ng−êi n−íc ngoµi). 

10. T«n gi¸o: Tr−íc khi vµo §¶ng theo t«n gi¸o 

nµo th× ghi râ (vÝ dô: ®¹o PhËt, ®¹o Thiªn 

chóa, ®¹o Håi, ®¹o Cao §µi, ®¹o Hoµ H¶o... 

ghi c¶ chøc vô trong t«n gi¸o - nÕu cã), nÕu 

kh«ng theo t«n gi¸o nµo th× ghi ch÷ "kh«ng". 

11. NghÒ nghiÖp hiÖn nay: Ghi râ c«ng viÖc 

chÝnh ®ang lµm (vÝ dô: c«ng nh©n, n«ng d©n, 

c«ng chøc, viªn chøc, b¸c sÜ ngo¹i khoa, bé 

®éi, nhµ v¨n, nhµ b¸o, chñ doanh nghiÖp...; 

nÕu sèng phô thuéc gia ®×nh th× ghi lµ häc 

sinh, sinh viªn hoÆc ch−a cã viÖc lµm). 

12. Tr×nh ®é hiÖn nay: 

- Gi¸o dôc phæ th«ng: Ghi râ ®· häc xong líp 

mÊy, hay tèt nghiÖp hÖ 10 n¨m, 12 n¨m, häc 

phæ th«ng hay bæ tóc (vÝ dô: 8/10 phæ th«ng, 

9/12 bæ tóc). 

- Gi¸o dôc nghÒ nghiÖp (bao gåm trung cÊp 

chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ): Ghi theo chøng 

chØ, v¨n b»ng ®· ®−îc cÊp (vÝ dô: C«ng nh©n 

kü thuËt hµn bËc 3, Trung cÊp Thó y...).  

- Gi¸o dôc ®¹i häc vµ sau ®¹i häc (bao gåm 

tr×nh ®é cao ®¼ng, ®¹i häc, th¹c sÜ, tiÕn sÜ): 

Ghi theo v¨n b»ng ®· ®−îc cÊp, thuéc 

chuyªn ngµnh nµo, häc chÝnh quy hay t¹i 

chøc, chuyªn tu (vÝ dô: Cao ®¼ng S− ph¹m, 
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§¹i häc N«ng nghiÖp, cö nh©n luËt t¹i chøc, 

kü s− c¬ khÝ, b¸c sÜ ngo¹i khoa; th¹c sÜ kinh 

tÕ, tiÕn sÜ to¸n häc, tiÕn sÜ khoa häc...), nÕu 

cã nhiÒu b»ng th× ghi tÊt c¶. 

 Häc hµm: Ghi chøc danh ®−îc Nhµ n−íc 

phong (Gi¸o s−, Phã gi¸o s−). 

- Lý luËn chÝnh trÞ: Ghi theo chøng chØ, v¨n 

b»ng cao nhÊt ®· ®−îc cÊp nh−: s¬ cÊp, 

trung cÊp, cao cÊp, cö nh©n; häc hÖ chÝnh 

quy hay t¹i chøc. 

- Ngo¹i ng÷: Ghi theo v¨n b»ng hoÆc chøng 

chØ ®· ®−îc cÊp (vÝ dô: ®¹i häc tiÕng Anh, 

tiÕng Ph¸p, tiÕng Nga... hoÆc tiÕng Anh 

tr×nh ®é A...).  

- Tin häc: §èi víi hÖ båi d−ìng th× ghi theo 

chøng chØ, chøng nhËn ®· ®−îc cÊp (vÝ dô: 

tin häc v¨n phßng; tin häc tr×nh ®é A, B, 

C...); nÕu tèt nghiÖp ®¹i häc chuyªn ngµnh 

tin häc th× ghi lµ ®¹i häc. 

- TiÕng d©n téc thiÓu sè: Nãi ®−îc tiÕng d©n 

téc thiÓu sè nµo th× ghi râ tªn d©n téc ®ã. 

13. Ngµy vµ n¬i kÕt n¹p vµo §oµn Thanh niªn 

Céng s¶n Hå ChÝ Minh: Ghi râ ngµy, th¸ng, 

n¨m vµ n¬i kÕt n¹p vµo §oµn (chi ®oµn, §oµn 

c¬ së, huyÖn, tØnh hoÆc c¬ quan Trung −¬ng). 
14. Ngµy vµ n¬i kÕt n¹p vµo §¶ng Céng s¶n ViÖt 

Nam lÇn thø nhÊt (nÕu cã): Ghi râ ngµy, 
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lµ con lai ng−êi n−íc ngoµi th× ghi râ quèc 

tÞch, d©n téc cña bè, mÑ lµ ng−êi n−íc ngoµi). 

10. T«n gi¸o: Tr−íc khi vµo §¶ng theo t«n gi¸o 

nµo th× ghi râ (vÝ dô: ®¹o PhËt, ®¹o Thiªn 

chóa, ®¹o Håi, ®¹o Cao §µi, ®¹o Hoµ H¶o... 

ghi c¶ chøc vô trong t«n gi¸o - nÕu cã), nÕu 

kh«ng theo t«n gi¸o nµo th× ghi ch÷ "kh«ng". 

11. NghÒ nghiÖp hiÖn nay: Ghi râ c«ng viÖc 

chÝnh ®ang lµm (vÝ dô: c«ng nh©n, n«ng d©n, 

c«ng chøc, viªn chøc, b¸c sÜ ngo¹i khoa, bé 

®éi, nhµ v¨n, nhµ b¸o, chñ doanh nghiÖp...; 

nÕu sèng phô thuéc gia ®×nh th× ghi lµ häc 

sinh, sinh viªn hoÆc ch−a cã viÖc lµm). 

12. Tr×nh ®é hiÖn nay: 

- Gi¸o dôc phæ th«ng: Ghi râ ®· häc xong líp 

mÊy, hay tèt nghiÖp hÖ 10 n¨m, 12 n¨m, häc 

phæ th«ng hay bæ tóc (vÝ dô: 8/10 phæ th«ng, 

9/12 bæ tóc). 

- Gi¸o dôc nghÒ nghiÖp (bao gåm trung cÊp 

chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ): Ghi theo chøng 

chØ, v¨n b»ng ®· ®−îc cÊp (vÝ dô: C«ng nh©n 

kü thuËt hµn bËc 3, Trung cÊp Thó y...).  

- Gi¸o dôc ®¹i häc vµ sau ®¹i häc (bao gåm 

tr×nh ®é cao ®¼ng, ®¹i häc, th¹c sÜ, tiÕn sÜ): 

Ghi theo v¨n b»ng ®· ®−îc cÊp, thuéc 

chuyªn ngµnh nµo, häc chÝnh quy hay t¹i 

chøc, chuyªn tu (vÝ dô: Cao ®¼ng S− ph¹m, 
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§¹i häc N«ng nghiÖp, cö nh©n luËt t¹i chøc, 

kü s− c¬ khÝ, b¸c sÜ ngo¹i khoa; th¹c sÜ kinh 

tÕ, tiÕn sÜ to¸n häc, tiÕn sÜ khoa häc...), nÕu 

cã nhiÒu b»ng th× ghi tÊt c¶. 

 Häc hµm: Ghi chøc danh ®−îc Nhµ n−íc 

phong (Gi¸o s−, Phã gi¸o s−). 

- Lý luËn chÝnh trÞ: Ghi theo chøng chØ, v¨n 

b»ng cao nhÊt ®· ®−îc cÊp nh−: s¬ cÊp, 

trung cÊp, cao cÊp, cö nh©n; häc hÖ chÝnh 

quy hay t¹i chøc. 

- Ngo¹i ng÷: Ghi theo v¨n b»ng hoÆc chøng 

chØ ®· ®−îc cÊp (vÝ dô: ®¹i häc tiÕng Anh, 

tiÕng Ph¸p, tiÕng Nga... hoÆc tiÕng Anh 

tr×nh ®é A...).  

- Tin häc: §èi víi hÖ båi d−ìng th× ghi theo 

chøng chØ, chøng nhËn ®· ®−îc cÊp (vÝ dô: 

tin häc v¨n phßng; tin häc tr×nh ®é A, B, 

C...); nÕu tèt nghiÖp ®¹i häc chuyªn ngµnh 

tin häc th× ghi lµ ®¹i häc. 

- TiÕng d©n téc thiÓu sè: Nãi ®−îc tiÕng d©n 

téc thiÓu sè nµo th× ghi râ tªn d©n téc ®ã. 

13. Ngµy vµ n¬i kÕt n¹p vµo §oµn Thanh niªn 

Céng s¶n Hå ChÝ Minh: Ghi râ ngµy, th¸ng, 

n¨m vµ n¬i kÕt n¹p vµo §oµn (chi ®oµn, §oµn 

c¬ së, huyÖn, tØnh hoÆc c¬ quan Trung −¬ng). 
14. Ngµy vµ n¬i kÕt n¹p vµo §¶ng Céng s¶n ViÖt 

Nam lÇn thø nhÊt (nÕu cã): Ghi râ ngµy, 
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th¸ng, n¨m vµ n¬i kÕt n¹p vµo §¶ng (chi bé, 

®¶ng bé c¬ së, huyÖn, tØnh hoÆc c¬ quan 

Trung −¬ng). 

15. Ngµy vµ n¬i c«ng nhËn chÝnh thøc lÇn thø 

nhÊt (nÕu cã): Ghi nh− môc 14. 

16. Ng−êi giíi thiÖu vµo §¶ng lÇn thø nhÊt (nÕu 

cã): Ghi râ hä, tªn, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c, 

hiÖn nay ë ®©u cña tõng ng−êi giíi thiÖu 

m×nh vµo §¶ng, nÕu ban chÊp hµnh §oµn c¬ 

së giíi thiÖu th× ghi râ tªn ®oµn thanh niªn

c¬ së vµ tæ chøc ®oµn thanh niªn cÊp trªn 

trùc tiÕp (nÕu ban chÊp hµnh c«ng ®oµn c¬ 

së giíi thiÖu th× còng ghi néi dung t−¬ng tù). 
17. LÞch sö b¶n th©n: Tãm t¾t qu¸ tr×nh tõ thêi 

niªn thiÕu cho ®Õn ngµy tham gia ho¹t ®éng 

x· héi (nh− ngµy vµo §oµn Thanh niªn, 

ngµy nhËp ngò, ngµy tho¸t ly hoÆc ngµy vµo 

ho¹t ®éng trong c¸c tæ chøc kinh tÕ, x· héi, 

ngµy vµo häc ë c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, 

trung häc chuyªn nghiÖp...). 
18. Nh÷ng c«ng t¸c, chøc vô ®· qua: Ghi ®Çy ®ñ, 

râ rµng, liªn tôc (theo th¸ng) tõ khi tham gia 

ho¹t ®éng x· héi ®Õn nay, tõng thêi gian lµm 

viÖc g×? ë ®©u? Gi÷ chøc vô g× vÒ §¶ng, chÝnh 

quyÒn, trong lùc l−îng vò trang, c¸c ®oµn thÓ, 

c¸c tæ chøc v¨n ho¸, gi¸o dôc, khoa häc, 

x· héi... (ghi c¶ thêi gian nhËp ngò, xuÊt ngò, 
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t¸i ngò, ®i häc, ®i ch÷a bÖnh, ®i nghØ m¸t, 

tham quan n−íc ngoµi, bÞ b¾t, bÞ tï, bÞ ®øt liªn 

l¹c hoÆc kh«ng ho¹t ®éng nÕu cã...). 

19. §Æc ®iÓm lÞch sö: Ghi râ lý do bÞ ngõng sinh 

ho¹t ®¶ng (nÕu cã); cã bÞ b¾t, bÞ tï kh«ng (do 

chÝnh quyÒn nµo, tõ ngµy, th¸ng, n¨m nµo 

®Õn ngµy, th¸ng, n¨m nµo, ë ®©u?). Cã tham 

gia hoÆc cã quan hÖ víi c¸c tæ chøc chÝnh trÞ, 

kinh tÕ, x· héi nµo ë n−íc ngoµi (lµm g×, tæ 

chøc nµo, ®Æt trô së ë ®©u?). §· tham gia c¸c 

chøc s¾c g× trong c¸c t«n gi¸o. 

20. Nh÷ng líp ®µo t¹o, båi d−ìng ®· qua: Ghi râ 

®· häc nh÷ng líp lý luËn chÝnh trÞ hay 

chuyªn m«n, nghiÖp vô nµo, theo ch−¬ng 

tr×nh g×; cÊp nµo më, tªn tr−êng, thêi gian 

häc, ë ®©u; häc chÝnh quy hay t¹i chøc; tªn 

v¨n b»ng hoÆc chøng chØ ®−îc cÊp. 

21. §i n−íc ngoµi: Ghi râ thêi gian tõ th¸ng,

n¨m nµo ®Õn th¸ng, n¨m nµo, ®i n−íc nµo 

(chØ ghi c¸c tr−êng hîp ®i häc tËp, lao ®éng 

hîp t¸c, c«ng t¸c... tõ 3 th¸ng trë lªn); do 

cÊp nµo cö ®i. 

22. Khen th−ëng: Ghi râ th¸ng n¨m, h×nh thøc 

®−îc khen th−ëng (tõ giÊy khen trë lªn), cÊp 

nµo quyÕt ®Þnh; c¸c danh hiÖu ®−îc Nhµ 

n−íc phong tÆng: Anh hïng lao ®éng, Anh 
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th¸ng, n¨m vµ n¬i kÕt n¹p vµo §¶ng (chi bé, 

®¶ng bé c¬ së, huyÖn, tØnh hoÆc c¬ quan 

Trung −¬ng). 

15. Ngµy vµ n¬i c«ng nhËn chÝnh thøc lÇn thø 

nhÊt (nÕu cã): Ghi nh− môc 14. 

16. Ng−êi giíi thiÖu vµo §¶ng lÇn thø nhÊt (nÕu 

cã): Ghi râ hä, tªn, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c, 

hiÖn nay ë ®©u cña tõng ng−êi giíi thiÖu 

m×nh vµo §¶ng, nÕu ban chÊp hµnh §oµn c¬ 

së giíi thiÖu th× ghi râ tªn ®oµn thanh niªn

c¬ së vµ tæ chøc ®oµn thanh niªn cÊp trªn 

trùc tiÕp (nÕu ban chÊp hµnh c«ng ®oµn c¬ 

së giíi thiÖu th× còng ghi néi dung t−¬ng tù). 
17. LÞch sö b¶n th©n: Tãm t¾t qu¸ tr×nh tõ thêi 

niªn thiÕu cho ®Õn ngµy tham gia ho¹t ®éng 

x· héi (nh− ngµy vµo §oµn Thanh niªn, 

ngµy nhËp ngò, ngµy tho¸t ly hoÆc ngµy vµo 

ho¹t ®éng trong c¸c tæ chøc kinh tÕ, x· héi, 

ngµy vµo häc ë c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, 

trung häc chuyªn nghiÖp...). 
18. Nh÷ng c«ng t¸c, chøc vô ®· qua: Ghi ®Çy ®ñ, 

râ rµng, liªn tôc (theo th¸ng) tõ khi tham gia 

ho¹t ®éng x· héi ®Õn nay, tõng thêi gian lµm 

viÖc g×? ë ®©u? Gi÷ chøc vô g× vÒ §¶ng, chÝnh 

quyÒn, trong lùc l−îng vò trang, c¸c ®oµn thÓ, 

c¸c tæ chøc v¨n ho¸, gi¸o dôc, khoa häc, 

x· héi... (ghi c¶ thêi gian nhËp ngò, xuÊt ngò, 
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t¸i ngò, ®i häc, ®i ch÷a bÖnh, ®i nghØ m¸t, 

tham quan n−íc ngoµi, bÞ b¾t, bÞ tï, bÞ ®øt liªn 

l¹c hoÆc kh«ng ho¹t ®éng nÕu cã...). 

19. §Æc ®iÓm lÞch sö: Ghi râ lý do bÞ ngõng sinh 

ho¹t ®¶ng (nÕu cã); cã bÞ b¾t, bÞ tï kh«ng (do 

chÝnh quyÒn nµo, tõ ngµy, th¸ng, n¨m nµo 

®Õn ngµy, th¸ng, n¨m nµo, ë ®©u?). Cã tham 

gia hoÆc cã quan hÖ víi c¸c tæ chøc chÝnh trÞ, 

kinh tÕ, x· héi nµo ë n−íc ngoµi (lµm g×, tæ 

chøc nµo, ®Æt trô së ë ®©u?). §· tham gia c¸c 

chøc s¾c g× trong c¸c t«n gi¸o. 

20. Nh÷ng líp ®µo t¹o, båi d−ìng ®· qua: Ghi râ 

®· häc nh÷ng líp lý luËn chÝnh trÞ hay 

chuyªn m«n, nghiÖp vô nµo, theo ch−¬ng 

tr×nh g×; cÊp nµo më, tªn tr−êng, thêi gian 

häc, ë ®©u; häc chÝnh quy hay t¹i chøc; tªn 

v¨n b»ng hoÆc chøng chØ ®−îc cÊp. 

21. §i n−íc ngoµi: Ghi râ thêi gian tõ th¸ng,

n¨m nµo ®Õn th¸ng, n¨m nµo, ®i n−íc nµo 

(chØ ghi c¸c tr−êng hîp ®i häc tËp, lao ®éng 

hîp t¸c, c«ng t¸c... tõ 3 th¸ng trë lªn); do 

cÊp nµo cö ®i. 

22. Khen th−ëng: Ghi râ th¸ng n¨m, h×nh thøc 

®−îc khen th−ëng (tõ giÊy khen trë lªn), cÊp 

nµo quyÕt ®Þnh; c¸c danh hiÖu ®−îc Nhµ 

n−íc phong tÆng: Anh hïng lao ®éng, Anh 
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hïng lùc l−îng vò trang, NghÖ sÜ nh©n d©n, 

NghÖ sÜ −u tó, Nhµ gi¸o nh©n d©n, Nhµ gi¸o 

−u tó, ThÇy thuèc nh©n d©n... 

23. Kû luËt: Ghi râ th¸ng, n¨m, lý do sai ph¹m, 

h×nh thøc kû luËt (vÒ kû luËt ®¶ng, chÝnh 

quyÒn, ®oµn thÓ tõ khiÓn tr¸ch trë lªn). CÊp 

nµo quyÕt ®Þnh. 

24. Hoµn c¶nh gia ®×nh: Ghi râ nh÷ng ng−êi chñ 

yÕu trong gia ®×nh nh−:  

- Cha, mÑ ®Î (hoÆc ng−êi nu«i d−ìng tõ 

nhá), cha, mÑ vî (hoÆc cha, mÑ chång), vî 

(hoÆc chång). Ghi râ: hä vµ tªn, n¨m sinh,

n¬i sinh, quª qu¸n; n¬i c− tró, nghÒ nghiÖp, 

hoµn c¶nh kinh tÕ, lÞch sö chÝnh trÞ cña tõng 

ng−êi qua c¸c thêi kú: 

+ VÒ hoµn c¶nh kinh tÕ tõng ng−êi: ghi râ 

thµnh phÇn giai cÊp tr−íc C¸ch m¹ng Th¸ng 

T¸m n¨m 1945, trong c¶i c¸ch ruéng ®Êt 

n¨m 1954 (ë miÒn B¾c) hoÆc trong c¶i t¹o 

c«ng, n«ng, th−¬ng nghiÖp n¨m 1976 ë c¸c 

tØnh, thµnh phè phÝa Nam tõ Qu¶ng TrÞ trë 

vµo nh−: cè n«ng, bÇn n«ng, trung n«ng, phó 

n«ng, ®Þa chñ, c«ng chøc, viªn chøc, d©n 

nghÌo, tiÓu th−¬ng, tiÓu chñ, tiÓu t− s¶n, t− 

s¶n... (nÕu cã sù thay ®æi thµnh phÇn giai 

cÊp cÇn ghi râ lý do). NÕu thµnh phÇn gia 

®×nh ch−a ®−îc quy ®Þnh ë c¸c thêi ®iÓm nªu 
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trªn vµ hiÖn nay th× ghi nh− néi dung h−íng 

dÉn ë môc 11 nªu trªn.  

+ VÒ lÞch sö chÝnh trÞ cña tõng ng−êi: Ghi râ 

®· tham gia tæ chøc c¸ch m¹ng; lµm c«ng t¸c 

g×, gi÷ chøc vô g×? Tham gia ho¹t ®éng vµ 

gi÷ chøc vô g× trong tæ chøc chÝnh quyÒn, 

®oµn thÓ, ®¶ng ph¸i nµo... cña ®Õ quèc hoÆc 

chÕ ®é cò; hiÖn nay, nh÷ng ng−êi ®ã lµm g×? 

ë ®©u? NÕu ®· chÕt th× ghi râ lý do chÕt, 

n¨m nµo? T¹i ®©u? 

- Anh chÞ em ruét cña b¶n th©n, cña vî (hoÆc 

chång); c¸c con: Ghi râ hä tªn, n¨m sinh, n¬i c− 

tró, nghÒ nghiÖp, hoµn c¶nh kinh tÕ, th¸i ®é 

chÝnh trÞ cña tõng ng−êi. 

- §èi víi «ng, bµ, néi ngo¹i: Ghi râ hä tªn, tuæi, 

n¬i c− tró, nghÒ nghiÖp, lÞch sö chÝnh trÞ cña 

tõng ng−êi. 

25. Tù nhËn xÐt: Ghi nh÷ng −u, khuyÕt ®iÓm 

chÝnh cña b¶n th©n vÒ c¸c mÆt phÈm chÊt 

chÝnh trÞ, ®¹o ®øc, lèi sèng, n¨ng lùc c«ng 

t¸c vµ quan hÖ quÇn chóng tõ khi phÊn ®Êu 

vµo §¶ng ®Õn nay; sù tÝn nhiÖm cña quÇn 

chóng vµ ®¶ng viªn ë ®¬n vÞ c«ng t¸c ®èi víi 

b¶n th©n nh− thÕ nµo? 

26. Cam ®oan vµ ký tªn: Ghi râ "T«i cam ®oan 

®· khai ®Çy ®ñ, râ rµng vµ chÞu tr¸ch 

nhiÖm tr−íc §¶ng vÒ nh÷ng néi dung ®· 
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hïng lùc l−îng vò trang, NghÖ sÜ nh©n d©n, 

NghÖ sÜ −u tó, Nhµ gi¸o nh©n d©n, Nhµ gi¸o 

−u tó, ThÇy thuèc nh©n d©n... 

23. Kû luËt: Ghi râ th¸ng, n¨m, lý do sai ph¹m, 

h×nh thøc kû luËt (vÒ kû luËt ®¶ng, chÝnh 

quyÒn, ®oµn thÓ tõ khiÓn tr¸ch trë lªn). CÊp 

nµo quyÕt ®Þnh. 

24. Hoµn c¶nh gia ®×nh: Ghi râ nh÷ng ng−êi chñ 

yÕu trong gia ®×nh nh−:  

- Cha, mÑ ®Î (hoÆc ng−êi nu«i d−ìng tõ 

nhá), cha, mÑ vî (hoÆc cha, mÑ chång), vî 

(hoÆc chång). Ghi râ: hä vµ tªn, n¨m sinh,

n¬i sinh, quª qu¸n; n¬i c− tró, nghÒ nghiÖp, 

hoµn c¶nh kinh tÕ, lÞch sö chÝnh trÞ cña tõng 

ng−êi qua c¸c thêi kú: 

+ VÒ hoµn c¶nh kinh tÕ tõng ng−êi: ghi râ 

thµnh phÇn giai cÊp tr−íc C¸ch m¹ng Th¸ng 

T¸m n¨m 1945, trong c¶i c¸ch ruéng ®Êt 

n¨m 1954 (ë miÒn B¾c) hoÆc trong c¶i t¹o 

c«ng, n«ng, th−¬ng nghiÖp n¨m 1976 ë c¸c 

tØnh, thµnh phè phÝa Nam tõ Qu¶ng TrÞ trë 

vµo nh−: cè n«ng, bÇn n«ng, trung n«ng, phó 

n«ng, ®Þa chñ, c«ng chøc, viªn chøc, d©n 

nghÌo, tiÓu th−¬ng, tiÓu chñ, tiÓu t− s¶n, t− 

s¶n... (nÕu cã sù thay ®æi thµnh phÇn giai 

cÊp cÇn ghi râ lý do). NÕu thµnh phÇn gia 

®×nh ch−a ®−îc quy ®Þnh ë c¸c thêi ®iÓm nªu 
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trªn vµ hiÖn nay th× ghi nh− néi dung h−íng 

dÉn ë môc 11 nªu trªn.  

+ VÒ lÞch sö chÝnh trÞ cña tõng ng−êi: Ghi râ 

®· tham gia tæ chøc c¸ch m¹ng; lµm c«ng t¸c 

g×, gi÷ chøc vô g×? Tham gia ho¹t ®éng vµ 

gi÷ chøc vô g× trong tæ chøc chÝnh quyÒn, 

®oµn thÓ, ®¶ng ph¸i nµo... cña ®Õ quèc hoÆc 

chÕ ®é cò; hiÖn nay, nh÷ng ng−êi ®ã lµm g×? 

ë ®©u? NÕu ®· chÕt th× ghi râ lý do chÕt, 

n¨m nµo? T¹i ®©u? 

- Anh chÞ em ruét cña b¶n th©n, cña vî (hoÆc 

chång); c¸c con: Ghi râ hä tªn, n¨m sinh, n¬i c− 

tró, nghÒ nghiÖp, hoµn c¶nh kinh tÕ, th¸i ®é 

chÝnh trÞ cña tõng ng−êi. 

- §èi víi «ng, bµ, néi ngo¹i: Ghi râ hä tªn, tuæi, 

n¬i c− tró, nghÒ nghiÖp, lÞch sö chÝnh trÞ cña 

tõng ng−êi. 

25. Tù nhËn xÐt: Ghi nh÷ng −u, khuyÕt ®iÓm 

chÝnh cña b¶n th©n vÒ c¸c mÆt phÈm chÊt 

chÝnh trÞ, ®¹o ®øc, lèi sèng, n¨ng lùc c«ng 

t¸c vµ quan hÖ quÇn chóng tõ khi phÊn ®Êu 

vµo §¶ng ®Õn nay; sù tÝn nhiÖm cña quÇn 

chóng vµ ®¶ng viªn ë ®¬n vÞ c«ng t¸c ®èi víi 

b¶n th©n nh− thÕ nµo? 

26. Cam ®oan vµ ký tªn: Ghi râ "T«i cam ®oan 

®· khai ®Çy ®ñ, râ rµng vµ chÞu tr¸ch 

nhiÖm tr−íc §¶ng vÒ nh÷ng néi dung ®· 
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khai trong lý lÞch"; ngµy, th¸ng, n¨m, ký 

tªn, ghi râ hä tªn. 

27. NhËn xÐt cña chi ñy chi bé: Sau khi cã kÕt 

qu¶ thÈm tra, x¸c minh lý lÞch cña ng−êi xin 

vµo §¶ng, chi bé kÕt luËn, chi ñy chi bé viÕt 

râ b¶n lý lÞch ®· khai ®óng sù thËt ch−a? 

Kh«ng ®óng ë ®iÓm nµo? Cã vi ph¹m tiªu 

chuÈn lÞch sö chÝnh trÞ vµ chÝnh trÞ hiÖn nay 

kh«ng? Quan ®iÓm, lËp tr−êng, phÈm chÊt 

®¹o ®øc, lèi sèng vµ quan hÖ quÇn chóng... 

cña ng−êi xin vµo §¶ng? 

28. Chøng nhËn cña cÊp ñy c¬ së: sau khi thÈm 

®Þnh l¹i kÕt qu¶ thÈm tra, x¸c minh vµ lµm 

râ nh÷ng vÊn ®Ò ch−a râ hoÆc cßn nghi vÊn 

trong néi dung lý lÞch cña ng−êi xin vµo 

§¶ng; tËp thÓ cÊp ñy c¬ së xem xÐt, kÕt luËn 

th× ®ång chÝ bÝ th− cÊp ñy viÕt râ: "chøng 

nhËn lý lÞch cña ®ång chÝ... khai t¹i ®¶ng bé 

(hoÆc chi bé) c¬ së... lµ ®óng sù thËt; kh«ng 

(hoÆc cã) vi ph¹m lÞch sö chÝnh trÞ vµ chÝnh 

trÞ hiÖn nay cña ng−êi vµo §¶ng theo quy 

®Þnh cña Bé ChÝnh trÞ; cã ®ñ (hoÆc kh«ng ®ñ) 

®iÒu kiÖn vÒ lÞch sö chÝnh trÞ vµ chÝnh trÞ 

hiÖn nay ®Ó xem xÐt kÕt n¹p ®ång chÝ... vµo 

§¶ng", viÕt râ ngµy, th¸ng, n¨m, chøc vô, ký 

tªn, hä vµ tªn, ®ãng dÊu cña cÊp ñy c¬ së. 

Tr−êng hîp cÊp ñy c¬ së ch−a cã con dÊu, th× 
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cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp x¸c nhËn ch÷ ký cña 

bÝ th− cÊp ñy c¬ së, viÕt râ chøc vô, ký tªn, 

®ãng dÊu cña cÊp ñy. 

29. NhËn xÐt cña cÊp ñy, tæ chøc ®¶ng n¬i ®Õn 

thÈm tra lý lÞch cña ng−êi vµo §¶ng: 

a) NhËn xÐt cña ban th−êng vô hoÆc cña ban 

chÊp hµnh ®¶ng bé c¬ së n¬i ®Õn thÈm tra 

ViÕt nh÷ng néi dung cÇn thiÕt vÒ lý lÞch 

cña ng−êi xin vµo §¶ng do cÊp ñy n¬i cã 

ng−êi xin vµo §¶ng yªu cÇu ®· ®óng, hay 

ch−a ®óng hoÆc ch−a ®ñ víi néi dung ng−êi 

xin vµo §¶ng ®· khai trong lý lÞch; tËp thÓ 

cÊp ñy hoÆc ban th−êng vô cÊp ñy thèng 

nhÊt néi dung ghi vµo môc "NhËn xÐt cña 

cÊp ñy, tæ chøc ®¶ng..." ë phÇn cuèi b¶n "Lý 

lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng". Ng−êi thay 

mÆt cÊp ñy x¸c nhËn, ký tªn, ghi râ chøc vô, 

®ãng dÊu cña cÊp ñy. 

b) NhËn xÐt cña c¬ quan tæ chøc hoÆc cña 

th−êng trùc cÊp ñy cÊp trªn c¬ së (nÕu cã) 

ViÕt nh÷ng néi dung cÇn thiÕt vÒ lý lÞch 

cña ng−êi xin vµo §¶ng do cÊp ñy n¬i cã 

ng−êi xin vµo §¶ng yªu cÇu ®· ®óng, hay 

ch−a ®óng hoÆc ch−a ®ñ víi néi dung ng−êi 

xin vµo §¶ng ®· khai trong lý lÞch; tËp thÓ 

th−êng trùc cÊp ñy hoÆc l·nh ®¹o ban tæ 

chøc cÊp ñy thèng nhÊt néi dung ghi vµo 
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khai trong lý lÞch"; ngµy, th¸ng, n¨m, ký 

tªn, ghi râ hä tªn. 

27. NhËn xÐt cña chi ñy chi bé: Sau khi cã kÕt 

qu¶ thÈm tra, x¸c minh lý lÞch cña ng−êi xin 

vµo §¶ng, chi bé kÕt luËn, chi ñy chi bé viÕt 

râ b¶n lý lÞch ®· khai ®óng sù thËt ch−a? 

Kh«ng ®óng ë ®iÓm nµo? Cã vi ph¹m tiªu 

chuÈn lÞch sö chÝnh trÞ vµ chÝnh trÞ hiÖn nay 

kh«ng? Quan ®iÓm, lËp tr−êng, phÈm chÊt 

®¹o ®øc, lèi sèng vµ quan hÖ quÇn chóng... 

cña ng−êi xin vµo §¶ng? 

28. Chøng nhËn cña cÊp ñy c¬ së: sau khi thÈm 

®Þnh l¹i kÕt qu¶ thÈm tra, x¸c minh vµ lµm 

râ nh÷ng vÊn ®Ò ch−a râ hoÆc cßn nghi vÊn 

trong néi dung lý lÞch cña ng−êi xin vµo 

§¶ng; tËp thÓ cÊp ñy c¬ së xem xÐt, kÕt luËn 

th× ®ång chÝ bÝ th− cÊp ñy viÕt râ: "chøng 

nhËn lý lÞch cña ®ång chÝ... khai t¹i ®¶ng bé 

(hoÆc chi bé) c¬ së... lµ ®óng sù thËt; kh«ng 

(hoÆc cã) vi ph¹m lÞch sö chÝnh trÞ vµ chÝnh 

trÞ hiÖn nay cña ng−êi vµo §¶ng theo quy 

®Þnh cña Bé ChÝnh trÞ; cã ®ñ (hoÆc kh«ng ®ñ) 

®iÒu kiÖn vÒ lÞch sö chÝnh trÞ vµ chÝnh trÞ 

hiÖn nay ®Ó xem xÐt kÕt n¹p ®ång chÝ... vµo 

§¶ng", viÕt râ ngµy, th¸ng, n¨m, chøc vô, ký 

tªn, hä vµ tªn, ®ãng dÊu cña cÊp ñy c¬ së. 

Tr−êng hîp cÊp ñy c¬ së ch−a cã con dÊu, th× 
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cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp x¸c nhËn ch÷ ký cña 

bÝ th− cÊp ñy c¬ së, viÕt râ chøc vô, ký tªn, 

®ãng dÊu cña cÊp ñy. 

29. NhËn xÐt cña cÊp ñy, tæ chøc ®¶ng n¬i ®Õn 

thÈm tra lý lÞch cña ng−êi vµo §¶ng: 

a) NhËn xÐt cña ban th−êng vô hoÆc cña ban 

chÊp hµnh ®¶ng bé c¬ së n¬i ®Õn thÈm tra 

ViÕt nh÷ng néi dung cÇn thiÕt vÒ lý lÞch 

cña ng−êi xin vµo §¶ng do cÊp ñy n¬i cã 

ng−êi xin vµo §¶ng yªu cÇu ®· ®óng, hay 

ch−a ®óng hoÆc ch−a ®ñ víi néi dung ng−êi 

xin vµo §¶ng ®· khai trong lý lÞch; tËp thÓ 

cÊp ñy hoÆc ban th−êng vô cÊp ñy thèng 

nhÊt néi dung ghi vµo môc "NhËn xÐt cña 

cÊp ñy, tæ chøc ®¶ng..." ë phÇn cuèi b¶n "Lý 

lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng". Ng−êi thay 

mÆt cÊp ñy x¸c nhËn, ký tªn, ghi râ chøc vô, 

®ãng dÊu cña cÊp ñy. 

b) NhËn xÐt cña c¬ quan tæ chøc hoÆc cña 

th−êng trùc cÊp ñy cÊp trªn c¬ së (nÕu cã) 

ViÕt nh÷ng néi dung cÇn thiÕt vÒ lý lÞch 

cña ng−êi xin vµo §¶ng do cÊp ñy n¬i cã 

ng−êi xin vµo §¶ng yªu cÇu ®· ®óng, hay 

ch−a ®óng hoÆc ch−a ®ñ víi néi dung ng−êi 

xin vµo §¶ng ®· khai trong lý lÞch; tËp thÓ 

th−êng trùc cÊp ñy hoÆc l·nh ®¹o ban tæ 

chøc cÊp ñy thèng nhÊt néi dung ghi vµo 
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môc "NhËn xÐt cña cÊp ñy, tæ chøc ®¶ng..." ë 

phÇn cuèi b¶n "Lý lÞch cña ng−êi xin vµo 

§¶ng". Ng−êi thay mÆt th−êng trùc cÊp ñy 

hoÆc l·nh ®¹o ban tæ chøc x¸c nhËn, ký tªn, 

ghi râ chøc vô, ®ãng dÊu cña cÊp ñy hoÆc 

ban tæ chøc. 

3.3- Lý lÞch ®¶ng viªn 

Sau khi ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng, ®¶ng viªn 

khai lý lÞch ®Ó tæ chøc ®¶ng qu¶n lý, c¸ch khai 

nh− sau: 

- C¸c néi dung tõ 1 (hä vµ tªn ®ang dïng) 

®Õn 23 (kû luËt) ghi nh− h−íng dÉn vÒ khai lý 

lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng; riªng môc 24 (hoµn 

c¶nh gia ®×nh) phÇn khai vÒ anh, chÞ em ruét, 

c¸c con vµ anh, chÞ em ruét vî (hoÆc chång) chØ 

cÇn ghi hä vµ tªn, n¨m sinh (tuæi), chç ë, nghÒ 

nghiÖp, c«ng t¸c vµ th¸i ®é chÝnh trÞ hiÖn nay; 

phÇn khai vÒ «ng, bµ néi ngo¹i chØ ghi nh÷ng 

ng−êi cã ®Æc ®iÓm chÝnh trÞ ¶nh h−ëng tèt, xÊu 

víi b¶n th©n. VÝ dô: Lµ L·o thµnh c¸ch m¹ng, 

Anh hïng... hoÆc cã téi ¸c, bÞ c¸ch m¹ng xö lý. 

- Cam ®oan - Ký tªn: Ghi nh− môc 26 trong 

lý lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng. 

- Chøng nhËn cña cÊp ñy c¬ së: Cã 2 møc 

chøng nhËn: 

+ NÕu cÊp ñy ®· thÈm tra, kÕt luËn ®óng sù thËt 
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th× ghi: "Chøng nhËn lý lÞch cña ®ång chÝ... khai 

t¹i ®¶ng bé, chi bé c¬ së... lµ ®óng sù thËt". 

+ NÕu cÊp ñy chØ ®èi khíp víi lý lÞch kÕt n¹p 

§¶ng hoÆc lý lÞch cò cña ®¶ng viªn thÊy ®óng 

th× ghi: "Chøng nhËn lý lÞch cña ®ång chÝ... theo 

®óng lý lÞch kÕt n¹p §¶ng (hoÆc lý lÞch cò)". 

Ghi ngµy, th¸ng, n¨m, chøc vô, hä vµ tªn 

®ång chÝ bÝ th− hoÆc phã bÝ th−, ký tªn, ®ãng dÊu 

cña cÊp ñy c¬ së. 

Tr−êng hîp cÊp ñy c¬ së ch−a cã con dÊu, th× 

cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp x¸c nhËn ch÷ ký, ghi 

râ chøc vô, ký tªn, ®ãng dÊu. 

3.4- H−íng dÉn khai phiÕu ®¶ng viªn 
(MÉu 2-HS§V) 

a) Khai c¸c môc ë phÇn tiªu ®Ò 

- Ghi râ tªn ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng, 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng, ®¶ng bé c¬ së, ®¶ng bé 

bé phËn vµ chi bé ®¶ng viªn ®ang sinh ho¹t 

®¶ng. NÕu lµ chi bé c¬ së th× ghi tªn chi bé c¬ së 

vµo dßng "§¶ng bé, chi bé c¬ së", kh«ng ghi vµo 

dßng "chi bé". 

- Sè lý lÞch ®¶ng viªn: Do tæ chøc ®¶ng 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn ghi theo h−íng dÉn ë 

Môc 1, PhÇn II. 

- Sè thÎ ®¶ng viªn: Ghi sè thÎ ®¶ng viªn 

trong thÎ ®¶ng ®· ®−îc ®æi hoÆc ph¸t tõ khi 
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môc "NhËn xÐt cña cÊp ñy, tæ chøc ®¶ng..." ë 

phÇn cuèi b¶n "Lý lÞch cña ng−êi xin vµo 

§¶ng". Ng−êi thay mÆt th−êng trùc cÊp ñy 

hoÆc l·nh ®¹o ban tæ chøc x¸c nhËn, ký tªn, 

ghi râ chøc vô, ®ãng dÊu cña cÊp ñy hoÆc 

ban tæ chøc. 

3.3- Lý lÞch ®¶ng viªn 

Sau khi ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng, ®¶ng viªn 

khai lý lÞch ®Ó tæ chøc ®¶ng qu¶n lý, c¸ch khai 

nh− sau: 

- C¸c néi dung tõ 1 (hä vµ tªn ®ang dïng) 

®Õn 23 (kû luËt) ghi nh− h−íng dÉn vÒ khai lý 

lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng; riªng môc 24 (hoµn 

c¶nh gia ®×nh) phÇn khai vÒ anh, chÞ em ruét, 

c¸c con vµ anh, chÞ em ruét vî (hoÆc chång) chØ 

cÇn ghi hä vµ tªn, n¨m sinh (tuæi), chç ë, nghÒ 

nghiÖp, c«ng t¸c vµ th¸i ®é chÝnh trÞ hiÖn nay; 

phÇn khai vÒ «ng, bµ néi ngo¹i chØ ghi nh÷ng 

ng−êi cã ®Æc ®iÓm chÝnh trÞ ¶nh h−ëng tèt, xÊu 

víi b¶n th©n. VÝ dô: Lµ L·o thµnh c¸ch m¹ng, 

Anh hïng... hoÆc cã téi ¸c, bÞ c¸ch m¹ng xö lý. 

- Cam ®oan - Ký tªn: Ghi nh− môc 26 trong 

lý lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng. 

- Chøng nhËn cña cÊp ñy c¬ së: Cã 2 møc 

chøng nhËn: 

+ NÕu cÊp ñy ®· thÈm tra, kÕt luËn ®óng sù thËt 
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th× ghi: "Chøng nhËn lý lÞch cña ®ång chÝ... khai 

t¹i ®¶ng bé, chi bé c¬ së... lµ ®óng sù thËt". 

+ NÕu cÊp ñy chØ ®èi khíp víi lý lÞch kÕt n¹p 

§¶ng hoÆc lý lÞch cò cña ®¶ng viªn thÊy ®óng 

th× ghi: "Chøng nhËn lý lÞch cña ®ång chÝ... theo 

®óng lý lÞch kÕt n¹p §¶ng (hoÆc lý lÞch cò)". 

Ghi ngµy, th¸ng, n¨m, chøc vô, hä vµ tªn 

®ång chÝ bÝ th− hoÆc phã bÝ th−, ký tªn, ®ãng dÊu 

cña cÊp ñy c¬ së. 

Tr−êng hîp cÊp ñy c¬ së ch−a cã con dÊu, th× 

cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp x¸c nhËn ch÷ ký, ghi 

râ chøc vô, ký tªn, ®ãng dÊu. 

3.4- H−íng dÉn khai phiÕu ®¶ng viªn 
(MÉu 2-HS§V) 

a) Khai c¸c môc ë phÇn tiªu ®Ò 

- Ghi râ tªn ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng, 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng, ®¶ng bé c¬ së, ®¶ng bé 

bé phËn vµ chi bé ®¶ng viªn ®ang sinh ho¹t 

®¶ng. NÕu lµ chi bé c¬ së th× ghi tªn chi bé c¬ së 

vµo dßng "§¶ng bé, chi bé c¬ së", kh«ng ghi vµo 

dßng "chi bé". 

- Sè lý lÞch ®¶ng viªn: Do tæ chøc ®¶ng 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn ghi theo h−íng dÉn ë 

Môc 1, PhÇn II. 

- Sè thÎ ®¶ng viªn: Ghi sè thÎ ®¶ng viªn 

trong thÎ ®¶ng ®· ®−îc ®æi hoÆc ph¸t tõ khi 
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thùc hiÖn ChØ thÞ sè 29-CT/TW ngµy 17-10-

2003 cña Ban BÝ th− ®Õn nay. Sè thÎ ®¶ng viªn 

gåm 8 ch÷ sè, mçi ch÷ sè ®−îc ghi vµo mét « in 

s½n trong phiÕu ®¶ng viªn theo thø tù tõ tr¸i 

sang ph¶i. VÝ dô:  

 

8 3    0 0 3 5 7 8 
 

- ¶nh cña ®¶ng viªn: ¶nh mµu, kiÓu ch©n dung, 

3 x 4 cm. 

b) Khai c¸c môc trong phÇn néi dung 

1. Hä vµ tªn khai sinh: Ghi ®óng hä tªn 

trong giÊy khai sinh b»ng ch÷ in hoa ®Ëm nÐt, 

vÝ dô: NGUYÔN V¡N HïNG. 
2. Nam, n÷: Lµ nam th× ghi ch÷ "Nam", lµ 

n÷ th× ghi ch÷ "N÷". 

3. Hä vµ tªn ®ang dïng: Ghi hä, ch÷ ®Öm vµ 

tªn nh− trong lý lÞch ®¶ng viªn. 

C¸c môc: 4 (sinh ngµy), 5 (n¬i sinh), 6 (quª qu¸n), 

7 (n¬i c− tró), 8 (d©n téc), 9 (t«n gi¸o): Ghi nh− néi 

dung t−¬ng øng c¸c môc (5, 6, 7, 8, 9, 10) trong lý 

lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng (nªu t¹i ®iÓm 3.2, 

Môc I, PhÇn I H−íng dÉn nµy). 

10. Thµnh phÇn gia ®×nh: Ghi thµnh phÇn giai 

cÊp cña cha hoÆc mÑ hoÆc ng−êi nu«i d−ìng tõ 

nhá theo quy ®Þnh trong c¶i c¸ch ruéng ®Êt n¨m 

1954 (ë miÒn B¾c) hoÆc trong c¶i t¹o c«ng n«ng 
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th−¬ng nghiÖp n¨m 1976 ë c¸c tØnh, thµnh phÝa 

Nam tõ Qu¶ng TrÞ trë vµo nh−: cè n«ng, bÇn 

n«ng, trung n«ng, phó n«ng, ®Þa chñ, c«ng chøc, 

viªn chøc, d©n nghÌo, tiÓu th−¬ng, tiÓu chñ, tiÓu 

t− s¶n, t− s¶n... NÕu thµnh phÇn gia ®×nh ch−a 

®−îc quy ®Þnh ë c¸c thêi ®iÓm nªu trªn th× ghi nh− 

néi dung h−íng dÉn ë môc 11 d−íi ®©y. 

11. NghÒ nghiÖp b¶n th©n khi vµo §¶ng, ghi 

râ: c«ng nh©n, n«ng d©n, c«ng chøc, viªn chøc, 

nh©n viªn, thî thñ c«ng, bé ®éi, nhµ v¨n, nhµ b¸o, 

chñ doanh nghiÖp; nÕu sèng phô thuéc gia ®×nh th× 

ghi lµ häc sinh, sinh viªn hoÆc ch−a cã viÖc lµm. 

12. C«ng viÖc chÝnh ®ang lµm: Ghi râ nghÒ 

nghiÖp chÝnh cña m×nh hiÖn nay ®ang lµm nh−: 

c«ng nh©n tiÖn, l¸i xe...; c«ng chøc nhµ n−íc, c¬ 

quan ®¶ng, ®oµn thÓ...; nh©n viªn ®¸nh m¸y, nh©n 

viªn v¨n phßng, t¹p vô ...; thî kü nghÖ vµng b¹c...; 

b¸c sÜ khoa ngo¹i, sÜ quan, chiÕn sÜ, c«ng nh©n 

quèc phßng...; sinh viªn §¹i häc LuËt, §¹i häc 

Kinh tÕ quèc d©n... §ang lµm viÖc trong doanh 

nghiÖp nhµ n−íc, doanh nghiÖp t− nh©n, liªn 

doanh víi n−íc ngoµi, hîp t¸c x·, hé s¶n xuÊt c¸ 

thÓ, kinh tÕ hé gia ®×nh... 

13. Ngµy vµo §¶ng vµ ngµy chÝnh thøc: Ghi 

ngµy, th¸ng, n¨m ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng, ®−îc 

c«ng nhËn lµ ®¶ng viªn chÝnh thøc (nh− trong lý 

lÞch ®¶ng viªn); t¹i chi bé: ghi râ tªn chi bé, ®¶ng 
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thùc hiÖn ChØ thÞ sè 29-CT/TW ngµy 17-10-

2003 cña Ban BÝ th− ®Õn nay. Sè thÎ ®¶ng viªn 

gåm 8 ch÷ sè, mçi ch÷ sè ®−îc ghi vµo mét « in 

s½n trong phiÕu ®¶ng viªn theo thø tù tõ tr¸i 

sang ph¶i. VÝ dô:  

 

8 3    0 0 3 5 7 8 
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2. Nam, n÷: Lµ nam th× ghi ch÷ "Nam", lµ 

n÷ th× ghi ch÷ "N÷". 

3. Hä vµ tªn ®ang dïng: Ghi hä, ch÷ ®Öm vµ 

tªn nh− trong lý lÞch ®¶ng viªn. 

C¸c môc: 4 (sinh ngµy), 5 (n¬i sinh), 6 (quª qu¸n), 

7 (n¬i c− tró), 8 (d©n téc), 9 (t«n gi¸o): Ghi nh− néi 

dung t−¬ng øng c¸c môc (5, 6, 7, 8, 9, 10) trong lý 

lÞch cña ng−êi xin vµo §¶ng (nªu t¹i ®iÓm 3.2, 

Môc I, PhÇn I H−íng dÉn nµy). 

10. Thµnh phÇn gia ®×nh: Ghi thµnh phÇn giai 

cÊp cña cha hoÆc mÑ hoÆc ng−êi nu«i d−ìng tõ 

nhá theo quy ®Þnh trong c¶i c¸ch ruéng ®Êt n¨m 

1954 (ë miÒn B¾c) hoÆc trong c¶i t¹o c«ng n«ng 
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th−¬ng nghiÖp n¨m 1976 ë c¸c tØnh, thµnh phÝa 
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quan ®¶ng, ®oµn thÓ...; nh©n viªn ®¸nh m¸y, nh©n 

viªn v¨n phßng, t¹p vô ...; thî kü nghÖ vµng b¹c...; 

b¸c sÜ khoa ngo¹i, sÜ quan, chiÕn sÜ, c«ng nh©n 

quèc phßng...; sinh viªn §¹i häc LuËt, §¹i häc 

Kinh tÕ quèc d©n... §ang lµm viÖc trong doanh 

nghiÖp nhµ n−íc, doanh nghiÖp t− nh©n, liªn 

doanh víi n−íc ngoµi, hîp t¸c x·, hé s¶n xuÊt c¸ 

thÓ, kinh tÕ hé gia ®×nh... 
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c«ng nhËn lµ ®¶ng viªn chÝnh thøc (nh− trong lý 

lÞch ®¶ng viªn); t¹i chi bé: ghi râ tªn chi bé, ®¶ng 
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bé c¬ së, huyÖn, tØnh hoÆc ®¶ng bé trùc thuéc 

Trung −¬ng. 

Ng−êi giíi thiÖu vµo §¶ng: Ghi râ hä tªn, chøc 

vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c cña tõng ng−êi giíi thiÖu m×nh 

vµo §¶ng, hiÖn nay ®ang ë ®©u; nÕu ban chÊp 

hµnh ®oµn c¬ së giíi thiÖu th× ghi râ tªn ®oµn 

thanh niªn c¬ së vµ tæ chøc ®oµn thanh niªn cÊp 

trªn trùc tiÕp (nÕu ban chÊp hµnh c«ng ®oµn c¬ së 

giíi thiÖu th× còng viÕt néi dung t−¬ng tù). 

14. Ngµy ®−îc tuyÓn dông: 

Ghi râ ngµy, th¸ng, n¨m, tªn vµ ®Þa chØ c¬ 

quan, ®¬n vÞ tuyÓn dông lµm c¸n bé, c«ng chøc, 

viªn chøc, c«ng nh©n... 

- Tham gia c¸ch m¹ng tr−íc ngµy 19-8-1945: 

Ghi ngµy, th¸ng, n¨m tham gia ho¹t ®éng trong 

mét tæ chøc hoÆc mét ®oµn thÓ do §¶ng Céng s¶n 

§«ng D−¬ng l·nh ®¹o. 

- Tõ ngµy 20-8-1945 ®Õn th¸ng 7-1954: Ghi 

ngµy, th¸ng, n¨m vµo ho¹t ®éng trong mét c¬ quan 

thuéc hÖ thèng tæ chøc cña §¶ng Céng s¶n §«ng 

D−¬ng sau lµ §¶ng Lao ®éng ViÖt Nam, tham gia 

ho¹t ®éng trong hÖ thèng chÝnh quyÒn, ®oµn thÓ tõ 

cÊp c¬ së trë lªn; ngµy vµo lµm viÖc trong c¬ quan, 

xÝ nghiÖp, tr−êng häc, lùc l−îng vò trang. 

- Tõ th¸ng 8-1954 ®Õn ngµy 30-4-1975: C¸c 

tØnh phÝa B¾c (tõ VÜnh Linh, Qu¶ng B×nh trë ra): 

Ghi ngµy, th¸ng, n¨m ®−îc tuyÓn dông vµo lµm 

viÖc t¹i c¸c c¬ quan thuéc hÖ thèng tæ chøc cña 
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§¶ng Lao ®éng ViÖt Nam, chÝnh quyÒn, c¸c ®oµn 

thÓ chÝnh trÞ, c¬ quan, xÝ nghiÖp, tr−êng häc, lùc 

l−îng vò trang... cña n−íc ViÖt Nam D©n chñ Céng 

hoµ, ®−îc h−ëng l−¬ng tõ ng©n s¸ch nhµ n−íc. C¸c 

tØnh phÝa Nam ghi ngµy, th¸ng, n¨m vµo ho¹t ®éng 

trong mét c¬ quan, mét tæ chøc chÝnh quyÒn, ®oµn 

thÓ tõ cÊp c¬ së thuéc hÖ thèng tæ chøc cña §¶ng 

Lao ®éng ViÖt Nam, §¶ng Nh©n d©n c¸ch m¹ng 

miÒn Nam hay cña MÆt trËn D©n téc gi¶i phãng 

miÒn Nam ViÖt Nam; hoÆc ngµy ®−îc c¸ch m¹ng 

giao nhiÖm vô râ rµng vµ ho¹t ®éng liªn tôc. 

- Tõ ngµy 1-5-1975: Ghi ngµy, th¸ng, n¨m 

®−îc tuyÓn dông vµo lµm viÖc t¹i c¸c c¬ quan 

thuéc hÖ thèng tæ chøc cña §¶ng Lao ®éng ViÖt 

Nam (sau nµy lµ §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam), chÝnh 

quyÒn, c¸c ®oµn thÓ chÝnh trÞ, c¸c c¬ quan, xÝ 

nghiÖp, tr−êng häc, lùc l−îng vò trang cña n−íc 

Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam. 

- §èi víi mét sè chøc danh chñ chèt cña §¶ng, 

chÝnh quyÒn c¬ së ë x·, ph−êng, thÞ trÊn (sau 

th¸ng 7-1954 ë miÒn B¾c vµ sau th¸ng 4-1975 ë 

miÒn Nam ®Õn ngµy Nhµ n−íc ban hµnh Ph¸p 

lÖnh c¸n bé, c«ng chøc (ngµy 26-2-1998) nh−: chñ 

tÞch, phã chñ tÞch, ñy viªn th− ký ñy ban nh©n 

d©n; bÝ th−, phã bÝ th−, ñy viªn th−êng trùc ®¶ng 

ñy x·, ph−êng; x· ®éi tr−ëng, x· ®éi phã, chÝnh trÞ 

viªn tr−ëng, chÝnh trÞ viªn phã x· ®éi; tr−ëng vµ 

phã ban c«ng an, an ninh x·) liÒn sau ®ã ®−îc 
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§¶ng Lao ®éng ViÖt Nam, chÝnh quyÒn, c¸c ®oµn 

thÓ chÝnh trÞ, c¬ quan, xÝ nghiÖp, tr−êng häc, lùc 

l−îng vò trang... cña n−íc ViÖt Nam D©n chñ Céng 

hoµ, ®−îc h−ëng l−¬ng tõ ng©n s¸ch nhµ n−íc. C¸c 

tØnh phÝa Nam ghi ngµy, th¸ng, n¨m vµo ho¹t ®éng 

trong mét c¬ quan, mét tæ chøc chÝnh quyÒn, ®oµn 

thÓ tõ cÊp c¬ së thuéc hÖ thèng tæ chøc cña §¶ng 

Lao ®éng ViÖt Nam, §¶ng Nh©n d©n c¸ch m¹ng 

miÒn Nam hay cña MÆt trËn D©n téc gi¶i phãng 

miÒn Nam ViÖt Nam; hoÆc ngµy ®−îc c¸ch m¹ng 

giao nhiÖm vô râ rµng vµ ho¹t ®éng liªn tôc. 

- Tõ ngµy 1-5-1975: Ghi ngµy, th¸ng, n¨m 

®−îc tuyÓn dông vµo lµm viÖc t¹i c¸c c¬ quan 

thuéc hÖ thèng tæ chøc cña §¶ng Lao ®éng ViÖt 

Nam (sau nµy lµ §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam), chÝnh 

quyÒn, c¸c ®oµn thÓ chÝnh trÞ, c¸c c¬ quan, xÝ 

nghiÖp, tr−êng häc, lùc l−îng vò trang cña n−íc 

Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam. 

- §èi víi mét sè chøc danh chñ chèt cña §¶ng, 

chÝnh quyÒn c¬ së ë x·, ph−êng, thÞ trÊn (sau 

th¸ng 7-1954 ë miÒn B¾c vµ sau th¸ng 4-1975 ë 

miÒn Nam ®Õn ngµy Nhµ n−íc ban hµnh Ph¸p 

lÖnh c¸n bé, c«ng chøc (ngµy 26-2-1998) nh−: chñ 

tÞch, phã chñ tÞch, ñy viªn th− ký ñy ban nh©n 

d©n; bÝ th−, phã bÝ th−, ñy viªn th−êng trùc ®¶ng 

ñy x·, ph−êng; x· ®éi tr−ëng, x· ®éi phã, chÝnh trÞ 

viªn tr−ëng, chÝnh trÞ viªn phã x· ®éi; tr−ëng vµ 

phã ban c«ng an, an ninh x·) liÒn sau ®ã ®−îc 
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tuyÓn vµo c¬ quan, ®¬n vÞ thµnh c«ng nh©n, viªn 

chøc... th× ngµy tuyÓn dông ®−îc tÝnh tõ ngµy 

®−îc h−ëng l−¬ng thuéc ng©n s¸ch nhµ n−íc. 

- Tõ ngµy 26-2-1998 ®Õn 31-12-2009: Ghi ngµy, 

th¸ng, n¨m ®−îc tuyÓn dông lµm c¸n bé, c«ng chøc 

theo quy ®Þnh cña Ph¸p lÖnh c¸n bé, c«ng chøc. 

- Tõ ngµy 1-1-2010 trë ®i: Ghi ngµy, th¸ng, 

n¨m ®−îc tuyÓn dông lµm c¸n bé, c«ng chøc theo 

quy ®Þnh cña LuËt c¸n bé, c«ng chøc. 

- Tõ ngµy 1-1-2012 trë ®i: Ghi ngµy, th¸ng, 

n¨m ®−îc tuyÓn dông lµm viªn chøc theo LuËt 

viªn chøc. 

15. Ngµy vµo §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå 

ChÝ Minh: Ghi ngµy, th¸ng, n¨m ®−îc kÕt n¹p vµo 

§oµn. 

16. Ngµy tham gia c¸c tæ chøc chÝnh trÞ - x· 

héi kh¸c nh−: C«ng ®oµn, Héi N«ng d©n, Héi Ch÷ 

thËp ®á, Héi Liªn hiÖp Thanh niªn, Héi Cùu chiÕn 

binh, Héi Phô n÷... 

17. Ngµy nhËp ngò, xuÊt ngò: Ghi ngµy quyÕt 

®Þnh nhËp ngò (tham gia qu©n ®éi, c«ng an hoÆc 

thanh niªn xung phong, lµm nghÜa vô qu©n sù 

hoÆc b¶o ®¶m giao th«ng), qu©n hµm hoÆc chøc vô 

cao nhÊt trong qu©n ®éi, c«ng an, thanh niªn xung 

phong. NÕu ®· xuÊt ngò th× ghi râ ngµy phôc viªn, 

chuyÓn ngµnh, nghØ h−u. NÕu t¸i ngò th× ghi ®Çy 

®ñ ngµy, th¸ng, n¨m c¸c lÇn xuÊt ngò, t¸i ngò. 
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18. Tr×nh ®é hiÖn nay: Ghi nh− néi dung môc 

12 "tr×nh ®é hiÖn nay" trong lý lÞch cña ng−êi xin 

vµo §¶ng. 

19. T×nh tr¹ng søc khoÎ: Ghi t×nh h×nh søc 

khoÎ b¶n th©n hiÖn nay: tèt, trung b×nh, kÐm; 

bÖnh m·n tÝnh... 

- Th−¬ng binh lo¹i: Ghi râ th−¬ng binh lo¹i 

nµo. NÕu ®−îc h−ëng chÕ ®é gia ®×nh liÖt sÜ, gia 

®×nh cã c«ng víi c¸ch m¹ng, ®¸nh dÊu "X" vµo « 

t−¬ng øng. 

20. Sè chøng minh th−: Ghi sè giÊy chøng 

minh nh©n d©n ®· ®−îc cÊp, nÕu ®ang lµ bé ®éi 

th× ghi sè chøng minh qu©n ®éi. 

21. §−îc miÔn c«ng t¸c vµ sinh ho¹t ®¶ng th× 

ghi râ ngµy, th¸ng, n¨m, thêi gian ®−îc miÔn. 

22. Tãm t¾t qu¸ tr×nh c«ng t¸c: 

Ghi râ tõng giai ®o¹n: Tõ th¸ng, n¨m nµo ®Õn 

th¸ng, n¨m nµo; lµm nghÒ g×, gi÷ chøc vô g× ë c¸c 

c¬ quan, ®¬n vÞ nµo... theo tr×nh tù thêi gian, liªn 

tôc; nÕu cã thêi gian gi¸n ®o¹n ph¶i ghi râ lý do. 

23. §µo t¹o, båi d−ìng vÒ chuyªn m«n, nghiÖp 

vô...: Ghi râ häc tr−êng nµo, chuyªn ngµnh g×, thêi 

gian tõ th¸ng, n¨m nµo ®Õn th¸ng, n¨m nµo. H×nh 

thøc häc lµ chÝnh quy hay t¹i chøc...; ®· ®−îc cÊp 

b»ng tèt nghiÖp hay chøng chØ tèt nghiÖp, tªn v¨n 

b»ng hoÆc chøng chØ. 
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tuyÓn vµo c¬ quan, ®¬n vÞ thµnh c«ng nh©n, viªn 

chøc... th× ngµy tuyÓn dông ®−îc tÝnh tõ ngµy 

®−îc h−ëng l−¬ng thuéc ng©n s¸ch nhµ n−íc. 

- Tõ ngµy 26-2-1998 ®Õn 31-12-2009: Ghi ngµy, 
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n¨m ®−îc tuyÓn dông lµm c¸n bé, c«ng chøc theo 

quy ®Þnh cña LuËt c¸n bé, c«ng chøc. 

- Tõ ngµy 1-1-2012 trë ®i: Ghi ngµy, th¸ng, 

n¨m ®−îc tuyÓn dông lµm viªn chøc theo LuËt 

viªn chøc. 

15. Ngµy vµo §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå 

ChÝ Minh: Ghi ngµy, th¸ng, n¨m ®−îc kÕt n¹p vµo 

§oµn. 

16. Ngµy tham gia c¸c tæ chøc chÝnh trÞ - x· 

héi kh¸c nh−: C«ng ®oµn, Héi N«ng d©n, Héi Ch÷ 

thËp ®á, Héi Liªn hiÖp Thanh niªn, Héi Cùu chiÕn 

binh, Héi Phô n÷... 

17. Ngµy nhËp ngò, xuÊt ngò: Ghi ngµy quyÕt 

®Þnh nhËp ngò (tham gia qu©n ®éi, c«ng an hoÆc 

thanh niªn xung phong, lµm nghÜa vô qu©n sù 

hoÆc b¶o ®¶m giao th«ng), qu©n hµm hoÆc chøc vô 

cao nhÊt trong qu©n ®éi, c«ng an, thanh niªn xung 

phong. NÕu ®· xuÊt ngò th× ghi râ ngµy phôc viªn, 

chuyÓn ngµnh, nghØ h−u. NÕu t¸i ngò th× ghi ®Çy 

®ñ ngµy, th¸ng, n¨m c¸c lÇn xuÊt ngò, t¸i ngò. 
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18. Tr×nh ®é hiÖn nay: Ghi nh− néi dung môc 

12 "tr×nh ®é hiÖn nay" trong lý lÞch cña ng−êi xin 

vµo §¶ng. 

19. T×nh tr¹ng søc khoÎ: Ghi t×nh h×nh søc 

khoÎ b¶n th©n hiÖn nay: tèt, trung b×nh, kÐm; 

bÖnh m·n tÝnh... 

- Th−¬ng binh lo¹i: Ghi râ th−¬ng binh lo¹i 

nµo. NÕu ®−îc h−ëng chÕ ®é gia ®×nh liÖt sÜ, gia 

®×nh cã c«ng víi c¸ch m¹ng, ®¸nh dÊu "X" vµo « 

t−¬ng øng. 

20. Sè chøng minh th−: Ghi sè giÊy chøng 

minh nh©n d©n ®· ®−îc cÊp, nÕu ®ang lµ bé ®éi 

th× ghi sè chøng minh qu©n ®éi. 

21. §−îc miÔn c«ng t¸c vµ sinh ho¹t ®¶ng th× 

ghi râ ngµy, th¸ng, n¨m, thêi gian ®−îc miÔn. 

22. Tãm t¾t qu¸ tr×nh c«ng t¸c: 

Ghi râ tõng giai ®o¹n: Tõ th¸ng, n¨m nµo ®Õn 

th¸ng, n¨m nµo; lµm nghÒ g×, gi÷ chøc vô g× ë c¸c 

c¬ quan, ®¬n vÞ nµo... theo tr×nh tù thêi gian, liªn 

tôc; nÕu cã thêi gian gi¸n ®o¹n ph¶i ghi râ lý do. 

23. §µo t¹o, båi d−ìng vÒ chuyªn m«n, nghiÖp 

vô...: Ghi râ häc tr−êng nµo, chuyªn ngµnh g×, thêi 

gian tõ th¸ng, n¨m nµo ®Õn th¸ng, n¨m nµo. H×nh 

thøc häc lµ chÝnh quy hay t¹i chøc...; ®· ®−îc cÊp 

b»ng tèt nghiÖp hay chøng chØ tèt nghiÖp, tªn v¨n 

b»ng hoÆc chøng chØ. 
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24. Khen th−ëng: Ghi râ tªn, h¹ng hu©n 

ch−¬ng, huy ch−¬ng ®−îc Nhµ n−íc tÆng (kÓ c¶ 

hu©n ch−¬ng, huy ch−¬ng n−íc ngoµi) vµ b»ng 

khen ®−îc tÆng; th¸ng, n¨m ®−îc tÆng. 

25. §−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng: §−îc tÆng Huy 

hiÖu §¶ng 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 

n¨m, th× ®¸nh dÊu x vµo c¸c « t−¬ng øng. 

26. Danh hiÖu ®−îc phong: Anh hïng lao 

®éng, Anh hïng lùc l−îng vò trang, Nhµ gi¸o 

nh©n d©n, NghÖ sÜ nh©n d©n, Nhµ gi¸o −u tó, 

ThÇy thuèc nh©n d©n..., ®−îc phong n¨m nµo. 

27. Kû luËt: Ghi râ h×nh thøc kû luËt ®¶ng 

(khai trõ, c¸ch chøc, c¶nh c¸o, khiÓn tr¸ch); kû 

luËt hµnh chÝnh (buéc th«i viÖc, c¸ch chøc, c¶nh 

c¸o, khiÓn tr¸ch); tªn c¬ quan quyÕt ®Þnh kû luËt, 

thêi gian bÞ kû luËt, lý do bÞ kû luËt. NÕu ®· ®−îc 

söa ¸n kû luËt th× ghi râ lý do, cÊp nµo ra quyÕt 

®Þnh... 

28. §Æc ®iÓm lÞch sö b¶n th©n: 

a) BÞ xo¸ tªn trong danh s¸ch ®¶ng viªn: Thêi 

gian, lý do, t¹i chi bé, ®¶ng bé nµo? 

b) §−îc kÕt n¹p l¹i vµo §¶ng: Ghi nh− môc 13 

nªu trªn. 

c) §−îc kh«i phôc ®¶ng tÞch: Ghi râ ngµy, 

th¸ng, n¨m, t¹i chi bé, ®¶ng bé nµo? Lý do ®−îc 

kh«i phôc vµ cÊp ñy ®¶ng ra quyÕt ®Þnh. 

d) BÞ xö lý theo ph¸p luËt (ghi râ: tï giam, ¸n 
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treo, c¶i t¹o kh«ng giam gi÷, c¶nh c¸o..., cÊp nµo 

quyÕt ®Þnh, do chÝnh quyÒn nµo, tõ ngµy, th¸ng, 

n¨m nµo ®Õn ngµy, th¸ng, n¨m nµo, ë ®©u). 

®) B¶n th©n cã lµm viÖc trong chÕ ®é cò (c¬ 

quan, ®¬n vÞ nµo, ®Þa ®iÓm, chøc danh, chøc vô, 

thêi gian lµm viÖc...). 

29. Quan hÖ víi n−íc ngoµi: 

a) §· ®i n−íc ngoµi: Nh÷ng n−íc nµo, thêi 

gian ®i, ®i lµm g×, cÊp nµo cö ®i (chØ ghi nh÷ng lÇn 

®i n−íc ngoµi tõ 3 th¸ng trë lªn). 

b) Tham gia hoÆc cã quan hÖ víi c¸c tæ chøc 

chÝnh trÞ, kinh tÕ, x· héi nµo ë n−íc ngoµi (lµm g×, 

tæ chøc nµo, trô së ®Æt ë ®©u...?). 

c) Cã th©n nh©n (cha, mÑ ®Î; cha, mÑ vî hoÆc 

chång; vî hoÆc chång; con, anh chÞ em ruét) ë n−íc 

ngoµi (ghi râ: hä vµ tªn, quan hÖ, tªn n−íc ®ang ë, 

lµm g×, ®Þa chØ...). 

30. Quan hÖ gia ®×nh: 

Ghi râ hä tªn, n¨m sinh, quª qu¸n, nghÒ 

nghiÖp, chøc danh, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c, n¬i ë 

hiÖn nay (trong, ngoµi n−íc) cña cha mÑ ®Î, cha 

mÑ vî hoÆc chång (hoÆc ng−êi nu«i d−ìng b¶n 

th©n tõ nhá); vî hoÆc chång, anh chÞ em ruét vµ 

c¸c con ®Î, con nu«i. 

31. Hoµn c¶nh kinh tÕ cña b¶n th©n vµ gia 

®×nh: Ghi t¹i thêi ®iÓm kª khai. 

+ Tæng thu nhËp cña hé gia ®×nh (trong 1 n¨m): 
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24. Khen th−ëng: Ghi râ tªn, h¹ng hu©n 

ch−¬ng, huy ch−¬ng ®−îc Nhµ n−íc tÆng (kÓ c¶ 

hu©n ch−¬ng, huy ch−¬ng n−íc ngoµi) vµ b»ng 

khen ®−îc tÆng; th¸ng, n¨m ®−îc tÆng. 

25. §−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng: §−îc tÆng Huy 

hiÖu §¶ng 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 

n¨m, th× ®¸nh dÊu x vµo c¸c « t−¬ng øng. 

26. Danh hiÖu ®−îc phong: Anh hïng lao 

®éng, Anh hïng lùc l−îng vò trang, Nhµ gi¸o 

nh©n d©n, NghÖ sÜ nh©n d©n, Nhµ gi¸o −u tó, 

ThÇy thuèc nh©n d©n..., ®−îc phong n¨m nµo. 

27. Kû luËt: Ghi râ h×nh thøc kû luËt ®¶ng 

(khai trõ, c¸ch chøc, c¶nh c¸o, khiÓn tr¸ch); kû 

luËt hµnh chÝnh (buéc th«i viÖc, c¸ch chøc, c¶nh 

c¸o, khiÓn tr¸ch); tªn c¬ quan quyÕt ®Þnh kû luËt, 

thêi gian bÞ kû luËt, lý do bÞ kû luËt. NÕu ®· ®−îc 

söa ¸n kû luËt th× ghi râ lý do, cÊp nµo ra quyÕt 

®Þnh... 

28. §Æc ®iÓm lÞch sö b¶n th©n: 

a) BÞ xo¸ tªn trong danh s¸ch ®¶ng viªn: Thêi 

gian, lý do, t¹i chi bé, ®¶ng bé nµo? 

b) §−îc kÕt n¹p l¹i vµo §¶ng: Ghi nh− môc 13 

nªu trªn. 

c) §−îc kh«i phôc ®¶ng tÞch: Ghi râ ngµy, 

th¸ng, n¨m, t¹i chi bé, ®¶ng bé nµo? Lý do ®−îc 

kh«i phôc vµ cÊp ñy ®¶ng ra quyÕt ®Þnh. 

d) BÞ xö lý theo ph¸p luËt (ghi râ: tï giam, ¸n 
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treo, c¶i t¹o kh«ng giam gi÷, c¶nh c¸o..., cÊp nµo 

quyÕt ®Þnh, do chÝnh quyÒn nµo, tõ ngµy, th¸ng, 

n¨m nµo ®Õn ngµy, th¸ng, n¨m nµo, ë ®©u). 

®) B¶n th©n cã lµm viÖc trong chÕ ®é cò (c¬ 

quan, ®¬n vÞ nµo, ®Þa ®iÓm, chøc danh, chøc vô, 

thêi gian lµm viÖc...). 

29. Quan hÖ víi n−íc ngoµi: 

a) §· ®i n−íc ngoµi: Nh÷ng n−íc nµo, thêi 

gian ®i, ®i lµm g×, cÊp nµo cö ®i (chØ ghi nh÷ng lÇn 

®i n−íc ngoµi tõ 3 th¸ng trë lªn). 

b) Tham gia hoÆc cã quan hÖ víi c¸c tæ chøc 

chÝnh trÞ, kinh tÕ, x· héi nµo ë n−íc ngoµi (lµm g×, 

tæ chøc nµo, trô së ®Æt ë ®©u...?). 

c) Cã th©n nh©n (cha, mÑ ®Î; cha, mÑ vî hoÆc 

chång; vî hoÆc chång; con, anh chÞ em ruét) ë n−íc 

ngoµi (ghi râ: hä vµ tªn, quan hÖ, tªn n−íc ®ang ë, 

lµm g×, ®Þa chØ...). 

30. Quan hÖ gia ®×nh: 

Ghi râ hä tªn, n¨m sinh, quª qu¸n, nghÒ 

nghiÖp, chøc danh, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c, n¬i ë 

hiÖn nay (trong, ngoµi n−íc) cña cha mÑ ®Î, cha 

mÑ vî hoÆc chång (hoÆc ng−êi nu«i d−ìng b¶n 

th©n tõ nhá); vî hoÆc chång, anh chÞ em ruét vµ 

c¸c con ®Î, con nu«i. 

31. Hoµn c¶nh kinh tÕ cña b¶n th©n vµ gia 

®×nh: Ghi t¹i thêi ®iÓm kª khai. 

+ Tæng thu nhËp cña hé gia ®×nh (trong 1 n¨m): 
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Gåm l−¬ng, c¸c nguån kh¸c cña b¶n th©n vµ cña 

c¸c thµnh viªn cïng sinh sèng chung trong mét hé 

gia ®×nh vÒ kinh tÕ. 

+ Nhµ ë, ®Êt ë, ®Êt s¶n xuÊt, kinh doanh 

(ghi râ nguån gèc: nhµ ®−îc cÊp, ®−îc thuª, tù 

mua, tù x©y dùng, nhµ ®−îc thõa kÕ, nhµ ®−îc 

tÆng hoÆc cho; ®Êt ®−îc giao quyÒn sö dông, ®Êt 

®−îc thõa kÕ, ®Êt do chuyÓn nh−îng, ®Êt ®−îc 

thuª... tæng diÖn tÝch) cña b¶n th©n vµ cña c¸c 

thµnh viªn kh¸c cïng sinh sèng chung trong 

mét hé gia ®×nh (thµnh viªn nµo ®· ra ë riªng 

th× kh«ng khai ë ®©y). 

+ Ho¹t ®éng kinh tÕ: Ghi râ kinh tÕ c¸ thÓ, hé 

gia ®×nh, hîp t¸c x·, doanh nghiÖp t− nh©n, c«ng 

ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n, c«ng ty cæ phÇn t− nh©n, 

chñ trang tr¹i..., sè lao ®éng thuª m−ín. 

+ Nh÷ng tµi s¶n cã gi¸ trÞ lín: Ghi nh÷ng tµi 

s¶n cña b¶n th©n vµ hé gia ®×nh cã gi¸ trÞ 50 triÖu 

®ång trë lªn nh− « t«, tµu, thuyÒn... 

3.5- H−íng dÉn khai phiÕu bæ sung hå 
s¬ ®¶ng viªn (MÉu 3-HS§V) 

a) C¸c môc ë phÇn tiªu ®Ò ghi nh− néi dung 

t−¬ng øng trong phiÕu ®¶ng viªn. 

b) C¸c môc trong phÇn néi dung: ChØ ghi 

nh÷ng môc cã néi dung thay ®æi so víi n¨m tr−íc, 

nh÷ng môc kh«ng cã thay ®æi so víi n¨m tr−íc th× 
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ghi vµo môc ®ã ch÷ "K". C¸c môc ®· cã chØ dÉn th× 

ghi theo chØ dÉn trong phiÕu, c¸c môc cßn l¹i ghi 

nh− h−íng dÉn khai phiÕu ®¶ng viªn. 

II. PH¸T THÎ §¶NG VI£N, QU¶N Lý Hå S¥  
§¶NG VI£N, GIíI THIÖU SINH HO¹T §¶NG 

Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c ph¸t thÎ ®¶ng viªn, 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn, giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 6 §iÒu lÖ §¶ng, ®iÓm 13 

Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW vµ ®iÓm 7, 8, 9 H−íng dÉn 

sè 01-HD/TW ngµy 5-1-2012 cña Ban BÝ th− vÒ 

Mét sè vÊn ®Ò cô thÓ thi hµnh §iÒu lÖ §¶ng (sau 

®©y gäi t¾t lµ H−íng dÉn sè 01-HD/TW). Cô thÓ 

vÒ nghiÖp vô nh− sau: 

1. Qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn 

a) Sè lý lÞch ®¶ng viªn 

Sè lý lÞch ®¶ng viªn gåm 6 ch÷ sè vµ 2 ®Õn 3 

ch÷ ký hiÖu cña ®¶ng bé tØnh, thµnh phè vµ ®¶ng 

bé trùc thuéc Trung −¬ng ®−îc tæ chøc ®¶ng n¬i 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn ghi vµo dßng "sè LL" ë 

trang b×a lý lÞch ®¶ng viªn vµ lý lÞch cña ng−êi xin 

vµo §¶ng ®· ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng.  

- Côm sè lý lÞch (6 ch÷ sè cña sè lý lÞch ®¶ng 

viªn) thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña Ban Tæ chøc 

Trung −¬ng, cô thÓ: 
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Gåm l−¬ng, c¸c nguån kh¸c cña b¶n th©n vµ cña 

c¸c thµnh viªn cïng sinh sèng chung trong mét hé 

gia ®×nh vÒ kinh tÕ. 

+ Nhµ ë, ®Êt ë, ®Êt s¶n xuÊt, kinh doanh 

(ghi râ nguån gèc: nhµ ®−îc cÊp, ®−îc thuª, tù 

mua, tù x©y dùng, nhµ ®−îc thõa kÕ, nhµ ®−îc 

tÆng hoÆc cho; ®Êt ®−îc giao quyÒn sö dông, ®Êt 

®−îc thõa kÕ, ®Êt do chuyÓn nh−îng, ®Êt ®−îc 

thuª... tæng diÖn tÝch) cña b¶n th©n vµ cña c¸c 

thµnh viªn kh¸c cïng sinh sèng chung trong 

mét hé gia ®×nh (thµnh viªn nµo ®· ra ë riªng 

th× kh«ng khai ë ®©y). 

+ Ho¹t ®éng kinh tÕ: Ghi râ kinh tÕ c¸ thÓ, hé 

gia ®×nh, hîp t¸c x·, doanh nghiÖp t− nh©n, c«ng 

ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n, c«ng ty cæ phÇn t− nh©n, 

chñ trang tr¹i..., sè lao ®éng thuª m−ín. 

+ Nh÷ng tµi s¶n cã gi¸ trÞ lín: Ghi nh÷ng tµi 

s¶n cña b¶n th©n vµ hé gia ®×nh cã gi¸ trÞ 50 triÖu 

®ång trë lªn nh− « t«, tµu, thuyÒn... 

3.5- H−íng dÉn khai phiÕu bæ sung hå 
s¬ ®¶ng viªn (MÉu 3-HS§V) 

a) C¸c môc ë phÇn tiªu ®Ò ghi nh− néi dung 

t−¬ng øng trong phiÕu ®¶ng viªn. 

b) C¸c môc trong phÇn néi dung: ChØ ghi 

nh÷ng môc cã néi dung thay ®æi so víi n¨m tr−íc, 

nh÷ng môc kh«ng cã thay ®æi so víi n¨m tr−íc th× 
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ghi vµo môc ®ã ch÷ "K". C¸c môc ®· cã chØ dÉn th× 

ghi theo chØ dÉn trong phiÕu, c¸c môc cßn l¹i ghi 

nh− h−íng dÉn khai phiÕu ®¶ng viªn. 

II. PH¸T THÎ §¶NG VI£N, QU¶N Lý Hå S¥  
§¶NG VI£N, GIíI THIÖU SINH HO¹T §¶NG 

Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c ph¸t thÎ ®¶ng viªn, 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn, giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 6 §iÒu lÖ §¶ng, ®iÓm 13 

Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW vµ ®iÓm 7, 8, 9 H−íng dÉn 

sè 01-HD/TW ngµy 5-1-2012 cña Ban BÝ th− vÒ 

Mét sè vÊn ®Ò cô thÓ thi hµnh §iÒu lÖ §¶ng (sau 

®©y gäi t¾t lµ H−íng dÉn sè 01-HD/TW). Cô thÓ 

vÒ nghiÖp vô nh− sau: 

1. Qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn 

a) Sè lý lÞch ®¶ng viªn 

Sè lý lÞch ®¶ng viªn gåm 6 ch÷ sè vµ 2 ®Õn 3 

ch÷ ký hiÖu cña ®¶ng bé tØnh, thµnh phè vµ ®¶ng 

bé trùc thuéc Trung −¬ng ®−îc tæ chøc ®¶ng n¬i 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn ghi vµo dßng "sè LL" ë 

trang b×a lý lÞch ®¶ng viªn vµ lý lÞch cña ng−êi xin 

vµo §¶ng ®· ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng.  

- Côm sè lý lÞch (6 ch÷ sè cña sè lý lÞch ®¶ng 

viªn) thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña Ban Tæ chøc 

Trung −¬ng, cô thÓ: 
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63 ®¶ng bé tØnh, thµnh phè, §¶ng bé Khèi 

Doanh nghiÖp Trung −¬ng vµ §¶ng bé Qu©n ®éi 

sö dông côm sè tõ 000.001 ®Õn 999.999 cho mçi 

®¶ng bé. 

§¶ng bé Khèi c¸c c¬ quan Trung −¬ng vµ §¶ng 

bé C«ng an Trung −¬ng sö dông côm sè tõ 000.001 

®Õn 099. 999 cho mçi ®¶ng bé. 

C¨n cø côm sè nªu trªn, ban tæ chøc tØnh ñy, 

thµnh ñy, ®¶ng ñy trùc thuéc Trung −¬ng quy ®Þnh 

côm sè cho c¸c ®¶ng bé cÊp huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng 

(cho côm sè nhiÒu h¬n 2-3 lÇn sè l−îng ®¶ng viªn 

cña tõng ®¶ng bé trùc thuéc), sè cßn l¹i ®Ó dù phßng. 

VÝ dô: §¶ng bé quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi t¹i 

thêi ®iÓm cho côm sè cã sè l−îng ®¶ng viªn lµ 13.000 

®¶ng viªn, th× cho côm sè cã sè l−îng nhiÒu h¬n 3 

lÇn: 13.000 x 3 = 39.000, lÊy trßn lµ 40.000. 

Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng cho sè 

lý lÞch ®¶ng viªn trong ®¶ng bé theo tr×nh tù liªn 

tôc tõ nhá ®Õn lín trong côm sè do ban tæ chøc 

tØnh ñy, thµnh ñy, ®¶ng ñy trùc thuéc Trung −¬ng 

quy ®Þnh. VÝ dô: §¶ng bé quËn Ba §×nh cã 13.000 

®¶ng viªn, côm sè Ban Tæ chøc Thµnh ñy Hµ Néi 

quy ®Þnh cho quËn Ba §×nh lµ tõ 000.001 ®Õn 

040.000 (40.000 sè), Ban Tæ chøc QuËn ñy Ba 

§×nh ghi sè lý lÞch ®èi víi ®¶ng viªn trong ®¶ng bé 

theo tr×nh tù tõ 000.001 ®Õn 013.000 (13.000 ®¶ng 
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viªn) ®ang sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc vµ ®−îc 

miÔn sinh ho¹t ®¶ng cña ®¶ng bé. Sau ®ã cho tiÕp 

sè lý lÞch ®èi víi ®¶ng viªn míi ®−îc kÕt n¹p vµo 

§¶ng tõ côm sè 013.001 cho ®Õn 040.000. 

ChØ cÊp sè lý lÞch ®èi víi nh÷ng ®¶ng viªn 

thuéc diÖn ph¶i khai phiÕu ®¶ng viªn t¹i ®¶ng bé 

gåm: nh÷ng ®¶ng viªn ®ang sinh ho¹t ®¶ng chÝnh 

thøc, ®¶ng viªn ®−îc miÔn sinh ho¹t ®¶ng vµ ®¶ng 

viªn míi ®−îc kÕt n¹p. 

- Ký hiÖu trong sè lý lÞch ®¶ng viªn: Thùc hiÖn 

theo Quy ®Þnh sè 01-Q§/TCTW ngµy 26-12-2002 

cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng "quy ®Þnh ký hiÖu, sè 

hiÖu vµ côm sè c¸c ®¶ng bé tØnh, thµnh phè vµ ®¶ng 

bé trùc thuéc Trung −¬ng". 

b) C¸ch ghi sè lý lÞch ®¶ng viªn 

6 « ®Çu ghi ch÷ sè, mçi « ghi 1 ch÷ sè theo thø 

tù tõ tr¸i sang ph¶i; 3 « tiÕp theo ghi ký hiÖu b»ng 

ch÷ in hoa, mçi « ghi mét ch÷ theo thø tù tõ tr¸i 

sang ph¶i. 

VÝ dô: ®¶ng viªn ®Çu tiªn ë §¶ng bé quËn Ba 

§×nh ®−îc cho sè lý lÞch 000.001, ký hiÖu cña 

§¶ng bé thµnh phè Hµ Néi ®−îc Ban Tæ chøc 

Trung −¬ng quy ®Þnh lµ HN, sè lý lÞch cña ®¶ng 

viªn nµy lµ: 

 

0 0 0 0 0 1  H N  
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63 ®¶ng bé tØnh, thµnh phè, §¶ng bé Khèi 

Doanh nghiÖp Trung −¬ng vµ §¶ng bé Qu©n ®éi 

sö dông côm sè tõ 000.001 ®Õn 999.999 cho mçi 

®¶ng bé. 

§¶ng bé Khèi c¸c c¬ quan Trung −¬ng vµ §¶ng 

bé C«ng an Trung −¬ng sö dông côm sè tõ 000.001 

®Õn 099. 999 cho mçi ®¶ng bé. 

C¨n cø côm sè nªu trªn, ban tæ chøc tØnh ñy, 

thµnh ñy, ®¶ng ñy trùc thuéc Trung −¬ng quy ®Þnh 

côm sè cho c¸c ®¶ng bé cÊp huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng 

(cho côm sè nhiÒu h¬n 2-3 lÇn sè l−îng ®¶ng viªn 

cña tõng ®¶ng bé trùc thuéc), sè cßn l¹i ®Ó dù phßng. 

VÝ dô: §¶ng bé quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi t¹i 

thêi ®iÓm cho côm sè cã sè l−îng ®¶ng viªn lµ 13.000 

®¶ng viªn, th× cho côm sè cã sè l−îng nhiÒu h¬n 3 

lÇn: 13.000 x 3 = 39.000, lÊy trßn lµ 40.000. 

Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng cho sè 

lý lÞch ®¶ng viªn trong ®¶ng bé theo tr×nh tù liªn 

tôc tõ nhá ®Õn lín trong côm sè do ban tæ chøc 

tØnh ñy, thµnh ñy, ®¶ng ñy trùc thuéc Trung −¬ng 

quy ®Þnh. VÝ dô: §¶ng bé quËn Ba §×nh cã 13.000 

®¶ng viªn, côm sè Ban Tæ chøc Thµnh ñy Hµ Néi 

quy ®Þnh cho quËn Ba §×nh lµ tõ 000.001 ®Õn 

040.000 (40.000 sè), Ban Tæ chøc QuËn ñy Ba 

§×nh ghi sè lý lÞch ®èi víi ®¶ng viªn trong ®¶ng bé 

theo tr×nh tù tõ 000.001 ®Õn 013.000 (13.000 ®¶ng 
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viªn) ®ang sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc vµ ®−îc 
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tù tõ tr¸i sang ph¶i; 3 « tiÕp theo ghi ký hiÖu b»ng 

ch÷ in hoa, mçi « ghi mét ch÷ theo thø tù tõ tr¸i 

sang ph¶i. 

VÝ dô: ®¶ng viªn ®Çu tiªn ë §¶ng bé quËn Ba 
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viªn nµy lµ: 

 

0 0 0 0 0 1  H N  
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* C¸c mÉu tµi liÖu vÒ qu¶n lý hå s¬ ®¶ng 

viªn t¹i Môc III, Phô lôc I. 

2. Ph¸t vµ qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn 

2.1- Ph¸t hµnh thÎ ®¶ng viªn  

MÉu thÎ ®¶ng viªn thùc hiÖn theo QuyÕt ®Þnh 

sè 85-Q§/TW ngµy 6-10-2003 cña Ban BÝ th− 

(kho¸ IX). ThÎ ®¶ng viªn do Ban Tæ chøc Trung 

−¬ng in Ên, ph¸t hµnh vµ qu¶n lý thèng nhÊt. C¸c 

cÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng tæ chøc lµm thÎ, 

ph¸t cho ®¶ng viªn vµ qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn theo 

chÕ ®é mËt. 

2.2- Quy tr×nh lµm thÎ, ph¸t thÎ vµ qu¶n 
lý thÎ ®¶ng viªn 

a) Sè thÎ ®¶ng viªn 

- Mçi ®¶ng viªn mang mét sè thÎ ®¶ng viªn 

gåm 8 ch÷ sè, chia lµm 2 nhãm, ng¨n c¸ch b»ng 

dÊu chÊm (.). Nhãm 1 lµ 2 ch÷ sè sè hiÖu cña 

®¶ng bé trùc thuéc Trung −¬ng, nhãm 2 gåm 6 

ch÷ sè n»m trong côm sè (tõ 000.001 ®Õn 

999.999) theo Quy ®Þnh sè 01-Q§/TCTW ngµy 

26-2-2002 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng "Quy 

®Þnh ký hiÖu, sè hiÖu vµ côm sè cña c¸c ®¶ng bé 

tØnh, thµnh phè vµ ®¶ng bé trùc thuéc Trung 

−¬ng". VÝ dô: §¶ng viªn A cña tØnh Hµ Nam ®−îc 

cÊp sè thÎ ®¶ng viªn 30.000.010 (hai ch÷ sè ®Çu 
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30 lµ sè hiÖu cña §¶ng bé tØnh Hµ Nam, s¸u ch÷ 

sè tiÕp theo lµ d·y sè n»m trong côm sè tõ 

000.001 ®Õn 999.999 ®−îc ghi trong Quy ®Þnh sè 

01-Q§/TCTW cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng). 

- Ban tæ chøc cña cÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng 

sö dông Bé Ch−¬ng tr×nh qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn 

duyÖt, cho sè thÎ ®¶ng viªn vµo danh s¸ch ph¸t thÎ 

®¶ng viªn (MÉu 1-T§V) cña huyÖn ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng theo nguyªn t¾c liªn tôc, tõ nhá ®Õn lín 

theo thêi gian nhËn danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn, 

kh«ng chia côm sè thÎ ®¶ng viªn cho c¸c huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng; h»ng n¨m tæng hîp danh s¸ch 

ph¸t thÎ cña ®¶ng bé trong m¸y tÝnh, truyÒn theo 

m¹ng lªn Ban Tæ chøc Trung −¬ng qu¶n lý (göi 

kÌm theo 1 b¶n danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn). 

b) Lµm thÎ ®¶ng viªn 

- Sau khi chi bé ra nghÞ quyÕt ®Ò nghÞ c«ng 

nhËn ®¶ng viªn dù bÞ thµnh ®¶ng viªn chÝnh 

thøc; chi ñy göi hå s¬ ®Ò nghÞ chuyÓn ®¶ng chÝnh 

thøc, danh s¸ch ®Ò nghÞ ph¸t thÎ vµ 2 ¶nh ch©n 

dung (cì 2 x 3 cm) cña ®¶ng viªn lªn ®¶ng ñy c¬ 

së; ®¶ng ñy c¬ së xÐt, göi hå s¬ ®Ò nghÞ chuyÓn 

®¶ng chÝnh thøc vµ danh s¸ch (theo MÉu 1) ®Ò 

nghÞ cÊp ñy cã thÈm quyÒn; ban tæ chøc cÊp ñy cã 

thÈm quyÒn tËp hîp, lËp danh s¸ch ®Ò nghÞ (theo 

MÉu 1-T§V) b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp uû; ban 

th−êng vô xÐt, quyÕt ®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn 
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* C¸c mÉu tµi liÖu vÒ qu¶n lý hå s¬ ®¶ng 

viªn t¹i Môc III, Phô lôc I. 

2. Ph¸t vµ qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn 

2.1- Ph¸t hµnh thÎ ®¶ng viªn  

MÉu thÎ ®¶ng viªn thùc hiÖn theo QuyÕt ®Þnh 

sè 85-Q§/TW ngµy 6-10-2003 cña Ban BÝ th− 

(kho¸ IX). ThÎ ®¶ng viªn do Ban Tæ chøc Trung 

−¬ng in Ên, ph¸t hµnh vµ qu¶n lý thèng nhÊt. C¸c 

cÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng tæ chøc lµm thÎ, 

ph¸t cho ®¶ng viªn vµ qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn theo 

chÕ ®é mËt. 

2.2- Quy tr×nh lµm thÎ, ph¸t thÎ vµ qu¶n 
lý thÎ ®¶ng viªn 

a) Sè thÎ ®¶ng viªn 

- Mçi ®¶ng viªn mang mét sè thÎ ®¶ng viªn 

gåm 8 ch÷ sè, chia lµm 2 nhãm, ng¨n c¸ch b»ng 

dÊu chÊm (.). Nhãm 1 lµ 2 ch÷ sè sè hiÖu cña 

®¶ng bé trùc thuéc Trung −¬ng, nhãm 2 gåm 6 

ch÷ sè n»m trong côm sè (tõ 000.001 ®Õn 

999.999) theo Quy ®Þnh sè 01-Q§/TCTW ngµy 

26-2-2002 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng "Quy 

®Þnh ký hiÖu, sè hiÖu vµ côm sè cña c¸c ®¶ng bé 

tØnh, thµnh phè vµ ®¶ng bé trùc thuéc Trung 

−¬ng". VÝ dô: §¶ng viªn A cña tØnh Hµ Nam ®−îc 

cÊp sè thÎ ®¶ng viªn 30.000.010 (hai ch÷ sè ®Çu 
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30 lµ sè hiÖu cña §¶ng bé tØnh Hµ Nam, s¸u ch÷ 

sè tiÕp theo lµ d·y sè n»m trong côm sè tõ 

000.001 ®Õn 999.999 ®−îc ghi trong Quy ®Þnh sè 

01-Q§/TCTW cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng). 

- Ban tæ chøc cña cÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng 

sö dông Bé Ch−¬ng tr×nh qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn 

duyÖt, cho sè thÎ ®¶ng viªn vµo danh s¸ch ph¸t thÎ 

®¶ng viªn (MÉu 1-T§V) cña huyÖn ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng theo nguyªn t¾c liªn tôc, tõ nhá ®Õn lín 

theo thêi gian nhËn danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn, 

kh«ng chia côm sè thÎ ®¶ng viªn cho c¸c huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng; h»ng n¨m tæng hîp danh s¸ch 

ph¸t thÎ cña ®¶ng bé trong m¸y tÝnh, truyÒn theo 

m¹ng lªn Ban Tæ chøc Trung −¬ng qu¶n lý (göi 

kÌm theo 1 b¶n danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn). 

b) Lµm thÎ ®¶ng viªn 

- Sau khi chi bé ra nghÞ quyÕt ®Ò nghÞ c«ng 

nhËn ®¶ng viªn dù bÞ thµnh ®¶ng viªn chÝnh 

thøc; chi ñy göi hå s¬ ®Ò nghÞ chuyÓn ®¶ng chÝnh 

thøc, danh s¸ch ®Ò nghÞ ph¸t thÎ vµ 2 ¶nh ch©n 

dung (cì 2 x 3 cm) cña ®¶ng viªn lªn ®¶ng ñy c¬ 

së; ®¶ng ñy c¬ së xÐt, göi hå s¬ ®Ò nghÞ chuyÓn 

®¶ng chÝnh thøc vµ danh s¸ch (theo MÉu 1) ®Ò 

nghÞ cÊp ñy cã thÈm quyÒn; ban tæ chøc cÊp ñy cã 

thÈm quyÒn tËp hîp, lËp danh s¸ch ®Ò nghÞ (theo 

MÉu 1-T§V) b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp uû; ban 

th−êng vô xÐt, quyÕt ®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn 
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chÝnh thøc cïng víi viÖc xÐt, quyÕt ®Þnh ph¸t thÎ 

®¶ng viªn. 

- Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng lµm 

thÎ ®¶ng viªn theo tr×nh tù sau: 

+ KÕt xuÊt danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn ®· 

®−îc ban th−êng vô duyÖt ra file, truyÒn qua 

m¹ng hoÆc copy ra USB (ë n¬i ch−a nèi m¹ng m¸y 

vi tÝnh) lªn ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng; 

ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng xÐt, cho sè thÎ 

®¶ng viªn theo néi dung t¹i ®iÓm 2.2.a nªu trªn 

vµo danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn, truyÒn qua 

m¹ng (hoÆc copy ra USB) vÒ m¸y tÝnh cña huyÖn 

ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, giao thÎ ®¶ng viªn cho ban tæ 

chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng. 

+ C¨n cø danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn ®· ®−îc 

ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng phª duyÖt, sö 

dông Bé Ch−¬ng tr×nh qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn nhËp 

vµ in c¸c yÕu tè cña ®¶ng viªn vµo thÎ ®¶ng viªn; 

d¸n ¶nh (cì 2 x 3 cm) vµo thÎ. 

+ Mang thÎ ®¶ng viªn ®Õn ban tæ chøc tØnh 

ñy vµ t−¬ng ®−¬ng ®ãng dÊu næi thu nhá cña 

tØnh ñy, thµnh ñy vµ ®¶ng ñy trùc thuéc Trung 

−¬ng vµo gãc ph¶i cña ¶nh ®¶ng viªn (vµnh 

ngoµi cña con dÊu tÝnh tõ d−íi c»m trë xuèng 

trong ¶nh ®¶ng viªn). 

+ Ðp nhùa b¶o vÖ (chó ý dÊu b¶o vÖ in s½n 

trong tÊm nhùa ph¶i ®Æt trïng víi vÞ trÝ ¶nh cña 

®¶ng viªn trong thÎ ®¶ng viªn). 
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+ §ãng dÊu kiÓm tra kü thuËt thÎ vµo « sè 2. 

+ C¨n cø thÎ ®¶ng viªn vµ danh s¸ch ph¸t thÎ 

®¶ng viªn, vµo sæ ph¸t thÎ ®¶ng viªn (MÉu 5-

T§V); giao thÎ ®¶ng viªn cho cÊp ñy c¬ së (MÉu 6-

T§V), ng−êi nhËn thÎ ký vµo sæ. 

+ Tr−êng hîp thÎ ®¶ng viªn bÞ lµm sai, lµm 

háng: Mang thÎ ®¶ng viªn lµm sai, lµm háng vµ 

¶nh ®¶ng viªn vÒ ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng ®Ó kiÓm tra, lµm l¹i thÎ. 

+ Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng dïng 

thÎ ®¶ng viªn kh«ng sè in (mµu ®en) sè thÎ ®¶ng 

viªn; nhËp vµ in c¸c yÕu tè cña ®¶ng viªn trªn thÎ; 

d¸n ¶nh, ®ãng dÊu næi vµ giao thÎ cho huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng tiÕp tôc hoµn thiÖn tÊm thÎ ®¶ng 

viªn; thu l¹i thÎ lµm sai, lµm háng ®Ó qu¶n lý. 

c) Thñ tôc xÐt, cÊp l¹i thÎ ®¶ng viªn bÞ mÊt, 

®æi l¹i thÎ ®¶ng viªn bÞ háng 

- Chi bé c¨n cø lý do bÞ mÊt, bÞ háng thÎ trong 

b¶n kiÓm ®iÓm cña ®¶ng viªn ®Ó xÐt vµ thu 2 ¶nh 

ch©n dung (cì 2 x 3 cm) göi cïng danh s¸ch ®Ò nghÞ 

®¶ng ñy c¬ së; ®¶ng ñy c¬ së xÐt, göi danh s¸ch (theo 

MÉu 1A vµ 1B) ®Ò nghÞ cÊp ñy cã thÈm quyÒn; ban 

tæ chøc cña cÊp ñy cã thÈm quyÒn tËp hîp lËp danh 

s¸ch (theo MÉu 1A-T§V vµ 1B-T§V) b¸o c¸o ban 

th−êng vô cÊp ñy xÐt, ra quyÕt ®Þnh cÊp l¹i thÎ ®¶ng 

viªn bÞ mÊt (theo MÉu 4-T§V), ®æi l¹i thÎ ®¶ng viªn 

bÞ háng (theo MÉu 4A-T§V). 
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chÝnh thøc cïng víi viÖc xÐt, quyÕt ®Þnh ph¸t thÎ 

®¶ng viªn. 

- Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng lµm 

thÎ ®¶ng viªn theo tr×nh tù sau: 

+ KÕt xuÊt danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn ®· 
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m¹ng hoÆc copy ra USB (ë n¬i ch−a nèi m¹ng m¸y 

vi tÝnh) lªn ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng; 

ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng xÐt, cho sè thÎ 

®¶ng viªn theo néi dung t¹i ®iÓm 2.2.a nªu trªn 

vµo danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn, truyÒn qua 

m¹ng (hoÆc copy ra USB) vÒ m¸y tÝnh cña huyÖn 

ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, giao thÎ ®¶ng viªn cho ban tæ 

chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng. 

+ C¨n cø danh s¸ch ph¸t thÎ ®¶ng viªn ®· ®−îc 

ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng phª duyÖt, sö 

dông Bé Ch−¬ng tr×nh qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn nhËp 

vµ in c¸c yÕu tè cña ®¶ng viªn vµo thÎ ®¶ng viªn; 

d¸n ¶nh (cì 2 x 3 cm) vµo thÎ. 

+ Mang thÎ ®¶ng viªn ®Õn ban tæ chøc tØnh 

ñy vµ t−¬ng ®−¬ng ®ãng dÊu næi thu nhá cña 

tØnh ñy, thµnh ñy vµ ®¶ng ñy trùc thuéc Trung 

−¬ng vµo gãc ph¶i cña ¶nh ®¶ng viªn (vµnh 

ngoµi cña con dÊu tÝnh tõ d−íi c»m trë xuèng 

trong ¶nh ®¶ng viªn). 

+ Ðp nhùa b¶o vÖ (chó ý dÊu b¶o vÖ in s½n 

trong tÊm nhùa ph¶i ®Æt trïng víi vÞ trÝ ¶nh cña 

®¶ng viªn trong thÎ ®¶ng viªn). 
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+ §ãng dÊu kiÓm tra kü thuËt thÎ vµo « sè 2. 

+ C¨n cø thÎ ®¶ng viªn vµ danh s¸ch ph¸t thÎ 

®¶ng viªn, vµo sæ ph¸t thÎ ®¶ng viªn (MÉu 5-

T§V); giao thÎ ®¶ng viªn cho cÊp ñy c¬ së (MÉu 6-

T§V), ng−êi nhËn thÎ ký vµo sæ. 

+ Tr−êng hîp thÎ ®¶ng viªn bÞ lµm sai, lµm 

háng: Mang thÎ ®¶ng viªn lµm sai, lµm háng vµ 

¶nh ®¶ng viªn vÒ ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng ®Ó kiÓm tra, lµm l¹i thÎ. 

+ Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng dïng 

thÎ ®¶ng viªn kh«ng sè in (mµu ®en) sè thÎ ®¶ng 

viªn; nhËp vµ in c¸c yÕu tè cña ®¶ng viªn trªn thÎ; 

d¸n ¶nh, ®ãng dÊu næi vµ giao thÎ cho huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng tiÕp tôc hoµn thiÖn tÊm thÎ ®¶ng 

viªn; thu l¹i thÎ lµm sai, lµm háng ®Ó qu¶n lý. 

c) Thñ tôc xÐt, cÊp l¹i thÎ ®¶ng viªn bÞ mÊt, 

®æi l¹i thÎ ®¶ng viªn bÞ háng 

- Chi bé c¨n cø lý do bÞ mÊt, bÞ háng thÎ trong 

b¶n kiÓm ®iÓm cña ®¶ng viªn ®Ó xÐt vµ thu 2 ¶nh 

ch©n dung (cì 2 x 3 cm) göi cïng danh s¸ch ®Ò nghÞ 

®¶ng ñy c¬ së; ®¶ng ñy c¬ së xÐt, göi danh s¸ch (theo 

MÉu 1A vµ 1B) ®Ò nghÞ cÊp ñy cã thÈm quyÒn; ban 

tæ chøc cña cÊp ñy cã thÈm quyÒn tËp hîp lËp danh 

s¸ch (theo MÉu 1A-T§V vµ 1B-T§V) b¸o c¸o ban 

th−êng vô cÊp ñy xÐt, ra quyÕt ®Þnh cÊp l¹i thÎ ®¶ng 

viªn bÞ mÊt (theo MÉu 4-T§V), ®æi l¹i thÎ ®¶ng viªn 

bÞ háng (theo MÉu 4A-T§V). 
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- Sau khi cã quyÕt ®Þnh cña cÊp ñy, ban tæ chøc 

cña cÊp ñy hoµn thiÖn danh s¸ch cÊp l¹i thÎ ®¶ng 

viªn bÞ mÊt vµ ®æi l¹i thÎ ®¶ng viªn bÞ háng, kÕt 

xuÊt ra file truyÒn theo m¹ng (hoÆc copy ra USB) 

lªn ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng; göi ¶nh cña 

®¶ng viªn vµ thÎ ®¶ng bÞ háng cña ®¶ng viªn lªn 

ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng; ban tæ chøc 

tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng dïng thÎ ®¶ng viªn kh«ng 

sè in (mµu ®en) sè thÎ ®¶ng viªn; nhËp vµ in c¸c yÕu 

tè cña ®¶ng viªn trªn thÎ, d¸n ¶nh, ®ãng dÊu næi vµ 

giao thÎ cho huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng hoµn thiÖn 

thÎ, giao cho chi bé ®Ó trao thÎ cho ®¶ng viªn. 

d) Ph¸t thÎ ®¶ng viªn 

CÊp ñy c¬ së, sau khi nhËn thÎ ®¶ng cña ®¶ng 

viªn, giao cho chi bé tæ chøc trao thÎ ®¶ng cho 

®¶ng viªn trong cuéc häp chi bé gÇn nhÊt. 

®) Qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn 

- Tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn ph¶i thùc hiÖn 

®óng quy ®Þnh vÒ sö dông vµ b¶o qu¶n thÎ ®¶ng 

viªn nªu t¹i ®iÓm 13.1 Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW 

vµ ®iÓm 7 (7.2) H−íng dÉn sè 01-HD/TW. 

- CÊp ñy c¬ së vµ cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña 

c¬ së sö dông, b¶o qu¶n tèt sæ ph¸t thÎ ®¶ng viªn 

(MÉu 5-T§V), sæ giao nhËn thÎ ®¶ng viªn (MÉu 6-

T§V); ®Þnh kú h»ng n¨m, chi bé vµ cÊp ñy c¬ së tæ 

chøc kiÓm tra thÎ ®¶ng viªn, kÞp thêi xö lý thÎ 

®¶ng viªn bÞ mÊt, bÞ háng cña ®¶ng viªn. 
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- H»ng n¨m ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng göi b¸o c¸o kÕt qu¶ ph¸t thÎ ®¶ng viªn vÒ 

Ban Tæ chøc Trung −¬ng. 

* C¸c mÉu tµi liÖu vÒ ph¸t thÎ ®¶ng viªn 

tr×nh bµy t¹i Môc II, Phô lôc I. 

3. X©y dùng vµ qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn 

a) X©y dùng, qu¶n lý vµ sö dông c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn theo Quy ®Þnh sè 08-Q§/TCTW ngµy 9-7-

2003 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng, trong ®ã cÇn chó 

ý nh÷ng vÊn ®Ò sau: 

- VÒ x©y dùng c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn: 

+ C¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn ë trong §¶ng do Ban 

Tæ chøc Trung −¬ng quy ®Þnh thèng nhÊt c¸c 

th«ng tin nhËp vµo c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn (phiÕu 

®¶ng viªn, phiÕu bæ sung hå s¬ ®¶ng viªn, phiÕu 

b¸o c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc, phiÕu b¸o 

®¶ng viªn chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, phiÕu b¸o ®¶ng 

viªn tõ trÇn) vµ c¸c biÓu b¸o thèng kª khai th¸c c¬ 

së d÷ liÖu ®¶ng viªn (th«ng qua 10 biÓu thèng kª) 

chung cho c¶ 3 cÊp (Trung −¬ng, tØnh, huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng). C¸c cÊp ñy cÊp d−íi kh«ng ®−îc bæ 

sung, söa ®æi vµo c¸c mÉu th«ng tin ®Çu vµo vµ 

c¸c biÓu b¸o c¸o thèng kª nªu trªn. 

+ ViÖc nhËp vµ khai th¸c c¬ së d÷ liÖu ®¶ng 

viªn ph¶i sö dông Bé Ch−¬ng tr×nh qu¶n lý c¬ së 
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- Sau khi cã quyÕt ®Þnh cña cÊp ñy, ban tæ chøc 

cña cÊp ñy hoµn thiÖn danh s¸ch cÊp l¹i thÎ ®¶ng 

viªn bÞ mÊt vµ ®æi l¹i thÎ ®¶ng viªn bÞ háng, kÕt 

xuÊt ra file truyÒn theo m¹ng (hoÆc copy ra USB) 

lªn ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng; göi ¶nh cña 

®¶ng viªn vµ thÎ ®¶ng bÞ háng cña ®¶ng viªn lªn 

ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng; ban tæ chøc 

tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng dïng thÎ ®¶ng viªn kh«ng 

sè in (mµu ®en) sè thÎ ®¶ng viªn; nhËp vµ in c¸c yÕu 

tè cña ®¶ng viªn trªn thÎ, d¸n ¶nh, ®ãng dÊu næi vµ 

giao thÎ cho huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng hoµn thiÖn 

thÎ, giao cho chi bé ®Ó trao thÎ cho ®¶ng viªn. 

d) Ph¸t thÎ ®¶ng viªn 

CÊp ñy c¬ së, sau khi nhËn thÎ ®¶ng cña ®¶ng 

viªn, giao cho chi bé tæ chøc trao thÎ ®¶ng cho 

®¶ng viªn trong cuéc häp chi bé gÇn nhÊt. 

®) Qu¶n lý thÎ ®¶ng viªn 

- Tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn ph¶i thùc hiÖn 

®óng quy ®Þnh vÒ sö dông vµ b¶o qu¶n thÎ ®¶ng 

viªn nªu t¹i ®iÓm 13.1 Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW 

vµ ®iÓm 7 (7.2) H−íng dÉn sè 01-HD/TW. 

- CÊp ñy c¬ së vµ cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña 

c¬ së sö dông, b¶o qu¶n tèt sæ ph¸t thÎ ®¶ng viªn 

(MÉu 5-T§V), sæ giao nhËn thÎ ®¶ng viªn (MÉu 6-

T§V); ®Þnh kú h»ng n¨m, chi bé vµ cÊp ñy c¬ së tæ 

chøc kiÓm tra thÎ ®¶ng viªn, kÞp thêi xö lý thÎ 

®¶ng viªn bÞ mÊt, bÞ háng cña ®¶ng viªn. 
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- H»ng n¨m ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng göi b¸o c¸o kÕt qu¶ ph¸t thÎ ®¶ng viªn vÒ 

Ban Tæ chøc Trung −¬ng. 

* C¸c mÉu tµi liÖu vÒ ph¸t thÎ ®¶ng viªn 

tr×nh bµy t¹i Môc II, Phô lôc I. 

3. X©y dùng vµ qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn 

a) X©y dùng, qu¶n lý vµ sö dông c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn theo Quy ®Þnh sè 08-Q§/TCTW ngµy 9-7-

2003 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng, trong ®ã cÇn chó 

ý nh÷ng vÊn ®Ò sau: 

- VÒ x©y dùng c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn: 

+ C¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn ë trong §¶ng do Ban 

Tæ chøc Trung −¬ng quy ®Þnh thèng nhÊt c¸c 

th«ng tin nhËp vµo c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn (phiÕu 

®¶ng viªn, phiÕu bæ sung hå s¬ ®¶ng viªn, phiÕu 

b¸o c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc, phiÕu b¸o 

®¶ng viªn chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, phiÕu b¸o ®¶ng 

viªn tõ trÇn) vµ c¸c biÓu b¸o thèng kª khai th¸c c¬ 

së d÷ liÖu ®¶ng viªn (th«ng qua 10 biÓu thèng kª) 

chung cho c¶ 3 cÊp (Trung −¬ng, tØnh, huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng). C¸c cÊp ñy cÊp d−íi kh«ng ®−îc bæ 

sung, söa ®æi vµo c¸c mÉu th«ng tin ®Çu vµo vµ 

c¸c biÓu b¸o c¸o thèng kª nªu trªn. 

+ ViÖc nhËp vµ khai th¸c c¬ së d÷ liÖu ®¶ng 

viªn ph¶i sö dông Bé Ch−¬ng tr×nh qu¶n lý c¬ së 
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d÷ liÖu ®¶ng viªn do Ban Tæ chøc Trung −¬ng quy 

®Þnh ë tÊt c¶ c¸c cÊp trong hÖ thèng tæ chøc cña 

§¶ng, kh«ng ®−îc sö dông Bé Ch−¬ng tr×nh kh¸c 

®Ó qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn. 

- VÒ qu¶n lý, sö dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn: 

+ C¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn lµ tµi liÖu mËt cña 

§¶ng, c¸c tæ chøc ®¶ng ph¶i qu¶n lý chÆt chÏ theo 

chÕ ®é b¶o mËt. 

+ C¬ quan tæ chøc cña cÊp ñy qu¶n lý c¬ së d÷ 

liÖu ®¶ng viªn cña ®¶ng bé, chÞu tr¸ch nhiÖm 

tr−íc cÊp ñy viÖc qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn. 

+ C¸c cÊp ñy ®¶ng vµ c¬ quan tham m−u cña 

cÊp ñy ®−îc sö dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn ®Ó 

thùc hiÖn c«ng t¸c x©y dùng ®¶ng; c¸c c¬ quan 

kh¸c muèn sö dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn th× 

ph¶i ®−îc cÊp ñy cïng cÊp ®ång ý. 

- VÒ chÕ ®é tr¸ch nhiÖm: 

+ Ban Tæ chøc Trung −¬ng chÞu tr¸ch nhiÖm 

tr−íc Ban BÝ th− vµ Ban ChØ ®¹o C«ng nghÖ th«ng 

tin cña c¬ quan §¶ng vÒ x©y dùng, qu¶n lý vµ sö 

dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn cña toµn §¶ng, phôc 

vô yªu cÇu chØ ®¹o cña Bé ChÝnh trÞ, Ban BÝ th−; 

ban hµnh c¸c v¨n b¶n h−íng dÉn, kiÓm tra c¸c 

cÊp ñy cÊp d−íi tæ chøc thùc hiÖn. 

+ C¸c ban tæ chøc cña cÊp ñy trùc thuéc Trung 

−¬ng cã tr¸ch nhiÖm gióp cÊp ñy chØ ®¹o thùc hiÖn 

viÖc x©y dùng, qu¶n lý vµ sö dông c¬ së d÷ liÖu 
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®¶ng viªn cña ®¶ng bé; h−íng dÉn; kiÓm tra c¸c 

cÊp ñy cÊp d−íi thùc hiÖn. 

+ CÊp ñy huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng trùc tiÕp chØ 

®¹o thùc hiÖn viÖc x©y dùng, qu¶n lý vµ sö dông 

c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn cña ®¶ng bé, h−íng dÉn, 

kiÓm tra c¸c cÊp ñy trùc thuéc thùc hiÖn. 

+ CÊp ñy c¬ së tæ chøc thùc hiÖn viÖc x©y 

dùng, qu¶n lý vµ sö dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn 

cña ®¶ng bé theo chØ ®¹o cña cÊp ñy cÊp trªn; kÞp 

thêi lËp vµ göi phiÕu ®¶ng viªn, phiÕu bæ sung hå 

s¬ ®¶ng viªn, c¸c phiÕu b¸o vÒ ®¶ng viªn lªn cÊp 

ñy cÊp trªn theo quy ®Þnh. 

+ Chi bé h−íng dÉn, ®«n ®èc, kiÓm tra, thu 

nhËn phiÕu ®¶ng viªn, phiÕu bæ sung hå s¬ ®¶ng 

viªn; thÈm tra, x¸c minh lµm râ nh÷ng néi dung 

trong phiÕu ®¶ng viªn tr−íc khi göi lªn cÊp ñy c¬ së. 

+ Tr¸ch nhiÖm cña ng−êi sö dông c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn: nh÷ng c¸ nh©n cã thÈm quyÒn khai th¸c 

c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 10 

Quy ®Þnh 08-Q§/TCTW cña Ban Tæ chøc Trung 

−¬ng, ph¶i sö dông ®óng môc ®Ých, b¶o ®¶m bÝ mËt 

th«ng tin cña tæ chøc vµ c¸ nh©n ®¶ng viªn; kh«ng 

®−îc sö dông vµo c¸c môc ®Ých riªng. 

b) Thùc hiÖn chÕ ®é nhËp, cËp nhËt, ®ång bé 

vµ khai th¸c hÖ thèng c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn 

theo Quy ®Þnh sè 02-Q§/BTCTW ngµy 3-7-2006 
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d÷ liÖu ®¶ng viªn do Ban Tæ chøc Trung −¬ng quy 

®Þnh ë tÊt c¶ c¸c cÊp trong hÖ thèng tæ chøc cña 

§¶ng, kh«ng ®−îc sö dông Bé Ch−¬ng tr×nh kh¸c 

®Ó qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn. 

- VÒ qu¶n lý, sö dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn: 

+ C¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn lµ tµi liÖu mËt cña 

§¶ng, c¸c tæ chøc ®¶ng ph¶i qu¶n lý chÆt chÏ theo 

chÕ ®é b¶o mËt. 

+ C¬ quan tæ chøc cña cÊp ñy qu¶n lý c¬ së d÷ 

liÖu ®¶ng viªn cña ®¶ng bé, chÞu tr¸ch nhiÖm 

tr−íc cÊp ñy viÖc qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn. 

+ C¸c cÊp ñy ®¶ng vµ c¬ quan tham m−u cña 

cÊp ñy ®−îc sö dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn ®Ó 

thùc hiÖn c«ng t¸c x©y dùng ®¶ng; c¸c c¬ quan 

kh¸c muèn sö dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn th× 

ph¶i ®−îc cÊp ñy cïng cÊp ®ång ý. 

- VÒ chÕ ®é tr¸ch nhiÖm: 

+ Ban Tæ chøc Trung −¬ng chÞu tr¸ch nhiÖm 

tr−íc Ban BÝ th− vµ Ban ChØ ®¹o C«ng nghÖ th«ng 

tin cña c¬ quan §¶ng vÒ x©y dùng, qu¶n lý vµ sö 

dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn cña toµn §¶ng, phôc 

vô yªu cÇu chØ ®¹o cña Bé ChÝnh trÞ, Ban BÝ th−; 

ban hµnh c¸c v¨n b¶n h−íng dÉn, kiÓm tra c¸c 

cÊp ñy cÊp d−íi tæ chøc thùc hiÖn. 

+ C¸c ban tæ chøc cña cÊp ñy trùc thuéc Trung 

−¬ng cã tr¸ch nhiÖm gióp cÊp ñy chØ ®¹o thùc hiÖn 

viÖc x©y dùng, qu¶n lý vµ sö dông c¬ së d÷ liÖu 
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®¶ng viªn cña ®¶ng bé; h−íng dÉn; kiÓm tra c¸c 

cÊp ñy cÊp d−íi thùc hiÖn. 

+ CÊp ñy huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng trùc tiÕp chØ 

®¹o thùc hiÖn viÖc x©y dùng, qu¶n lý vµ sö dông 

c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn cña ®¶ng bé, h−íng dÉn, 

kiÓm tra c¸c cÊp ñy trùc thuéc thùc hiÖn. 

+ CÊp ñy c¬ së tæ chøc thùc hiÖn viÖc x©y 

dùng, qu¶n lý vµ sö dông c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn 

cña ®¶ng bé theo chØ ®¹o cña cÊp ñy cÊp trªn; kÞp 

thêi lËp vµ göi phiÕu ®¶ng viªn, phiÕu bæ sung hå 

s¬ ®¶ng viªn, c¸c phiÕu b¸o vÒ ®¶ng viªn lªn cÊp 

ñy cÊp trªn theo quy ®Þnh. 

+ Chi bé h−íng dÉn, ®«n ®èc, kiÓm tra, thu 

nhËn phiÕu ®¶ng viªn, phiÕu bæ sung hå s¬ ®¶ng 

viªn; thÈm tra, x¸c minh lµm râ nh÷ng néi dung 

trong phiÕu ®¶ng viªn tr−íc khi göi lªn cÊp ñy c¬ së. 

+ Tr¸ch nhiÖm cña ng−êi sö dông c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn: nh÷ng c¸ nh©n cã thÈm quyÒn khai th¸c 

c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 10 

Quy ®Þnh 08-Q§/TCTW cña Ban Tæ chøc Trung 

−¬ng, ph¶i sö dông ®óng môc ®Ých, b¶o ®¶m bÝ mËt 

th«ng tin cña tæ chøc vµ c¸ nh©n ®¶ng viªn; kh«ng 

®−îc sö dông vµo c¸c môc ®Ých riªng. 

b) Thùc hiÖn chÕ ®é nhËp, cËp nhËt, ®ång bé 

vµ khai th¸c hÖ thèng c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn 

theo Quy ®Þnh sè 02-Q§/BTCTW ngµy 3-7-2006 
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cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng, cÇn quan t©m 

nh÷ng vÊn ®Ò sau: 

- C¸c th«ng tin ph¶i nhËp, cËp nhËt vµo c¬ së 

d÷ liÖu ®¶ng viªn gåm: nh÷ng thay ®æi vÒ m· sè tæ 

chøc cña tæ chøc ®¶ng trùc thuéc; phiÕu ®¶ng 

viªn (MÉu 2-HS§V) cña ®¶ng viªn míi kÕt n¹p, 

®−îc kÕt n¹p l¹i vµ ®−îc kh«i phôc ®¶ng tÞch; c¸c 

biÕn ®éng vÒ ®¶ng viªn chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng 

chÝnh thøc (MÉu 11-SH§), ®¶ng viªn ®−îc c«ng 

nhËn chÝnh thøc (MÉu 4-HS§V), ®¶ng viªn ra 

khái §¶ng (MÉu 5-HS§V), ®¶ng viªn tõ trÇn 

(MÉu 6-HS§V) vµ c¸c thay ®æi cña ®¶ng viªn theo 

phiÕu bæ sung hå s¬ ®¶ng viªn (MÉu 3-HS§V). 

- Thùc hiÖn ®óng chÕ ®é ®ång bé c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn: h»ng tuÇn, huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

®ång bé vÒ tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng (theo lÞch cña 

ban tæ chøc cña cÊp ñy); h»ng th¸ng, tØnh ñy vµ 

t−¬ng ®−¬ng ®ång bé vÒ Ban Tæ chøc Trung −¬ng 

(theo lÞch cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng) vµ ®ång 

bé c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn ®ét xuÊt theo yªu cÇu 

cña cÊp ñy, tæ chøc ®¶ng cÊp trªn. 

- Thùc hiÖn chÕ ®é khai th¸c c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn: 

+ Ban tæ chøc cña cÊp ñy sö dông Bé Ch−¬ng 

tr×nh qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn cung cÊp c¸c 

th«ng tin phôc vô yªu cÇu l·nh ®¹o, chØ ®¹o cña 

cÊp ñy theo ®Þnh kú: h»ng th¸ng tæng hîp c¸c biÓu 
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thèng kª sè 1, sè 2 vµ sè 3-TCTW (thêi ®iÓm chèt 

sè liÖu b¸o c¸o vµo ngµy cuèi th¸ng); 6 th¸ng tæng 

hîp c¸c biÓu thèng kª sè 1, sè 2, sè 3, sè 4, sè 5, sè 6, 

sè 8 vµ sè 9-TCTW (thêi ®iÓm chèt sè liÖu vµo 

ngµy 30-6); h»ng n¨m tæng hîp tÊt c¶ c¸c biÓu tõ 

sè 1 ®Õn sè 9-TCTW (thêi ®iÓm chèt sè liÖu b¸o 

c¸o vµo ngµy 31-12, riªng biÓu sè 7A, 7B-TCTW lµ 

ngµy 31-1 n¨m kÕ tiÕp n¨m b¸o c¸o); cung cÊp c¸c 

biÓu thèng kª trªn vµ th«ng tin liªn quan ®Õn ®éi 

ngò ®¶ng viªn cña ®¶ng bé phôc vô yªu cÇu ®ét 

xuÊt cña cÊp ñy vµ cÊp ñy cÊp trªn. 

+ CÊp ñy cÊp d−íi b¸o c¸o cÊp ñy cÊp trªn c¸c 

biÓu thèng kª th«ng qua m¹ng th«ng tin cña §¶ng 

theo thêi gian nh− sau: huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

b¸o c¸o vÒ tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng sau 3 ngµy, 

tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng b¸o c¸o vÒ Ban Tæ chøc 

Trung −¬ng sau 5 ngµy kÓ tõ thêi ®iÓm chèt sè 

liÖu tæng hîp b¸o c¸o. 

c) Trang bÞ kü thuËt vµ bè trÝ c¸n bé ®¸p 

øng yªu cÇu x©y dùng vµ qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn 

- VÒ b¶o ®¶m h¹ tÇng kü thuËt: 

 C¨n cø t×nh h×nh thùc tÕ vÒ trang thiÕt bÞ kü 

thuËt, h»ng n¨m, ban tæ chøc cÊp ñy x©y dùng vµ 

b¸o c¸o cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh mua s¾m, 

n©ng cÊp ®Ó ®¸p øng yªu cÇu qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn (viÖc b¶o ®¶m h¹ tÇng kü thuËt thùc 
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cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng, cÇn quan t©m 

nh÷ng vÊn ®Ò sau: 

- C¸c th«ng tin ph¶i nhËp, cËp nhËt vµo c¬ së 

d÷ liÖu ®¶ng viªn gåm: nh÷ng thay ®æi vÒ m· sè tæ 

chøc cña tæ chøc ®¶ng trùc thuéc; phiÕu ®¶ng 

viªn (MÉu 2-HS§V) cña ®¶ng viªn míi kÕt n¹p, 

®−îc kÕt n¹p l¹i vµ ®−îc kh«i phôc ®¶ng tÞch; c¸c 

biÕn ®éng vÒ ®¶ng viªn chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng 

chÝnh thøc (MÉu 11-SH§), ®¶ng viªn ®−îc c«ng 

nhËn chÝnh thøc (MÉu 4-HS§V), ®¶ng viªn ra 

khái §¶ng (MÉu 5-HS§V), ®¶ng viªn tõ trÇn 

(MÉu 6-HS§V) vµ c¸c thay ®æi cña ®¶ng viªn theo 

phiÕu bæ sung hå s¬ ®¶ng viªn (MÉu 3-HS§V). 

- Thùc hiÖn ®óng chÕ ®é ®ång bé c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn: h»ng tuÇn, huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

®ång bé vÒ tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng (theo lÞch cña 

ban tæ chøc cña cÊp ñy); h»ng th¸ng, tØnh ñy vµ 

t−¬ng ®−¬ng ®ång bé vÒ Ban Tæ chøc Trung −¬ng 

(theo lÞch cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng) vµ ®ång 

bé c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn ®ét xuÊt theo yªu cÇu 

cña cÊp ñy, tæ chøc ®¶ng cÊp trªn. 

- Thùc hiÖn chÕ ®é khai th¸c c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn: 

+ Ban tæ chøc cña cÊp ñy sö dông Bé Ch−¬ng 

tr×nh qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn cung cÊp c¸c 

th«ng tin phôc vô yªu cÇu l·nh ®¹o, chØ ®¹o cña 

cÊp ñy theo ®Þnh kú: h»ng th¸ng tæng hîp c¸c biÓu 
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thèng kª sè 1, sè 2 vµ sè 3-TCTW (thêi ®iÓm chèt 

sè liÖu b¸o c¸o vµo ngµy cuèi th¸ng); 6 th¸ng tæng 

hîp c¸c biÓu thèng kª sè 1, sè 2, sè 3, sè 4, sè 5, sè 6, 

sè 8 vµ sè 9-TCTW (thêi ®iÓm chèt sè liÖu vµo 

ngµy 30-6); h»ng n¨m tæng hîp tÊt c¶ c¸c biÓu tõ 

sè 1 ®Õn sè 9-TCTW (thêi ®iÓm chèt sè liÖu b¸o 

c¸o vµo ngµy 31-12, riªng biÓu sè 7A, 7B-TCTW lµ 

ngµy 31-1 n¨m kÕ tiÕp n¨m b¸o c¸o); cung cÊp c¸c 

biÓu thèng kª trªn vµ th«ng tin liªn quan ®Õn ®éi 

ngò ®¶ng viªn cña ®¶ng bé phôc vô yªu cÇu ®ét 

xuÊt cña cÊp ñy vµ cÊp ñy cÊp trªn. 

+ CÊp ñy cÊp d−íi b¸o c¸o cÊp ñy cÊp trªn c¸c 

biÓu thèng kª th«ng qua m¹ng th«ng tin cña §¶ng 

theo thêi gian nh− sau: huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

b¸o c¸o vÒ tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng sau 3 ngµy, 

tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng b¸o c¸o vÒ Ban Tæ chøc 

Trung −¬ng sau 5 ngµy kÓ tõ thêi ®iÓm chèt sè 

liÖu tæng hîp b¸o c¸o. 

c) Trang bÞ kü thuËt vµ bè trÝ c¸n bé ®¸p 

øng yªu cÇu x©y dùng vµ qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn 

- VÒ b¶o ®¶m h¹ tÇng kü thuËt: 

 C¨n cø t×nh h×nh thùc tÕ vÒ trang thiÕt bÞ kü 

thuËt, h»ng n¨m, ban tæ chøc cÊp ñy x©y dùng vµ 

b¸o c¸o cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh mua s¾m, 

n©ng cÊp ®Ó ®¸p øng yªu cÇu qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu 

®¶ng viªn (viÖc b¶o ®¶m h¹ tÇng kü thuËt thùc 
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hiÖn theo Quy ®Þnh sè 13-Q§/BTCTW ngµy 19-5-

2005 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng). 

- VÒ bè trÝ c¸n bé: 

Ban tæ chøc cÊp ñy cã tr¸ch nhiÖm bè trÝ ®ñ 

c¸n bé cã tr×nh ®é, n¨ng lùc thùc tiÔn ®Ó khai th¸c 

vµ qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn. 

ViÖc bè trÝ c¸n bé kü thuËt ë v¨n phßng tØnh ñy 

(vµ t−¬ng ®−¬ng), v¨n phßng huyÖn ñy (vµ t−¬ng 

®−¬ng) thùc hiÖn theo H−íng dÉn sè 03-HD/BTCTW 

ngµy 6-6-2011 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng. 

4. Giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

§¶ng viªn ph¶i kÞp thêi xuÊt tr×nh quyÕt ®Þnh 

cña cÊp cã thÈm quyÒn cho chuyÓn c«ng t¸c, thay ®æi 

n¬i c− tró, ®i häc tËp, lao ®éng, ®−îc nghØ h−u, nghØ 

mÊt søc, phôc viªn, ®i c«ng t¸c biÖt ph¸i hoÆc ®Õn 

lµm hîp ®ång ë c¸c c¬ quan, doanh nghiÖp... vµ b¶n 

tù kiÓm ®iÓm vÒ −u, khuyÕt ®iÓm thùc hiÖn nhiÖm vô 

®¶ng viªn cña n¨m tr−íc vµ thêi gian tr−íc thêi ®iÓm 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, b¸o c¸o chi ñy, chi bé xÐt lµm 

thñ tôc giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng theo quy ®Þnh. 

4.1- Quy tr×nh giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

4.1.1- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc (c¾t 

®¶ng sè ë ®¶ng bé) 

a) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ë trong 

n−íc 
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- Chi ñy (kÓ c¶ chi ñy c¬ së) n¬i cã ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ®i, sau khi 

kiÓm tra quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn cho 

®¶ng viªn chuyÓn c«ng t¸c, häc tËp, thay ®æi n¬i 

c− tró..., b¶n tù kiÓm ®iÓm vµ thÎ ®¶ng cña ®¶ng 

viªn, viÕt « sè 1 trong giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng "lo¹i 10 «" giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp ñy 

cÊp trªn trùc tiÕp nh−: ®¶ng ñy bé phËn hoÆc ®¶ng 

ñy c¬ së, hoÆc ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng (nÕu chi bé c¬ së trùc thuéc ®¶ng bé huyÖn 

vµ t−¬ng ®−¬ng), hoÆc ban tæ chøc tØnh ñy vµ 

t−¬ng ®−¬ng (nÕu chi bé c¬ së trùc thuéc ®¶ng bé 

tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng). 

- §¶ng ñy bé phËn kiÓm tra, viÕt « sè 2 giíi 

thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së. 

- §¶ng ñy c¬ së kiÓm tra, viÕt nhËn xÐt vµo 

b¶n kiÓm ®iÓm cña ®¶ng viªn; viÕt « sè 3 giíi 

thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp nh−: 

ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, hoÆc 

ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng (nÕu ®¶ng bé 

c¬ së trùc thuéc ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng), 

niªm phong hå s¬ ®¶ng viªn (nÕu ®· ®−îc giao 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn) giao cho ®¶ng viªn b¸o 

c¸o cÊp ñy n¬i ®Õn. 

- Ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

kiÓm tra, viÕt « sè 4 giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp ñy 

cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng 
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hiÖn theo Quy ®Þnh sè 13-Q§/BTCTW ngµy 19-5-

2005 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng). 

- VÒ bè trÝ c¸n bé: 

Ban tæ chøc cÊp ñy cã tr¸ch nhiÖm bè trÝ ®ñ 

c¸n bé cã tr×nh ®é, n¨ng lùc thùc tiÔn ®Ó khai th¸c 

vµ qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn. 

ViÖc bè trÝ c¸n bé kü thuËt ë v¨n phßng tØnh ñy 

(vµ t−¬ng ®−¬ng), v¨n phßng huyÖn ñy (vµ t−¬ng 

®−¬ng) thùc hiÖn theo H−íng dÉn sè 03-HD/BTCTW 

ngµy 6-6-2011 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng. 

4. Giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

§¶ng viªn ph¶i kÞp thêi xuÊt tr×nh quyÕt ®Þnh 

cña cÊp cã thÈm quyÒn cho chuyÓn c«ng t¸c, thay ®æi 

n¬i c− tró, ®i häc tËp, lao ®éng, ®−îc nghØ h−u, nghØ 

mÊt søc, phôc viªn, ®i c«ng t¸c biÖt ph¸i hoÆc ®Õn 

lµm hîp ®ång ë c¸c c¬ quan, doanh nghiÖp... vµ b¶n 

tù kiÓm ®iÓm vÒ −u, khuyÕt ®iÓm thùc hiÖn nhiÖm vô 

®¶ng viªn cña n¨m tr−íc vµ thêi gian tr−íc thêi ®iÓm 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, b¸o c¸o chi ñy, chi bé xÐt lµm 

thñ tôc giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng theo quy ®Þnh. 

4.1- Quy tr×nh giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

4.1.1- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc (c¾t 

®¶ng sè ë ®¶ng bé) 

a) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ë trong 

n−íc 
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- Chi ñy (kÓ c¶ chi ñy c¬ së) n¬i cã ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ®i, sau khi 

kiÓm tra quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn cho 

®¶ng viªn chuyÓn c«ng t¸c, häc tËp, thay ®æi n¬i 

c− tró..., b¶n tù kiÓm ®iÓm vµ thÎ ®¶ng cña ®¶ng 

viªn, viÕt « sè 1 trong giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng "lo¹i 10 «" giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp ñy 

cÊp trªn trùc tiÕp nh−: ®¶ng ñy bé phËn hoÆc ®¶ng 

ñy c¬ së, hoÆc ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng (nÕu chi bé c¬ së trùc thuéc ®¶ng bé huyÖn 

vµ t−¬ng ®−¬ng), hoÆc ban tæ chøc tØnh ñy vµ 

t−¬ng ®−¬ng (nÕu chi bé c¬ së trùc thuéc ®¶ng bé 

tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng). 

- §¶ng ñy bé phËn kiÓm tra, viÕt « sè 2 giíi 

thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së. 

- §¶ng ñy c¬ së kiÓm tra, viÕt nhËn xÐt vµo 

b¶n kiÓm ®iÓm cña ®¶ng viªn; viÕt « sè 3 giíi 

thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp nh−: 

ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, hoÆc 

ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng (nÕu ®¶ng bé 

c¬ së trùc thuéc ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng), 

niªm phong hå s¬ ®¶ng viªn (nÕu ®· ®−îc giao 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn) giao cho ®¶ng viªn b¸o 

c¸o cÊp ñy n¬i ®Õn. 

- Ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

kiÓm tra, viÕt « sè 4 giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp ñy 

cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng 
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viªn sÏ chuyÓn ®Õn nh−: ban th−êng vô huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng, hoÆc ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng (nÕu tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn 

chuyÓn ®Õn trùc thuéc ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng 

®−¬ng); kiÓm tra ®Çy ®ñ c¸c tµi liÖu trong hå s¬ 

®¶ng viªn (hå s¬ kÕt n¹p, phiÕu ®¶ng viªn vµ c¸c 

tµi liÖu liªn quan kh¸c), niªm phong hå s¬ ®¶ng 

viªn giao cho ®¶ng viªn mang theo; viÕt 2 phiÕu 

b¸o chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, göi b»ng ®−êng c«ng 

v¨n (1 phiÕu göi cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ 

chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn, 1 phiÕu 

göi cÊp ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn). 

- Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng; c¬ quan 

chÝnh trÞ cña ®¶ng ñy qu©n khu, qu©n ®oµn, qu©n 

chñng, binh chñng, c¸c tæng côc vµ t−¬ng ®−¬ng 

trong §¶ng bé qu©n ®éi, Tæng côc X©y dùng lùc 

l−îng C«ng an nh©n d©n n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®i 

kiÓm tra, viÕt « sè 5 giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp 

ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i 

®¶ng viªn sÏ chuyÓn ®Õn nh−: ban th−êng vô 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, ban tæ chøc tØnh ñy vµ 

t−¬ng ®−¬ng; kiÓm tra vµ niªm phong hå s¬ ®¶ng 

viªn giao cho ®¶ng viªn mang theo; viÕt 2 phiÕu 

b¸o chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng göi theo ®−êng c«ng 

v¨n (1 phiÕu ®Õn cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ 

chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn, 1 phiÕu 

göi cÊp ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn); viÕt « 
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sè 6 ®Ó tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ cÊp ñy 

cÊp d−íi trùc tiÕp nh−: ban th−êng vô cÊp ñy cÊp 

trªn trùc tiÕp cña cÊp ñy c¬ së, hoÆc ®¶ng ñy c¬ së 

hoÆc chi ñy c¬ së trùc thuéc n¬i ®¶ng viªn chuyÓn 

®Õn sinh ho¹t; kiÓm tra thu nhËn qu¶n lý toµn bé 

hå s¬ ®¶ng viªn (nÕu cÊp ñy c¬ së ®· ®−îc giao 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn th× niªm phong hå s¬ 

®¶ng viªn giao cho ®¶ng viªn mang theo). 

- Ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng n¬i 

®¶ng viªn chuyÓn ®Õn kiÓm tra, viÕt « sè 7 ®Ó tiÕp 

nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ cÊp ñy cÊp d−íi trùc 

tiÕp nh−: ®¶ng ñy c¬ së, hoÆc chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng 

viªn chuyÓn ®Õn sinh ho¹t; kiÓm tra, thu nhËn qu¶n 

lý hoÆc chuyÓn hå s¬ ®¶ng viªn nh− trªn. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn: KiÓm 

tra, thu nhËn hå s¬ ®¶ng viªn ®Ó qu¶n lý (nÕu ®−îc 

giao qu¶n lý), viÕt « sè 8 ®Ó tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu 

®¶ng viªn vÒ ®¶ng ñy bé phËn (nÕu cã), hoÆc chi ñy 

chi bé n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn sinh ho¹t. 

- §¶ng ñy bé phËn n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn, 

viÕt « sè 9 ®Ó tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ 

chi ñy chi bé n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn sinh ho¹t. 

- Chi ñy (kÓ c¶ chi ñy c¬ së) viÕt « sè 10 tiÕp 

nhËn ®¶ng viªn vÒ sinh ho¹t vµ chuyÓn giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cña ®¶ng viªn lªn ®¶ng ñy c¬ 

së ®Ó qu¶n lý theo quy ®Þnh; nÕu lµ chi ñy c¬ së th× 

trùc tiÕp qu¶n lý giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng ®ã. 
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viªn sÏ chuyÓn ®Õn nh−: ban th−êng vô huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng, hoÆc ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng (nÕu tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn 

chuyÓn ®Õn trùc thuéc ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng 

®−¬ng); kiÓm tra ®Çy ®ñ c¸c tµi liÖu trong hå s¬ 

®¶ng viªn (hå s¬ kÕt n¹p, phiÕu ®¶ng viªn vµ c¸c 

tµi liÖu liªn quan kh¸c), niªm phong hå s¬ ®¶ng 

viªn giao cho ®¶ng viªn mang theo; viÕt 2 phiÕu 

b¸o chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, göi b»ng ®−êng c«ng 

v¨n (1 phiÕu göi cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ 

chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn, 1 phiÕu 

göi cÊp ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn). 

- Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng; c¬ quan 

chÝnh trÞ cña ®¶ng ñy qu©n khu, qu©n ®oµn, qu©n 

chñng, binh chñng, c¸c tæng côc vµ t−¬ng ®−¬ng 

trong §¶ng bé qu©n ®éi, Tæng côc X©y dùng lùc 

l−îng C«ng an nh©n d©n n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®i 

kiÓm tra, viÕt « sè 5 giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp 

ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i 

®¶ng viªn sÏ chuyÓn ®Õn nh−: ban th−êng vô 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, ban tæ chøc tØnh ñy vµ 

t−¬ng ®−¬ng; kiÓm tra vµ niªm phong hå s¬ ®¶ng 

viªn giao cho ®¶ng viªn mang theo; viÕt 2 phiÕu 

b¸o chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng göi theo ®−êng c«ng 

v¨n (1 phiÕu ®Õn cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ 

chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn, 1 phiÕu 

göi cÊp ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn); viÕt « 
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sè 6 ®Ó tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ cÊp ñy 

cÊp d−íi trùc tiÕp nh−: ban th−êng vô cÊp ñy cÊp 

trªn trùc tiÕp cña cÊp ñy c¬ së, hoÆc ®¶ng ñy c¬ së 

hoÆc chi ñy c¬ së trùc thuéc n¬i ®¶ng viªn chuyÓn 

®Õn sinh ho¹t; kiÓm tra thu nhËn qu¶n lý toµn bé 

hå s¬ ®¶ng viªn (nÕu cÊp ñy c¬ së ®· ®−îc giao 

qu¶n lý hå s¬ ®¶ng viªn th× niªm phong hå s¬ 

®¶ng viªn giao cho ®¶ng viªn mang theo). 

- Ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng n¬i 

®¶ng viªn chuyÓn ®Õn kiÓm tra, viÕt « sè 7 ®Ó tiÕp 

nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ cÊp ñy cÊp d−íi trùc 

tiÕp nh−: ®¶ng ñy c¬ së, hoÆc chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng 

viªn chuyÓn ®Õn sinh ho¹t; kiÓm tra, thu nhËn qu¶n 

lý hoÆc chuyÓn hå s¬ ®¶ng viªn nh− trªn. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn: KiÓm 

tra, thu nhËn hå s¬ ®¶ng viªn ®Ó qu¶n lý (nÕu ®−îc 

giao qu¶n lý), viÕt « sè 8 ®Ó tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu 

®¶ng viªn vÒ ®¶ng ñy bé phËn (nÕu cã), hoÆc chi ñy 

chi bé n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn sinh ho¹t. 

- §¶ng ñy bé phËn n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn, 

viÕt « sè 9 ®Ó tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ 

chi ñy chi bé n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn sinh ho¹t. 

- Chi ñy (kÓ c¶ chi ñy c¬ së) viÕt « sè 10 tiÕp 

nhËn ®¶ng viªn vÒ sinh ho¹t vµ chuyÓn giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cña ®¶ng viªn lªn ®¶ng ñy c¬ 

së ®Ó qu¶n lý theo quy ®Þnh; nÕu lµ chi ñy c¬ së th× 

trùc tiÕp qu¶n lý giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng ®ã. 
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- Hå s¬ chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc gåm: 

+ GiÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc 

(lo¹i 10 «). 

+ PhiÕu ®¶ng viªn (khi ®¶ng viªn chuyÓn 

sinh ho¹t ®¶ng ra khái ®¶ng bé huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng). 

+ ThÎ ®¶ng viªn. 

+ Hå s¬ ®¶ng viªn. 

+ B¶n tù kiÓm ®iÓm ®¶ng viªn, cã nhËn xÐt 

cña cÊp ñy c¬ së n¬i giíi thiÖu ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc. 

b) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ra ngoµi 

n−íc: 

- §èi víi ®¶ng viªn ®i häc, ®−îc c¬ quan, ®¬n 

vÞ cö ®i c«ng t¸c, lµm chuyªn gia...: 

+ §¶ng ñy Ngoµi n−íc: KiÓm tra hå s¬ ®¶ng 

viªn chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng tõ tæ chøc ®¶ng trong 

n−íc chuyÓn ®Õn, dïng giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng "lo¹i 2 «", viÕt « sè 1 ®Ó tiÕp nhËn ®¶ng viªn 

vµ l−u gi÷ giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng ®ã cïng 

víi toµn bé hå s¬ cña ®¶ng viªn; th«ng b¸o danh 

s¸ch ®¶ng viªn ®ã ®Õn cÊp ñy cña ta ë ngoµi n−íc 

n¬i ®¶ng viªn ®Õn theo dâi, qu¶n lý theo quy 

®Þnh. §¶ng viªn ra ngoµi n−íc b¸o c¸o víi cÊp ñy 

n¬i ®Õn ®Ó ®−îc tiÕp nhËn sinh ho¹t ®¶ng vµ lµm 

nhiÖm vô ®¶ng viªn. 

+ Khi ®¶ng viªn trë vÒ n−íc, cÊp ñy ë ngoµi 
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n−íc ghi nhËn xÐt vµo b¶n tù kiÓm ®iÓm cña ®¶ng 

viªn trong thêi gian ë ngoµi n−íc, giao cho ®¶ng 

viªn ®Ó b¸o c¸o víi §¶ng ñy Ngoµi n−íc xÐt, lµm 

thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng vÒ trong n−íc. 

+ §¶ng ñy Ngoµi n−íc c¨n cø b¶n kiÓm ®iÓm 

cña ®¶ng viªn vµ nhËn xÐt cña cÊp ñy ë ngoµi 

n−íc ®Ó viÕt tiÕp vµo « sè 2 giÊy giíi thiÖu sinh 

ho¹t ®¶ng "lo¹i 2 «" cña ®¶ng viªn ®Ó tiÕp nhËn vµ 

giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp 

cña tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn sÏ chuyÓn 

®Õn nh−: ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng (nÕu 

tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn vÒ trùc thuéc 

®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng), hoÆc ban th−êng vô 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, kiÓm tra vµ niªm phong 

hå s¬ ®¶ng viªn giao cho ®¶ng viªn mang theo 

cïng víi giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc 

cña ®¶ng viªn lóc chuyÓn ®i ®Ó b¸o c¸o víi cÊp ñy 

n¬i chuyÓn ®Õn. 

+ C¸c cÊp ñy cÊp trªn cña tæ chøc c¬ së ®¶ng 

vµ chi ñy chi bé n¬i ®¶ng viªn sÏ chuyÓn ®Õn, sö 

dông giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc 

cña ®¶ng viªn lóc chuyÓn ®i ®Ó lµm tiÕp thñ tôc 

tiÕp nhËn ®¶ng viªn vÒ sinh ho¹t ®¶ng t¹i chi bé 

theo tr×nh tù nªu ë ®iÓm (a) nãi trªn.  

Tr−êng hîp ®¶ng viªn vÒ n−íc, nh−ng ch−a cã 

n¬i tiÕp nhËn c«ng t¸c th× §¶ng ñy Ngoµi n−íc 

lµm thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc cho 
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- Hå s¬ chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc gåm: 

+ GiÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc 

(lo¹i 10 «). 

+ PhiÕu ®¶ng viªn (khi ®¶ng viªn chuyÓn 

sinh ho¹t ®¶ng ra khái ®¶ng bé huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng). 

+ ThÎ ®¶ng viªn. 

+ Hå s¬ ®¶ng viªn. 

+ B¶n tù kiÓm ®iÓm ®¶ng viªn, cã nhËn xÐt 

cña cÊp ñy c¬ së n¬i giíi thiÖu ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc. 

b) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ra ngoµi 

n−íc: 

- §èi víi ®¶ng viªn ®i häc, ®−îc c¬ quan, ®¬n 

vÞ cö ®i c«ng t¸c, lµm chuyªn gia...: 

+ §¶ng ñy Ngoµi n−íc: KiÓm tra hå s¬ ®¶ng 

viªn chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng tõ tæ chøc ®¶ng trong 

n−íc chuyÓn ®Õn, dïng giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng "lo¹i 2 «", viÕt « sè 1 ®Ó tiÕp nhËn ®¶ng viªn 

vµ l−u gi÷ giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng ®ã cïng 

víi toµn bé hå s¬ cña ®¶ng viªn; th«ng b¸o danh 

s¸ch ®¶ng viªn ®ã ®Õn cÊp ñy cña ta ë ngoµi n−íc 

n¬i ®¶ng viªn ®Õn theo dâi, qu¶n lý theo quy 

®Þnh. §¶ng viªn ra ngoµi n−íc b¸o c¸o víi cÊp ñy 

n¬i ®Õn ®Ó ®−îc tiÕp nhËn sinh ho¹t ®¶ng vµ lµm 

nhiÖm vô ®¶ng viªn. 

+ Khi ®¶ng viªn trë vÒ n−íc, cÊp ñy ë ngoµi 
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n−íc ghi nhËn xÐt vµo b¶n tù kiÓm ®iÓm cña ®¶ng 

viªn trong thêi gian ë ngoµi n−íc, giao cho ®¶ng 

viªn ®Ó b¸o c¸o víi §¶ng ñy Ngoµi n−íc xÐt, lµm 

thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng vÒ trong n−íc. 

+ §¶ng ñy Ngoµi n−íc c¨n cø b¶n kiÓm ®iÓm 

cña ®¶ng viªn vµ nhËn xÐt cña cÊp ñy ë ngoµi 

n−íc ®Ó viÕt tiÕp vµo « sè 2 giÊy giíi thiÖu sinh 

ho¹t ®¶ng "lo¹i 2 «" cña ®¶ng viªn ®Ó tiÕp nhËn vµ 

giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp 

cña tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn sÏ chuyÓn 

®Õn nh−: ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng (nÕu 

tæ chøc c¬ së ®¶ng n¬i ®¶ng viªn vÒ trùc thuéc 

®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng), hoÆc ban th−êng vô 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, kiÓm tra vµ niªm phong 

hå s¬ ®¶ng viªn giao cho ®¶ng viªn mang theo 

cïng víi giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc 

cña ®¶ng viªn lóc chuyÓn ®i ®Ó b¸o c¸o víi cÊp ñy 

n¬i chuyÓn ®Õn. 

+ C¸c cÊp ñy cÊp trªn cña tæ chøc c¬ së ®¶ng 

vµ chi ñy chi bé n¬i ®¶ng viªn sÏ chuyÓn ®Õn, sö 

dông giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc 

cña ®¶ng viªn lóc chuyÓn ®i ®Ó lµm tiÕp thñ tôc 

tiÕp nhËn ®¶ng viªn vÒ sinh ho¹t ®¶ng t¹i chi bé 

theo tr×nh tù nªu ë ®iÓm (a) nãi trªn.  

Tr−êng hîp ®¶ng viªn vÒ n−íc, nh−ng ch−a cã 

n¬i tiÕp nhËn c«ng t¸c th× §¶ng ñy Ngoµi n−íc 

lµm thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc cho 
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®¶ng viªn vÒ ®¶ng bé n¬i c− tró, khi cã quyÕt ®Þnh 

nhËn c«ng t¸c, cÊp ñy n¬i ®¶ng viªn c− tró lµm 

thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ®Õn 

®¶ng bé n¬i nhËn c«ng t¸c. 

Trong thêi gian ®¶ng viªn ë ngoµi n−íc, nÕu 

®¶ng viªn ®−îc c¬ quan chñ qu¶n vµ §¹i sø qu¸n 

hoÆc c¬ quan ®¹i diÖn cña Nhµ n−íc ta cho phÐp 

chuyÓn sang n−íc kh¸c, th× cÊp ñy n¬i ®¶ng viªn 

chuyÓn ®i ghi nhËn xÐt vµo b¶n tù kiÓm ®iÓm cña 

®¶ng viªn trong thêi gian ë t¹i n−íc ®ã, giao cho 

®¶ng viªn ®Ó b¸o c¸o víi cÊp ñy n¬i chuyÓn ®Õn ®Ó 

tiÕp tôc sinh ho¹t ®¶ng vµ lµm nhiÖm vô ®¶ng 

viªn. CÊp ñy n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®i b¸o c¸o 

danh s¸ch ®¶ng viªn ®ã vÒ §¶ng ñy Ngoµi n−íc ®Ó 

th«ng b¸o cho cÊp ñy n¬i ®¶ng viªn sÏ chuyÓn ®Õn. 

Tr−êng hîp ®¶ng viªn ®· lµm xong thñ tôc 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ®Õn §¶ng ñy 

Ngoµi n−íc, nh−ng l¹i cã quyÕt ®Þnh kh«ng ra 

ngoµi n−íc n÷a, th× §¶ng ñy Ngoµi n−íc viÕt vµo « 

sè 6 giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cña ®¶ng viªn 

®Ó tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn trë l¹i ®¶ng 

bé n¬i giíi thiÖu ®¶ng viªn ®i. Tr−êng hîp ®¶ng 

viªn trë vÒ tæ chøc c¬ së ®¶ng trùc thuéc tØnh ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng th× §¶ng ñy Ngoµi n−íc kh«ng ghi 

vµo « sè 6 giÊy giíi thiÖu, lµm c«ng v¨n riªng  

theo h−íng dÉn t¹i ®iÓm 9 (9.3c) H−íng dÉn sè  

01-HD/TW ®Ó ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 
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viÕt « sè 6 tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn trë l¹i 

®¶ng bé n¬i giíi thiÖu ®i. 

- §èi víi ®¶ng viªn ®i lµm viÖc theo thêi vô, 

l−u ®éng th−êng xuyªn theo c«ng tr×nh hîp t¸c ë 

n−íc ngoµi, kh«ng c¾t biªn chÕ ë c¬ quan, doanh 

nghiÖp... th× tæ chøc ®¶ng n¬i cö ®¶ng viªn ®i 

thµnh lËp chi bé hoÆc tæ ®¶ng sinh ho¹t theo hÖ 

thèng tæ chøc ®¶ng cña c¬ quan, doanh nghiÖp... 

vµ th«ng b¸o cho §¶ng ñy Ngoµi n−íc biÕt ®Ó cïng 

phèi hîp qu¶n lý. 

- §èi víi ®¶ng viªn ®i lao ®éng, häc tËp tù tóc ë 

ngoµi n−íc:  

+ Thùc hiÖn c¸c thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t 

®¶ng theo quy tr×nh chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh 

thøc trong n−íc tõ chi bé tíi cÊp ñy huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng.  

+ CÊp huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng tiÕp nhËn, viÕt 

phiÕu c«ng t¸c ngoµi n−íc (MÉu sè 3A-SH§), ®ång 

thêi göi danh s¸ch trÝch ngang cña ®¶ng viªn vÒ 

§¶ng ñy Ngoµi n−íc ®Ó theo dâi vµ th«ng b¸o cho 

tæ chøc ®¶ng ë ngoµi n−íc biÕt, tiÕp nhËn ®¶ng 

viªn ®Õn sinh ho¹t. 

+ Trong thêi h¹n 60 ngµy lµm viÖc kÓ tõ ngµy 

chuyÓn ra ngoµi n−íc, ®¶ng viªn ph¶i b¸o c¸o, nép 

phiÕu c«ng t¸c ngoµi n−íc cho c¬ quan ®¹i diÖn ViÖt 

Nam ë n−íc ngoµi (cÊp ñy ngoµi n−íc) ®Ó ®−îc tiÕp 

nhËn, bè trÝ sinh ho¹t ®¶ng. 
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®¶ng viªn vÒ ®¶ng bé n¬i c− tró, khi cã quyÕt ®Þnh 

nhËn c«ng t¸c, cÊp ñy n¬i ®¶ng viªn c− tró lµm 

thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ®Õn 

®¶ng bé n¬i nhËn c«ng t¸c. 

Trong thêi gian ®¶ng viªn ë ngoµi n−íc, nÕu 

®¶ng viªn ®−îc c¬ quan chñ qu¶n vµ §¹i sø qu¸n 

hoÆc c¬ quan ®¹i diÖn cña Nhµ n−íc ta cho phÐp 

chuyÓn sang n−íc kh¸c, th× cÊp ñy n¬i ®¶ng viªn 

chuyÓn ®i ghi nhËn xÐt vµo b¶n tù kiÓm ®iÓm cña 

®¶ng viªn trong thêi gian ë t¹i n−íc ®ã, giao cho 

®¶ng viªn ®Ó b¸o c¸o víi cÊp ñy n¬i chuyÓn ®Õn ®Ó 

tiÕp tôc sinh ho¹t ®¶ng vµ lµm nhiÖm vô ®¶ng 

viªn. CÊp ñy n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®i b¸o c¸o 

danh s¸ch ®¶ng viªn ®ã vÒ §¶ng ñy Ngoµi n−íc ®Ó 

th«ng b¸o cho cÊp ñy n¬i ®¶ng viªn sÏ chuyÓn ®Õn. 

Tr−êng hîp ®¶ng viªn ®· lµm xong thñ tôc 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ®Õn §¶ng ñy 

Ngoµi n−íc, nh−ng l¹i cã quyÕt ®Þnh kh«ng ra 

ngoµi n−íc n÷a, th× §¶ng ñy Ngoµi n−íc viÕt vµo « 

sè 6 giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cña ®¶ng viªn 

®Ó tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn trë l¹i ®¶ng 

bé n¬i giíi thiÖu ®¶ng viªn ®i. Tr−êng hîp ®¶ng 

viªn trë vÒ tæ chøc c¬ së ®¶ng trùc thuéc tØnh ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng th× §¶ng ñy Ngoµi n−íc kh«ng ghi 

vµo « sè 6 giÊy giíi thiÖu, lµm c«ng v¨n riªng  

theo h−íng dÉn t¹i ®iÓm 9 (9.3c) H−íng dÉn sè  

01-HD/TW ®Ó ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 
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viÕt « sè 6 tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn trë l¹i 

®¶ng bé n¬i giíi thiÖu ®i. 

- §èi víi ®¶ng viªn ®i lµm viÖc theo thêi vô, 

l−u ®éng th−êng xuyªn theo c«ng tr×nh hîp t¸c ë 

n−íc ngoµi, kh«ng c¾t biªn chÕ ë c¬ quan, doanh 

nghiÖp... th× tæ chøc ®¶ng n¬i cö ®¶ng viªn ®i 

thµnh lËp chi bé hoÆc tæ ®¶ng sinh ho¹t theo hÖ 

thèng tæ chøc ®¶ng cña c¬ quan, doanh nghiÖp... 

vµ th«ng b¸o cho §¶ng ñy Ngoµi n−íc biÕt ®Ó cïng 

phèi hîp qu¶n lý. 

- §èi víi ®¶ng viªn ®i lao ®éng, häc tËp tù tóc ë 

ngoµi n−íc:  

+ Thùc hiÖn c¸c thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t 

®¶ng theo quy tr×nh chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh 

thøc trong n−íc tõ chi bé tíi cÊp ñy huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng.  

+ CÊp huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng tiÕp nhËn, viÕt 

phiÕu c«ng t¸c ngoµi n−íc (MÉu sè 3A-SH§), ®ång 

thêi göi danh s¸ch trÝch ngang cña ®¶ng viªn vÒ 

§¶ng ñy Ngoµi n−íc ®Ó theo dâi vµ th«ng b¸o cho 

tæ chøc ®¶ng ë ngoµi n−íc biÕt, tiÕp nhËn ®¶ng 

viªn ®Õn sinh ho¹t. 

+ Trong thêi h¹n 60 ngµy lµm viÖc kÓ tõ ngµy 

chuyÓn ra ngoµi n−íc, ®¶ng viªn ph¶i b¸o c¸o, nép 

phiÕu c«ng t¸c ngoµi n−íc cho c¬ quan ®¹i diÖn ViÖt 

Nam ë n−íc ngoµi (cÊp ñy ngoµi n−íc) ®Ó ®−îc tiÕp 

nhËn, bè trÝ sinh ho¹t ®¶ng. 
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+ Khi vÒ n−íc, ®¶ng viªn lµm b¶n kiÓm ®iÓm 

cã x¸c nhËn cña ®¶ng ñy hoÆc chi ñy ngoµi n−íc, 

b¸o c¸o víi cÊp ñy huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng n¬i ®· 

giíi thiÖu ®¶ng viªn ra ngoµi n−íc ®Ó ®−îc tiÕp 

nhËn, giíi thiÖu vÒ cÊp ñy c¬ së b»ng giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng lóc chuyÓn ®i. 

c) Thñ tôc xo¸ tªn ®¶ng viªn vi ph¹m quy ®Þnh 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng 

CÊp ñy c¬ së n¬i cã ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn, qua 

kiÓm tra phiÕu b¸o chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, cÇn 

liªn hÖ, th«ng b¸o ®Ó ®¶ng viªn ®ã kÞp thêi ®Õn 

lµm thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng. NÕu qu¸  

3 th¸ng kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc phiÕu b¸o chuyÓn 

sinh ho¹t ®¶ng mµ ®¶ng viªn kh«ng nép hå s¬ 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng th× lµm v¨n b¶n b¸o c¸o 

cÊp ñy cã thÈm quyÒn. 

CÊp ñy cã thÈm quyÒn n¬i ®¶ng viªn chuyÓn 

®Õn xem xÐt, nÕu ®¶ng viªn chËm nép hå s¬ 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng qu¸ 3 th¸ng mµ kh«ng cã 

lý do chÝnh ®¸ng th× ra quyÕt ®Þnh xo¸ tªn ®¶ng 

viªn ®ã theo thÈm quyÒn víi lý do "tù ý bá sinh 

ho¹t ®¶ng", ®ång thêi göi th«ng b¸o viÖc xo¸ tªn 

®¶ng viªn tíi chi bé vµ cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp 

cña chi bé n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®i biÕt. 

4.1.2- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi (kh«ng 

c¾t ®¶ng sè ë ®¶ng bé) 

a) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ë trong n−íc 
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- Chi ñy (kÓ c¶ chi ñy c¬ së) n¬i cã ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ®i, sau khi kiÓm 

tra quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn cho ®¶ng 

viªn ®i c«ng t¸c, häc tËp..., b¶n tù kiÓm ®iÓm vµ 

thÎ ®¶ng cña ®¶ng viªn, viÕt « sè 1 giÊy giíi thiÖu 

sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi "lo¹i 8 «" ®Ó giíi thiÖu 

®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së; nÕu lµ chi ñy c¬ së 

th× giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së, hoÆc 

chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sÏ ®Õn sinh ho¹t ®¶ng 

t¹m thêi. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i cã ®¶ng viªn chuyÓn ®i 

kiÓm tra, viÕt « sè 2 giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng 

ñy c¬ së hoÆc chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sÏ ®Õn 

sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn sinh 

ho¹t ®¶ng t¹m thêi kiÓm tra, viÕt « sè 3 tiÕp nhËn 

vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ chi ñy chi bé trùc thuéc; 

chi ñy hoÆc chi ñy c¬ së viÕt « sè 4 ®Ó tiÕp nhËn 

®¶ng viªn ®Õn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi. 

- Khi ®¶ng viªn hoµn thµnh nhiÖm vô trë vÒ: 

Chi ñy, hoÆc chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sinh ho¹t 

®¶ng t¹m thêi kiÓm tra, ghi nhËn xÐt vµo b¶n tù 

kiÓm ®iÓm cña ®¶ng viªn, viÕt « sè 5 giíi thiÖu 

®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së; nÕu lµ chi ñy c¬ së 

th× giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së, hoÆc 

chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sÏ trë vÒ. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng 
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+ Khi vÒ n−íc, ®¶ng viªn lµm b¶n kiÓm ®iÓm 

cã x¸c nhËn cña ®¶ng ñy hoÆc chi ñy ngoµi n−íc, 

b¸o c¸o víi cÊp ñy huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng n¬i ®· 

giíi thiÖu ®¶ng viªn ra ngoµi n−íc ®Ó ®−îc tiÕp 

nhËn, giíi thiÖu vÒ cÊp ñy c¬ së b»ng giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng lóc chuyÓn ®i. 

c) Thñ tôc xo¸ tªn ®¶ng viªn vi ph¹m quy ®Þnh 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng 

CÊp ñy c¬ së n¬i cã ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn, qua 

kiÓm tra phiÕu b¸o chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, cÇn 

liªn hÖ, th«ng b¸o ®Ó ®¶ng viªn ®ã kÞp thêi ®Õn 

lµm thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng. NÕu qu¸  

3 th¸ng kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc phiÕu b¸o chuyÓn 

sinh ho¹t ®¶ng mµ ®¶ng viªn kh«ng nép hå s¬ 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng th× lµm v¨n b¶n b¸o c¸o 

cÊp ñy cã thÈm quyÒn. 

CÊp ñy cã thÈm quyÒn n¬i ®¶ng viªn chuyÓn 

®Õn xem xÐt, nÕu ®¶ng viªn chËm nép hå s¬ 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng qu¸ 3 th¸ng mµ kh«ng cã 

lý do chÝnh ®¸ng th× ra quyÕt ®Þnh xo¸ tªn ®¶ng 

viªn ®ã theo thÈm quyÒn víi lý do "tù ý bá sinh 

ho¹t ®¶ng", ®ång thêi göi th«ng b¸o viÖc xo¸ tªn 

®¶ng viªn tíi chi bé vµ cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp 

cña chi bé n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®i biÕt. 

4.1.2- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi (kh«ng 

c¾t ®¶ng sè ë ®¶ng bé) 

a) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ë trong n−íc 
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- Chi ñy (kÓ c¶ chi ñy c¬ së) n¬i cã ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ®i, sau khi kiÓm 

tra quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn cho ®¶ng 

viªn ®i c«ng t¸c, häc tËp..., b¶n tù kiÓm ®iÓm vµ 

thÎ ®¶ng cña ®¶ng viªn, viÕt « sè 1 giÊy giíi thiÖu 

sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi "lo¹i 8 «" ®Ó giíi thiÖu 

®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së; nÕu lµ chi ñy c¬ së 

th× giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së, hoÆc 

chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sÏ ®Õn sinh ho¹t ®¶ng 

t¹m thêi. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i cã ®¶ng viªn chuyÓn ®i 

kiÓm tra, viÕt « sè 2 giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng 

ñy c¬ së hoÆc chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sÏ ®Õn 

sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®Õn sinh 

ho¹t ®¶ng t¹m thêi kiÓm tra, viÕt « sè 3 tiÕp nhËn 

vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ chi ñy chi bé trùc thuéc; 

chi ñy hoÆc chi ñy c¬ së viÕt « sè 4 ®Ó tiÕp nhËn 

®¶ng viªn ®Õn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi. 

- Khi ®¶ng viªn hoµn thµnh nhiÖm vô trë vÒ: 

Chi ñy, hoÆc chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sinh ho¹t 

®¶ng t¹m thêi kiÓm tra, ghi nhËn xÐt vµo b¶n tù 

kiÓm ®iÓm cña ®¶ng viªn, viÕt « sè 5 giíi thiÖu 

®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së; nÕu lµ chi ñy c¬ së 

th× giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng ñy c¬ së, hoÆc 

chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sÏ trë vÒ. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng 
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t¹m thêi kiÓm tra, viÕt « sè 6 giíi thiÖu ®¶ng viªn 

®Õn ®¶ng ñy c¬ së, hoÆc chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn 

sÏ trë vÒ. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn trë vÒ, kiÓm tra, 

viÕt « sè 7 tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn trë vÒ chi 

ñy chi bé trùc thuéc. Chi ñy hoÆc chi ñy c¬ së tiÕp 

nhËn ®¶ng viªn vµo « sè 8 cho ®¶ng viªn sinh ho¹t 

chi bé, ®ång thêi chuyÓn giÊy sinh ho¹t ®¶ng cña 

®¶ng viªn lªn ®¶ng ñy c¬ së qu¶n lý theo quy ®Þnh. 

- Tµi liÖu chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi gåm: 

+ GiÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi 

(lo¹i 8 «). 

+ ThÎ ®¶ng viªn hoÆc quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ®¶ng 

viªn (nÕu lµ ®¶ng viªn dù bÞ). 

+ B¶n tù kiÓm ®iÓm ®¶ng viªn, cã nhËn xÐt 

cña cÊp ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®i vµ n¬i 

®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi khi trë vÒ. 

b) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ra ngoµi n−íc 

- Chi ñy chi bé n¬i cã ®¶ng viªn chuyÓn sinh 

ho¹t ®¶ng t¹m thêi ra ngoµi n−íc, sau khi kiÓm 

tra quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn cho ®¶ng 

viªn ra ngoµi n−íc c«ng t¸c, häc tËp... thêi gian tõ 

3 th¸ng ®Õn d−íi 1 n¨m; b¶n tù kiÓm ®iÓm vµ thÎ 

®¶ng cña ®¶ng viªn, giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng 

ñy c¬ së; ®¶ng ñy c¬ së kiÓm tra, viÕt "PhiÕu c«ng 

t¸c t¹m thêi ngoµi n−íc" giao cho ®¶ng viªn b¸o 

c¸o víi ®¶ng ñy hoÆc chi ñy c¬ së ë ngoµi n−íc xÐt, 
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tiÕp nhËn sinh ho¹t ®¶ng (®¶ng viªn kh«ng ph¶i 

qua §¶ng ñy Ngoµi n−íc), ®ång thêi göi danh s¸ch 

trÝch ngang cña ®¶ng viªn ®ã ®Õn §¶ng ñy Ngoµi 

n−íc ®Ó theo dâi vµ th«ng b¸o cho tæ chøc ®¶ng ë 

ngoµi n−íc biÕt. 

- Khi ®¶ng viªn trë vÒ n−íc, ®¶ng ñy hoÆc chi ñy 

c¬ së ë ngoµi n−íc ghi nhËn xÐt vµo b¶n kiÓm ®iÓm 

cña ®¶ng viªn ®Ó ®¶ng viªn b¸o c¸o víi ®¶ng ñy hoÆc 

chi ñy c¬ së n¬i ®· giíi thiÖu ®¶ng viªn ®i xÐt, lµm 

thñ tôc tiÕp nhËn ®¶ng viªn trë vÒ sinh ho¹t.  

“PhiÕu c«ng t¸c t¹m thêi ë ngoµi n−íc" vµ mÉu 

b¸o c¸o danh s¸ch ®¶ng viªn chuyÓn sinh ho¹t 

t¹m thêi ra ngoµi n−íc nªu ë Phô lôc kÌm theo.  

c) XÐt gia h¹n thªm thêi gian sinh ho¹t ®¶ng 

t¹m thêi 

§¶ng viªn ®Õn ë víi ng−êi th©n (vî, chång, 

bè, mÑ, con, ch¸u...); ®i c«ng t¸c biÖt ph¸i, ®i 

lµm hîp ®ång do yªu cÇu c«ng t¸c; ®i häc ë trong 

n−íc do yªu cÇu häc tËp; ®¶ng viªn nghØ chê viÖc 

lµm; ®ang c«ng t¸c, häc tËp, lao ®éng, tham 

quan, ch÷a bÖnh... ë ngoµi n−íc do yªu cÇu c«ng 

t¸c hoÆc viÖc riªng ®−îc c¬ quan chñ qu¶n ë 

trong n−íc, sø qu¸n, hoÆc tæng l·nh sù qu¸n, 

tr−ëng ®oµn ®¹i diÖn cña Nhµ n−íc ta ë n−íc së 

t¹i ®ång ý cho ë l¹i thªm mét thêi gian d−íi  

1 n¨m th× ph¶i lµm v¨n b¶n b¸o c¸o víi cÊp ñy 

c¬ së n¬i ®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ë 
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t¹m thêi kiÓm tra, viÕt « sè 6 giíi thiÖu ®¶ng viªn 

®Õn ®¶ng ñy c¬ së, hoÆc chi ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn 

sÏ trë vÒ. 

- §¶ng ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn trë vÒ, kiÓm tra, 

viÕt « sè 7 tiÕp nhËn vµ giíi thiÖu ®¶ng viªn trë vÒ chi 

ñy chi bé trùc thuéc. Chi ñy hoÆc chi ñy c¬ së tiÕp 

nhËn ®¶ng viªn vµo « sè 8 cho ®¶ng viªn sinh ho¹t 

chi bé, ®ång thêi chuyÓn giÊy sinh ho¹t ®¶ng cña 

®¶ng viªn lªn ®¶ng ñy c¬ së qu¶n lý theo quy ®Þnh. 

- Tµi liÖu chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi gåm: 

+ GiÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi 

(lo¹i 8 «). 

+ ThÎ ®¶ng viªn hoÆc quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ®¶ng 

viªn (nÕu lµ ®¶ng viªn dù bÞ). 

+ B¶n tù kiÓm ®iÓm ®¶ng viªn, cã nhËn xÐt 

cña cÊp ñy c¬ së n¬i ®¶ng viªn chuyÓn ®i vµ n¬i 

®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi khi trë vÒ. 

b) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ra ngoµi n−íc 

- Chi ñy chi bé n¬i cã ®¶ng viªn chuyÓn sinh 

ho¹t ®¶ng t¹m thêi ra ngoµi n−íc, sau khi kiÓm 

tra quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn cho ®¶ng 

viªn ra ngoµi n−íc c«ng t¸c, häc tËp... thêi gian tõ 

3 th¸ng ®Õn d−íi 1 n¨m; b¶n tù kiÓm ®iÓm vµ thÎ 

®¶ng cña ®¶ng viªn, giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng 

ñy c¬ së; ®¶ng ñy c¬ së kiÓm tra, viÕt "PhiÕu c«ng 

t¸c t¹m thêi ngoµi n−íc" giao cho ®¶ng viªn b¸o 

c¸o víi ®¶ng ñy hoÆc chi ñy c¬ së ë ngoµi n−íc xÐt, 
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tiÕp nhËn sinh ho¹t ®¶ng (®¶ng viªn kh«ng ph¶i 

qua §¶ng ñy Ngoµi n−íc), ®ång thêi göi danh s¸ch 

trÝch ngang cña ®¶ng viªn ®ã ®Õn §¶ng ñy Ngoµi 

n−íc ®Ó theo dâi vµ th«ng b¸o cho tæ chøc ®¶ng ë 

ngoµi n−íc biÕt. 

- Khi ®¶ng viªn trë vÒ n−íc, ®¶ng ñy hoÆc chi ñy 

c¬ së ë ngoµi n−íc ghi nhËn xÐt vµo b¶n kiÓm ®iÓm 

cña ®¶ng viªn ®Ó ®¶ng viªn b¸o c¸o víi ®¶ng ñy hoÆc 

chi ñy c¬ së n¬i ®· giíi thiÖu ®¶ng viªn ®i xÐt, lµm 

thñ tôc tiÕp nhËn ®¶ng viªn trë vÒ sinh ho¹t.  

“PhiÕu c«ng t¸c t¹m thêi ë ngoµi n−íc" vµ mÉu 

b¸o c¸o danh s¸ch ®¶ng viªn chuyÓn sinh ho¹t 

t¹m thêi ra ngoµi n−íc nªu ë Phô lôc kÌm theo.  

c) XÐt gia h¹n thªm thêi gian sinh ho¹t ®¶ng 

t¹m thêi 

§¶ng viªn ®Õn ë víi ng−êi th©n (vî, chång, 

bè, mÑ, con, ch¸u...); ®i c«ng t¸c biÖt ph¸i, ®i 

lµm hîp ®ång do yªu cÇu c«ng t¸c; ®i häc ë trong 

n−íc do yªu cÇu häc tËp; ®¶ng viªn nghØ chê viÖc 

lµm; ®ang c«ng t¸c, häc tËp, lao ®éng, tham 

quan, ch÷a bÖnh... ë ngoµi n−íc do yªu cÇu c«ng 

t¸c hoÆc viÖc riªng ®−îc c¬ quan chñ qu¶n ë 

trong n−íc, sø qu¸n, hoÆc tæng l·nh sù qu¸n, 

tr−ëng ®oµn ®¹i diÖn cña Nhµ n−íc ta ë n−íc së 

t¹i ®ång ý cho ë l¹i thªm mét thêi gian d−íi  

1 n¨m th× ph¶i lµm v¨n b¶n b¸o c¸o víi cÊp ñy 

c¬ së n¬i ®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ë 



 65

trong n−íc, hoÆc §¶ng ñy Ngoµi n−íc (®èi víi 

®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ë ngoµi n−íc) 

xem xÐt, viÕt thêi gian gia h¹n vµo giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi cña ®¶ng viªn 

sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ë trong n−íc hoÆc phiÕu 

c«ng t¸c t¹m thêi ë ngoµi n−íc cña ®¶ng viªn 

sinh ho¹t t¹m thêi ë ngoµi n−íc; ®¶ng viªn cã 

tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o víi cÊp ñy c¬ së n¬i sinh 

ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ®Ó theo dâi. 

4.1.3- ChuyÓn giao tæ chøc vµ chuyÓn sinh 

ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ë tæ chøc ®¶ng gi¶i t¸n, 

gi¶i thÓ, s¸p nhËp hoÆc chia t¸ch 

a) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ë tæ 

chøc ®¶ng bÞ gi¶i t¸n, hoÆc gi¶i thÓ: Thùc hiÖn 

theo néi dung t¹i ®iÓm 9 (9.3d) H−íng dÉn sè 

01-HD/TW, nghiÖp vô cô thÓ nh− sau: 

- §¶ng viªn ë chi bé trùc thuéc ®¶ng bé c¬ së 

bÞ gi¶i t¸n, th× ®¶ng ñy c¬ së c¨n cø vµo hå s¬ ®¶ng 

viªn viÕt « sè 1 trong giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng (lo¹i 10 «) kh«ng ký tªn, kh«ng ®ãng dÊu, 

viÕt tiÕp vµo « sè 3 ®Ó giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn 

®¶ng bé míi theo tr×nh tù thñ tôc nªu ë ®iÓm a 

(4.1.1) H−íng dÉn nµy ®Ó ®¶ng viªn ®−îc sinh 

ho¹t ®¶ng ë chi bé n¬i chuyÓn ®Õn. 

- §¶ng viªn ë ®¶ng bé, chi bé c¬ së bÞ gi¶i t¸n, 

th× cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ chøc c¬ së 

®¶ng c¨n cø hå s¬ ®¶ng viªn, viÕt « sè 1 trong giÊy 
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giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng (lo¹i 10 «) kh«ng ký tªn, 

kh«ng ®ãng dÊu; viÕt tiÕp « sè 4 (nÕu cÊp trªn trùc 

tiÕp cña tæ chøc c¬ së ®¶ng ®ã lµ cÊp ñy huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng) hoÆc « sè 5 (nÕu cÊp trªn trùc tiÕp 

cña tæ chøc c¬ së ®¶ng ®ã lµ cÊp ñy tØnh vµ t−¬ng 

®−¬ng) ®Ó giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng bé míi 

theo tr×nh tù thñ tôc nªu ë ®iÓm a (4.1.1) ®Ó ®¶ng 

viªn ®−îc tham gia sinh ho¹t ®¶ng ë chi bé n¬i 

chuyÓn ®Õn. 

- Tæ chøc ®¶ng gi¶i thÓ th× cÊp ñy tæ chøc 

®¶ng gi¶i thÓ ®ã tiÕp tôc thùc hiÖn viÖc chuyÓn 

sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ngay sau khi cã 

quyÕt ®Þnh gi¶i thÓ, sau khi giíi thiÖu ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng xong, th× giao nép con dÊu 

cña cÊp ñy theo quy ®Þnh. Thñ tôc chuyÓn sinh 

ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn thùc hiÖn theo tr×nh tù 

nh− ®iÓm a (4.1.1). 

b) ChuyÓn giao tæ chøc vµ chuyÓn sinh ho¹t 

®¶ng tËp thÓ cho ®¶ng viªn ë nh÷ng n¬i thµnh lËp 

míi, chia t¸ch hoÆc s¸p nhËp: Thùc hiÖn theo néi 

dung t¹i ®iÓm 9 (9.5) H−íng dÉn sè 01-HD/TW. Cô 

thÓ, sau khi cÊp ñy cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

thµnh lËp míi, chia t¸ch hoÆc s¸p nhËp tæ chøc 

®¶ng th× cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp tiÕn hµnh lµm 

thñ tôc chuyÓn giao tæ chøc vµ chuyÓn sinh ho¹t 

®¶ng tËp thÓ cho ®¶ng viªn trong mçi cÊp nh− sau: 

- §èi víi chi bé trùc thuéc ®¶ng ñy c¬ së: 
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trong n−íc, hoÆc §¶ng ñy Ngoµi n−íc (®èi víi 

®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ë ngoµi n−íc) 

xem xÐt, viÕt thêi gian gia h¹n vµo giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi cña ®¶ng viªn 

sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi ë trong n−íc hoÆc phiÕu 

c«ng t¸c t¹m thêi ë ngoµi n−íc cña ®¶ng viªn 

sinh ho¹t t¹m thêi ë ngoµi n−íc; ®¶ng viªn cã 

tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o víi cÊp ñy c¬ së n¬i sinh 

ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ®Ó theo dâi. 

4.1.3- ChuyÓn giao tæ chøc vµ chuyÓn sinh 

ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ë tæ chøc ®¶ng gi¶i t¸n, 

gi¶i thÓ, s¸p nhËp hoÆc chia t¸ch 

a) ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ë tæ 

chøc ®¶ng bÞ gi¶i t¸n, hoÆc gi¶i thÓ: Thùc hiÖn 

theo néi dung t¹i ®iÓm 9 (9.3d) H−íng dÉn sè 

01-HD/TW, nghiÖp vô cô thÓ nh− sau: 

- §¶ng viªn ë chi bé trùc thuéc ®¶ng bé c¬ së 

bÞ gi¶i t¸n, th× ®¶ng ñy c¬ së c¨n cø vµo hå s¬ ®¶ng 

viªn viÕt « sè 1 trong giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng (lo¹i 10 «) kh«ng ký tªn, kh«ng ®ãng dÊu, 

viÕt tiÕp vµo « sè 3 ®Ó giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn 

®¶ng bé míi theo tr×nh tù thñ tôc nªu ë ®iÓm a 

(4.1.1) H−íng dÉn nµy ®Ó ®¶ng viªn ®−îc sinh 

ho¹t ®¶ng ë chi bé n¬i chuyÓn ®Õn. 

- §¶ng viªn ë ®¶ng bé, chi bé c¬ së bÞ gi¶i t¸n, 

th× cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp cña tæ chøc c¬ së 

®¶ng c¨n cø hå s¬ ®¶ng viªn, viÕt « sè 1 trong giÊy 
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giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng (lo¹i 10 «) kh«ng ký tªn, 

kh«ng ®ãng dÊu; viÕt tiÕp « sè 4 (nÕu cÊp trªn trùc 

tiÕp cña tæ chøc c¬ së ®¶ng ®ã lµ cÊp ñy huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng) hoÆc « sè 5 (nÕu cÊp trªn trùc tiÕp 

cña tæ chøc c¬ së ®¶ng ®ã lµ cÊp ñy tØnh vµ t−¬ng 

®−¬ng) ®Ó giíi thiÖu ®¶ng viªn ®Õn ®¶ng bé míi 

theo tr×nh tù thñ tôc nªu ë ®iÓm a (4.1.1) ®Ó ®¶ng 

viªn ®−îc tham gia sinh ho¹t ®¶ng ë chi bé n¬i 

chuyÓn ®Õn. 

- Tæ chøc ®¶ng gi¶i thÓ th× cÊp ñy tæ chøc 

®¶ng gi¶i thÓ ®ã tiÕp tôc thùc hiÖn viÖc chuyÓn 

sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ngay sau khi cã 

quyÕt ®Þnh gi¶i thÓ, sau khi giíi thiÖu ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng xong, th× giao nép con dÊu 

cña cÊp ñy theo quy ®Þnh. Thñ tôc chuyÓn sinh 

ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn thùc hiÖn theo tr×nh tù 

nh− ®iÓm a (4.1.1). 

b) ChuyÓn giao tæ chøc vµ chuyÓn sinh ho¹t 

®¶ng tËp thÓ cho ®¶ng viªn ë nh÷ng n¬i thµnh lËp 

míi, chia t¸ch hoÆc s¸p nhËp: Thùc hiÖn theo néi 

dung t¹i ®iÓm 9 (9.5) H−íng dÉn sè 01-HD/TW. Cô 

thÓ, sau khi cÊp ñy cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

thµnh lËp míi, chia t¸ch hoÆc s¸p nhËp tæ chøc 

®¶ng th× cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp tiÕn hµnh lµm 

thñ tôc chuyÓn giao tæ chøc vµ chuyÓn sinh ho¹t 

®¶ng tËp thÓ cho ®¶ng viªn trong mçi cÊp nh− sau: 

- §èi víi chi bé trùc thuéc ®¶ng ñy c¬ së: 
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+ NÕu trong ph¹m vi ®¶ng bé c¬ së, th× ®¶ng 

ñy c¬ së ra quyÕt ®Þnh chuyÓn giao tæ chøc vµ 

®¶ng viªn; chi ñy chi bé n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp 

biªn b¶n bµn giao sæ danh s¸ch ®¶ng viªn cña chi 

bé vµ cïng ký tªn vµo biªn b¶n. 

+ NÕu ngoµi ph¹m vi ®¶ng bé c¬ së, th× cÊp ñy 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng ra quyÕt ®Þnh chuyÓn giao tæ 

chøc vµ ®¶ng viªn; ®¶ng ñy c¬ së n¬i giao vµ n¬i 

nhËn lËp biªn b¶n bµn giao sæ danh s¸ch ®¶ng viªn 

cña chi bé, kÌm theo hå s¬ ®¶ng viªn, ký tªn, ®ãng 

dÊu cña cÊp ñy n¬i giao, n¬i nhËn vµo trang ®Çu sæ 

danh s¸ch ®¶ng viªn vµ biªn b¶n bµn giao. 

- §èi víi ®¶ng bé c¬ së: 

+ NÕu trong ph¹m vi ®¶ng bé huyÖn vµ t−¬ng 

®−¬ng th× cÊp ñy huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng ra quyÕt 

®Þnh chuyÓn giao tæ chøc vµ ®¶ng viªn, ®¶ng ñy c¬ 

së n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp biªn b¶n bµn giao sæ 

danh s¸ch ®¶ng viªn cña c¸c chi bé trùc thuéc, 

kÌm theo hå s¬ ®¶ng viªn, ký tªn, ®ãng dÊu cña 

cÊp ñy n¬i giao, n¬i nhËn vµo trang ®Çu sæ danh 

s¸ch ®¶ng viªn vµ biªn b¶n bµn giao. 

+ NÕu ngoµi ph¹m vi ®¶ng bé huyÖn vµ t−¬ng 

®−¬ng th× cÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng ra quyÕt 

®Þnh chuyÓn giao tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn; cÊp 

ñy trùc thuéc Trung −¬ng n¬i tiÕp nhËn ra quyÕt 

®Þnh tiÕp nhËn. Ban tæ chøc cña cÊp ñy huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp biªn b¶n 
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bµn giao sæ danh s¸ch ®¶ng viªn kÌm theo hå s¬ 

®¶ng viªn, ký tªn, ®ãng dÊu cña ban tæ chøc n¬i 

giao vµ n¬i nhËn vµo trang ®Çu sæ danh s¸ch ®¶ng 

viªn vµ biªn b¶n bµn giao. 

- §èi víi ®¶ng bé huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng: 

+ Trong ph¹m vi ®¶ng bé trùc thuéc Trung −¬ng: 

CÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng ra quyÕt ®Þnh 

chuyÓn giao tæ chøc vµ ®¶ng viªn; ban tæ chøc cña 

cÊp ñy n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp biªn b¶n bµn giao 

sæ danh s¸ch ®¶ng viªn cña tæ chøc c¬ së ®¶ng trùc 

thuéc kÌm theo hå s¬ ®¶ng viªn, ký tªn, ®ãng dÊu 

cña ban tæ chøc n¬i giao vµ n¬i nhËn vµo trang ®Çu 

sæ danh s¸ch ®¶ng viªn vµ biªn b¶n bµn giao. 

+ Ngoµi ph¹m vi ®¶ng bé trùc thuéc Trung −¬ng: 

CÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng cã ®¶ng bé 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng chia t¸ch hoÆc s¸p nhËp ra 

quyÕt ®Þnh chuyÓn giao tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn; 

cÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng n¬i tiÕp nhËn ra 

quyÕt ®Þnh tiÕp nhËn ®¶ng bé huyÖn vµ t−¬ng 

®−¬ng ®−îc chia t¸ch vµ s¸p nhËp. 

Ban tæ chøc cña cÊp ñy trùc thuéc Trung 

−¬ng n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp biªn b¶n bµn giao 

sæ danh s¸ch ®¶ng viªn cña c¸c tæ chøc c¬ së 

®¶ng trùc thuéc kÌm theo hå s¬ ®¶ng viªn, ký 

tªn, ®ãng dÊu cña ban tæ chøc n¬i giao, n¬i nhËn 

vµo trang ®Çu sæ danh s¸ch ®¶ng viªn vµ biªn 

b¶n bµn giao. 
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+ NÕu trong ph¹m vi ®¶ng bé c¬ së, th× ®¶ng 

ñy c¬ së ra quyÕt ®Þnh chuyÓn giao tæ chøc vµ 

®¶ng viªn; chi ñy chi bé n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp 

biªn b¶n bµn giao sæ danh s¸ch ®¶ng viªn cña chi 

bé vµ cïng ký tªn vµo biªn b¶n. 

+ NÕu ngoµi ph¹m vi ®¶ng bé c¬ së, th× cÊp ñy 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng ra quyÕt ®Þnh chuyÓn giao tæ 

chøc vµ ®¶ng viªn; ®¶ng ñy c¬ së n¬i giao vµ n¬i 

nhËn lËp biªn b¶n bµn giao sæ danh s¸ch ®¶ng viªn 

cña chi bé, kÌm theo hå s¬ ®¶ng viªn, ký tªn, ®ãng 

dÊu cña cÊp ñy n¬i giao, n¬i nhËn vµo trang ®Çu sæ 

danh s¸ch ®¶ng viªn vµ biªn b¶n bµn giao. 

- §èi víi ®¶ng bé c¬ së: 

+ NÕu trong ph¹m vi ®¶ng bé huyÖn vµ t−¬ng 

®−¬ng th× cÊp ñy huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng ra quyÕt 

®Þnh chuyÓn giao tæ chøc vµ ®¶ng viªn, ®¶ng ñy c¬ 

së n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp biªn b¶n bµn giao sæ 

danh s¸ch ®¶ng viªn cña c¸c chi bé trùc thuéc, 

kÌm theo hå s¬ ®¶ng viªn, ký tªn, ®ãng dÊu cña 

cÊp ñy n¬i giao, n¬i nhËn vµo trang ®Çu sæ danh 

s¸ch ®¶ng viªn vµ biªn b¶n bµn giao. 

+ NÕu ngoµi ph¹m vi ®¶ng bé huyÖn vµ t−¬ng 

®−¬ng th× cÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng ra quyÕt 

®Þnh chuyÓn giao tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn; cÊp 

ñy trùc thuéc Trung −¬ng n¬i tiÕp nhËn ra quyÕt 

®Þnh tiÕp nhËn. Ban tæ chøc cña cÊp ñy huyÖn vµ 

t−¬ng ®−¬ng n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp biªn b¶n 
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bµn giao sæ danh s¸ch ®¶ng viªn kÌm theo hå s¬ 

®¶ng viªn, ký tªn, ®ãng dÊu cña ban tæ chøc n¬i 

giao vµ n¬i nhËn vµo trang ®Çu sæ danh s¸ch ®¶ng 

viªn vµ biªn b¶n bµn giao. 

- §èi víi ®¶ng bé huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng: 

+ Trong ph¹m vi ®¶ng bé trùc thuéc Trung −¬ng: 

CÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng ra quyÕt ®Þnh 

chuyÓn giao tæ chøc vµ ®¶ng viªn; ban tæ chøc cña 

cÊp ñy n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp biªn b¶n bµn giao 

sæ danh s¸ch ®¶ng viªn cña tæ chøc c¬ së ®¶ng trùc 

thuéc kÌm theo hå s¬ ®¶ng viªn, ký tªn, ®ãng dÊu 

cña ban tæ chøc n¬i giao vµ n¬i nhËn vµo trang ®Çu 

sæ danh s¸ch ®¶ng viªn vµ biªn b¶n bµn giao. 

+ Ngoµi ph¹m vi ®¶ng bé trùc thuéc Trung −¬ng: 

CÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng cã ®¶ng bé 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng chia t¸ch hoÆc s¸p nhËp ra 

quyÕt ®Þnh chuyÓn giao tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn; 

cÊp ñy trùc thuéc Trung −¬ng n¬i tiÕp nhËn ra 

quyÕt ®Þnh tiÕp nhËn ®¶ng bé huyÖn vµ t−¬ng 

®−¬ng ®−îc chia t¸ch vµ s¸p nhËp. 

Ban tæ chøc cña cÊp ñy trùc thuéc Trung 

−¬ng n¬i giao vµ n¬i nhËn lËp biªn b¶n bµn giao 

sæ danh s¸ch ®¶ng viªn cña c¸c tæ chøc c¬ së 

®¶ng trùc thuéc kÌm theo hå s¬ ®¶ng viªn, ký 

tªn, ®ãng dÊu cña ban tæ chøc n¬i giao, n¬i nhËn 

vµo trang ®Çu sæ danh s¸ch ®¶ng viªn vµ biªn 

b¶n bµn giao. 
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- §èi víi ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng: 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh cña Trung −¬ng, tØnh 

ñy (vµ t−¬ng ®−¬ng) n¬i tr−íc khi chia t¸ch hoÆc 

s¸p nhËp ra quyÕt ®Þnh chuyÓn giao tæ chøc ®¶ng 

vµ ®¶ng viªn göi tØnh ñy (vµ t−¬ng ®−¬ng) ®−îc 

chia t¸ch hoÆc s¸p nhËp. 

Ban tæ chøc cña c¸c cÊp ñy nªu trªn lËp biªn 

b¶n bµn giao sæ danh s¸ch ®¶ng viªn cña c¸c tæ 

chøc c¬ së ®¶ng trùc thuéc kÌm theo hå s¬ ®¶ng 

viªn, ký tªn, ®ãng dÊu cña ban tæ chøc n¬i giao vµ 

n¬i nhËn. 

4.2- Sö dông vµ qu¶n lý giÊy giíi thiÖu 
sinh ho¹t ®¶ng 

4.2.1- Sö dông c¸c mÉu giÊy giíi thiÖu sinh 

ho¹t §¶ng 

a) GiÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng ®−îc sö dông 

theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 9.4 H−íng dÉn sè 01-HD/TW, 

cô thÓ nh− sau: 

- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ë trong 

n−íc, dïng giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng chÝnh 

thøc (cã 10 «, nÒn hoa v¨n mµu l¸ m¹ in ký hiÖu 

riªng cña tõng ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng), quy 

−íc lµ giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng "lo¹i 10 «". 

- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc tõ §¶ng 

ñy Ngoµi n−íc ra ngoµi n−íc vµ tõ ngoµi n−íc vÒ, 

dïng giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng ra ngoµi n−íc 
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(cã 2 «, nÒn hoa v¨n mµu hång ®µo), quy −íc lµ 

giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng "lo¹i 2 «". 

- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi dïng giÊy 

giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi (cã 8 «, nÒn hoa 

v¨n mµu vµng chanh), quy −íc lµ giÊy giíi thiÖu 

sinh ho¹t ®¶ng "lo¹i 8 «". 

- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc tõ chi bé 

nµy ®Õn chi bé kh¸c trong cïng mét ®¶ng bé c¬ së 

dïng giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng néi bé (cã 5 «, 

nÒn hoa v¨n mµu nân chuèi), quy −íc lµ giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng "lo¹i 5 «". 

b) CÊp ph¸t giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

ph¶i theo yªu cÇu thùc tÕ, cã sæ ghi ®Çy ®ñ, ký 

nhËn râ rµng; ®Þnh kú 6 th¸ng mét lÇn b¸o c¸o 

ban tæ chøc cÊp ñy cÊp trªn t×nh h×nh sö dông, 

b¶o qu¶n.  

4.2.2. ViÕt giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

a) GiÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng do c¸n bé 

nghiÖp vô hoÆc ®ång chÝ ®−îc ký giÊy giíi thiÖu 

viÕt. Trong mét « chØ viÕt b»ng mét thø mùc vµ 

mét kiÓu ch÷, ch÷ viÕt ph¶i râ rµng, chÝnh x¸c, 

kh«ng tÈy xo¸ söa ch÷a, kh«ng viÕt mùc ®á vµ bót 

ch×. §èi víi c¶ 4 lo¹i giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng, nÕu viÕt sai « sè 1 th× ph¶i thay giÊy kh¸c 

®Ó viÕt l¹i, c¸c « cßn l¹i bÞ sai sãt nhá th× c¸n bé 

viÕt giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cã thÓ söa ch÷a 

nh− sau: g¹ch bá chç viÕt sai (nh−ng b¶o ®¶m vÉn 
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- §èi víi ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng: 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh cña Trung −¬ng, tØnh 

ñy (vµ t−¬ng ®−¬ng) n¬i tr−íc khi chia t¸ch hoÆc 

s¸p nhËp ra quyÕt ®Þnh chuyÓn giao tæ chøc ®¶ng 

vµ ®¶ng viªn göi tØnh ñy (vµ t−¬ng ®−¬ng) ®−îc 

chia t¸ch hoÆc s¸p nhËp. 

Ban tæ chøc cña c¸c cÊp ñy nªu trªn lËp biªn 

b¶n bµn giao sæ danh s¸ch ®¶ng viªn cña c¸c tæ 

chøc c¬ së ®¶ng trùc thuéc kÌm theo hå s¬ ®¶ng 

viªn, ký tªn, ®ãng dÊu cña ban tæ chøc n¬i giao vµ 

n¬i nhËn. 

4.2- Sö dông vµ qu¶n lý giÊy giíi thiÖu 
sinh ho¹t ®¶ng 

4.2.1- Sö dông c¸c mÉu giÊy giíi thiÖu sinh 

ho¹t §¶ng 

a) GiÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng ®−îc sö dông 

theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 9.4 H−íng dÉn sè 01-HD/TW, 

cô thÓ nh− sau: 

- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc ë trong 

n−íc, dïng giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng chÝnh 

thøc (cã 10 «, nÒn hoa v¨n mµu l¸ m¹ in ký hiÖu 

riªng cña tõng ®¶ng bé tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng), quy 

−íc lµ giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng "lo¹i 10 «". 

- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc tõ §¶ng 

ñy Ngoµi n−íc ra ngoµi n−íc vµ tõ ngoµi n−íc vÒ, 

dïng giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng ra ngoµi n−íc 
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(cã 2 «, nÒn hoa v¨n mµu hång ®µo), quy −íc lµ 

giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng "lo¹i 2 «". 

- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi dïng giÊy 

giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi (cã 8 «, nÒn hoa 

v¨n mµu vµng chanh), quy −íc lµ giÊy giíi thiÖu 

sinh ho¹t ®¶ng "lo¹i 8 «". 

- ChuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh thøc tõ chi bé 

nµy ®Õn chi bé kh¸c trong cïng mét ®¶ng bé c¬ së 

dïng giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng néi bé (cã 5 «, 

nÒn hoa v¨n mµu nân chuèi), quy −íc lµ giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng "lo¹i 5 «". 

b) CÊp ph¸t giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

ph¶i theo yªu cÇu thùc tÕ, cã sæ ghi ®Çy ®ñ, ký 

nhËn râ rµng; ®Þnh kú 6 th¸ng mét lÇn b¸o c¸o 

ban tæ chøc cÊp ñy cÊp trªn t×nh h×nh sö dông, 

b¶o qu¶n.  

4.2.2. ViÕt giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

a) GiÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng do c¸n bé 

nghiÖp vô hoÆc ®ång chÝ ®−îc ký giÊy giíi thiÖu 

viÕt. Trong mét « chØ viÕt b»ng mét thø mùc vµ 

mét kiÓu ch÷, ch÷ viÕt ph¶i râ rµng, chÝnh x¸c, 

kh«ng tÈy xo¸ söa ch÷a, kh«ng viÕt mùc ®á vµ bót 

ch×. §èi víi c¶ 4 lo¹i giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng, nÕu viÕt sai « sè 1 th× ph¶i thay giÊy kh¸c 

®Ó viÕt l¹i, c¸c « cßn l¹i bÞ sai sãt nhá th× c¸n bé 

viÕt giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cã thÓ söa ch÷a 

nh− sau: g¹ch bá chç viÕt sai (nh−ng b¶o ®¶m vÉn 
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®äc ®−îc ch÷ sai ®ã), viÕt l¹i cho ®óng lªn phÝa 

trªn chç viÕt sai, ®ãng dÊu cña cÊp ñy hoÆc cña c¬ 

quan tæ chøc, c¬ quan chÝnh trÞ cña cÊp ñy vµo chç 

söa ch÷a. 

b) Mét sè ®iÓm chó ý khi viÕt giÊy giíi thiÖu 

sinh ho¹t ®¶ng 

- Sè T§V: ViÕt theo sè trong thÎ ®¶ng ®−îc ®æi 

hoÆc ph¸t thÎ ®¶ng viªn míi cña ®¶ng viªn. 

- Sè LL: ViÕt theo sè lý lÞch cña ®¶ng viªn. 

- Sè sæ ®¶ng viªn (S§V): ViÕt theo thø tù 

trong danh s¸ch ®¶ng viªn cña chi bé. 

- Sè.................. (GTSH§): ViÕt theo sè thø tù 

trong sæ giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cña ®¶ng bé. 

- Môc "®· ®ãng ®¶ng phÝ hÕt th¸ng": ViÕt giÊy 

giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn th¸ng nµo 

th× thu tiÒn ®¶ng phÝ hÕt th¸ng ®ã. 

- Môc "KÝnh göi", "KÝnh chuyÓn" hoÆc "Thay mÆt 

(TM)": Chi bé, kÓ c¶ chi bé c¬ së, viÕt tiÕp sau ch÷ 

kÝnh göi, kÝnh chuyÓn hoÆc (TM) lµ "Chi ñy chi bé..."; 

®¶ng ñy viÕt: "Ban Th−êng vô..." hoÆc "§¶ng uû..."; 

ban tæ chøc viÕt: "Ban Tæ chøc..."; phßng chÝnh trÞ 

viÕt: "Phßng chÝnh trÞ..."; viÕt chøc vô, ký tªn, hä tªn 

vµ ®ãng dÊu cña cÊp ñy, hoÆc cña c¬ quan tæ chøc, 

hoÆc cña c¬ quan chÝnh trÞ theo quy ®Þnh. 

- Môc hå s¬ kÌm theo: Giao cho ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng mang theo tµi liÖu nµo 

trong hå s¬ ®¶ng viªn th× ghi vµo môc "Hå s¬ kÌm 
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theo" trong giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng lo¹i tµi 

liÖu ®ã. 

4.3- Mét sè néi dung liªn quan ®Õn giíi 
thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

a) Giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ®i 

häc ë c¸c tr−êng qu©n sù tØnh, thµnh phè trùc 

thuéc Trung −¬ng vµ ®¶ng viªn cña §éi c«ng t¸c 

t¨ng c−êng cho c¬ së theo ChØ thÞ sè 123/2002/CT-

BQP ngµy 16-9-2002 cña Bé Quèc phßng ®−îc 

thùc hiÖn theo C«ng v¨n sè 1026-CV/BTC ngµy 6-

12-2006 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng vµ H−íng 

dÉn sè 1389/HD-TC ngµy 19-12-2006 cña Tæng 

côc ChÝnh trÞ Qu©n ®éi nh©n d©n ViÖt Nam. 

b) Khi sö dông hÕt giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng chÝnh thøc, ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng lµm c«ng v¨n ®Ò nghÞ Ban Tæ chøc Trung 

−¬ng kÌm theo b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông vµ qu¶n 

lý giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cña ®¶ng bé, ®Ó 

xÐt viÖc cÊp bæ sung giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng. NÕu ®−îc cÊp bæ sung giÊy giíi thiÖu sinh 

ho¹t ®¶ng kh«ng ký hiÖu th× ban tæ chøc tØnh ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng ®ãng ký hiÖu cña tØnh, thµnh ñy 

vµo giÊy giíi thiÖu ®ã tr−íc khi sö dông giíi thiÖu 

®¶ng viªn chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng. 

c) Thñ tôc lËp l¹i hå s¬ chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng 

bÞ mÊt 
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®äc ®−îc ch÷ sai ®ã), viÕt l¹i cho ®óng lªn phÝa 

trªn chç viÕt sai, ®ãng dÊu cña cÊp ñy hoÆc cña c¬ 

quan tæ chøc, c¬ quan chÝnh trÞ cña cÊp ñy vµo chç 

söa ch÷a. 

b) Mét sè ®iÓm chó ý khi viÕt giÊy giíi thiÖu 

sinh ho¹t ®¶ng 

- Sè T§V: ViÕt theo sè trong thÎ ®¶ng ®−îc ®æi 

hoÆc ph¸t thÎ ®¶ng viªn míi cña ®¶ng viªn. 

- Sè LL: ViÕt theo sè lý lÞch cña ®¶ng viªn. 

- Sè sæ ®¶ng viªn (S§V): ViÕt theo thø tù 

trong danh s¸ch ®¶ng viªn cña chi bé. 

- Sè.................. (GTSH§): ViÕt theo sè thø tù 

trong sæ giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cña ®¶ng bé. 

- Môc "®· ®ãng ®¶ng phÝ hÕt th¸ng": ViÕt giÊy 

giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn th¸ng nµo 

th× thu tiÒn ®¶ng phÝ hÕt th¸ng ®ã. 

- Môc "KÝnh göi", "KÝnh chuyÓn" hoÆc "Thay mÆt 

(TM)": Chi bé, kÓ c¶ chi bé c¬ së, viÕt tiÕp sau ch÷ 

kÝnh göi, kÝnh chuyÓn hoÆc (TM) lµ "Chi ñy chi bé..."; 

®¶ng ñy viÕt: "Ban Th−êng vô..." hoÆc "§¶ng uû..."; 

ban tæ chøc viÕt: "Ban Tæ chøc..."; phßng chÝnh trÞ 

viÕt: "Phßng chÝnh trÞ..."; viÕt chøc vô, ký tªn, hä tªn 

vµ ®ãng dÊu cña cÊp ñy, hoÆc cña c¬ quan tæ chøc, 

hoÆc cña c¬ quan chÝnh trÞ theo quy ®Þnh. 

- Môc hå s¬ kÌm theo: Giao cho ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng mang theo tµi liÖu nµo 

trong hå s¬ ®¶ng viªn th× ghi vµo môc "Hå s¬ kÌm 
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theo" trong giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng lo¹i tµi 

liÖu ®ã. 

4.3- Mét sè néi dung liªn quan ®Õn giíi 
thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 

a) Giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cho ®¶ng viªn ®i 

häc ë c¸c tr−êng qu©n sù tØnh, thµnh phè trùc 

thuéc Trung −¬ng vµ ®¶ng viªn cña §éi c«ng t¸c 

t¨ng c−êng cho c¬ së theo ChØ thÞ sè 123/2002/CT-

BQP ngµy 16-9-2002 cña Bé Quèc phßng ®−îc 

thùc hiÖn theo C«ng v¨n sè 1026-CV/BTC ngµy 6-

12-2006 cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng vµ H−íng 

dÉn sè 1389/HD-TC ngµy 19-12-2006 cña Tæng 

côc ChÝnh trÞ Qu©n ®éi nh©n d©n ViÖt Nam. 

b) Khi sö dông hÕt giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng chÝnh thøc, ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng lµm c«ng v¨n ®Ò nghÞ Ban Tæ chøc Trung 

−¬ng kÌm theo b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông vµ qu¶n 

lý giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng cña ®¶ng bé, ®Ó 

xÐt viÖc cÊp bæ sung giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng. NÕu ®−îc cÊp bæ sung giÊy giíi thiÖu sinh 

ho¹t ®¶ng kh«ng ký hiÖu th× ban tæ chøc tØnh ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng ®ãng ký hiÖu cña tØnh, thµnh ñy 

vµo giÊy giíi thiÖu ®ã tr−íc khi sö dông giíi thiÖu 

®¶ng viªn chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng. 

c) Thñ tôc lËp l¹i hå s¬ chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng 

bÞ mÊt 
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- §¶ng viªn ®Ó mÊt giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng vµ hå s¬ chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng ph¶i thùc 

hiÖn ®Çy ®ñ c¸c néi dung t¹i ®iÓm 9 (9.1a) H−íng 

dÉn sè 01-HD/TW ®Ó b¸o c¸o víi cÊp ñy c¬ së n¬i 

®· giíi thiÖu chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng ®i. 

- CÊp ñy c¬ së n¬i ®· giíi thiÖu ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng ®i, kiÓm tra kü lý do ®Ó 

mÊt hå s¬ chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng nªu trong b¶n 

t−êng tr×nh cña ®¶ng viªn. NÕu thÊy ®¶ng viªn 

qu¶n lý kh«ng tèt ®Ó mÊt hå s¬ th× ®¶ng viªn ph¶i 

kiÓm ®iÓm râ khuyÕt ®iÓm tr−íc khi cho lËp l¹i hå 

s¬, viÖc lËp l¹i hå s¬ bÞ mÊt nh− sau: 

+ §¶ng viªn viÕt l¹i lý lÞch ®¶ng viªn, phiÕu 

®¶ng viªn vµ b¶n tù kiÓm ®iÓm theo quy ®Þnh. 

+ CÊp ñy c¬ së thÈm tra, x¸c minh, chøng 

nhËn lý lÞch, phiÕu ®¶ng viªn vµ ghi nhËn xÐt vµo 

b¶n tù kiÓm ®iÓm cña ®¶ng viªn (chó ý: qua 

thÈm tra, x¸c minh thÊy ®¶ng viªn khai kh«ng 

trung thùc, ph¶i xem xÐt thËt kü lý do ®Ó mÊt hå 

s¬, nÕu thÊy râ hµnh vi ®Ó mÊt hå s¬ nh»m l−îc 

bá nh÷ng néi dung ®· ghi trong lý lÞch tr−íc ®©y 

nh»m môc ®Ých t− lîi th× tïy theo møc ®é sai 

ph¹m ®Ó xö lý kû luËt tõ h×nh thøc c¶nh c¸o ®Õn 

khai trõ ra khái §¶ng). 

+ Sao l¹i quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ®¶ng viªn, quyÕt 

®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc (do v¨n 

phßng cÊp ñy cã thÈm quyÒn ®ang l−u gi÷). 
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+ Lµm l¹i thñ tôc giíi thiÖu ®¶ng viªn chuyÓn 

sinh ho¹t ®Õn ®¶ng bé míi theo quy ®Þnh. 

TÊt c¶ c¸c v¨n b¶n nªu trªn ®−îc ®−a vµo 

trong hå s¬ ®· lËp l¹i cña ®¶ng viªn. 

* Sö dông ®óng c¸c mÉu vÒ giíi thiÖu 

sinh ho¹t ®¶ng (t¹i Môc IV, Phô lôc I). 

III. MéT Sè VÊN §Ò LI£N QUAN §ÕN 
§¶NG VI£N 

1. §¶ng viªn xin miÔn c«ng t¸c vµ sinh 

ho¹t ®¶ng 

1.1- §¶ng viªn xin gi¶m, miÔn c«ng t¸c vµ 
sinh ho¹t ®¶ng theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 7, 
§iÒu lÖ §¶ng 

Thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 14 Quy ®Þnh 

sè 45-Q§/TW, cô thÓ nh− sau: 

a) §¶ng viªn tuæi cao, søc yÕu kh«ng thÓ 

tham gia sinh ho¹t ®−îc, tù lµm ®¬n hoÆc trùc 

tiÕp b¸o c¸o víi chi bé xin gi¶m, miÔn c«ng t¸c 

vµ sinh ho¹t ®¶ng. 

b) Chi bé xÐt, ra nghÞ quyÕt cho ®¶ng viªn 

®−îc miÔn c«ng t¸c vµ sinh ho¹t ®¶ng (ghi sæ 

nghÞ quyÕt cña chi bé), chi ñy hoÆc bÝ th− chi bé 

b¸o c¸o cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp biÕt. 

c) Khi ®¶ng viªn muèn trë l¹i c«ng t¸c vµ sinh 

ho¹t ®¶ng, tù lµm ®¬n hoÆc trùc tiÕp b¸o c¸o víi 

chi bé xÐt, quyÕt ®Þnh. 



 73

- §¶ng viªn ®Ó mÊt giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng vµ hå s¬ chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng ph¶i thùc 

hiÖn ®Çy ®ñ c¸c néi dung t¹i ®iÓm 9 (9.1a) H−íng 

dÉn sè 01-HD/TW ®Ó b¸o c¸o víi cÊp ñy c¬ së n¬i 

®· giíi thiÖu chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng ®i. 

- CÊp ñy c¬ së n¬i ®· giíi thiÖu ®¶ng viªn 

chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng ®i, kiÓm tra kü lý do ®Ó 

mÊt hå s¬ chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng nªu trong b¶n 

t−êng tr×nh cña ®¶ng viªn. NÕu thÊy ®¶ng viªn 

qu¶n lý kh«ng tèt ®Ó mÊt hå s¬ th× ®¶ng viªn ph¶i 

kiÓm ®iÓm râ khuyÕt ®iÓm tr−íc khi cho lËp l¹i hå 

s¬, viÖc lËp l¹i hå s¬ bÞ mÊt nh− sau: 

+ §¶ng viªn viÕt l¹i lý lÞch ®¶ng viªn, phiÕu 

®¶ng viªn vµ b¶n tù kiÓm ®iÓm theo quy ®Þnh. 

+ CÊp ñy c¬ së thÈm tra, x¸c minh, chøng 

nhËn lý lÞch, phiÕu ®¶ng viªn vµ ghi nhËn xÐt vµo 

b¶n tù kiÓm ®iÓm cña ®¶ng viªn (chó ý: qua 

thÈm tra, x¸c minh thÊy ®¶ng viªn khai kh«ng 

trung thùc, ph¶i xem xÐt thËt kü lý do ®Ó mÊt hå 

s¬, nÕu thÊy râ hµnh vi ®Ó mÊt hå s¬ nh»m l−îc 

bá nh÷ng néi dung ®· ghi trong lý lÞch tr−íc ®©y 

nh»m môc ®Ých t− lîi th× tïy theo møc ®é sai 

ph¹m ®Ó xö lý kû luËt tõ h×nh thøc c¶nh c¸o ®Õn 

khai trõ ra khái §¶ng). 

+ Sao l¹i quyÕt ®Þnh kÕt n¹p ®¶ng viªn, quyÕt 

®Þnh c«ng nhËn ®¶ng viªn chÝnh thøc (do v¨n 

phßng cÊp ñy cã thÈm quyÒn ®ang l−u gi÷). 
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+ Lµm l¹i thñ tôc giíi thiÖu ®¶ng viªn chuyÓn 

sinh ho¹t ®Õn ®¶ng bé míi theo quy ®Þnh. 

TÊt c¶ c¸c v¨n b¶n nªu trªn ®−îc ®−a vµo 

trong hå s¬ ®· lËp l¹i cña ®¶ng viªn. 

* Sö dông ®óng c¸c mÉu vÒ giíi thiÖu 

sinh ho¹t ®¶ng (t¹i Môc IV, Phô lôc I). 

III. MéT Sè VÊN §Ò LI£N QUAN §ÕN 
§¶NG VI£N 

1. §¶ng viªn xin miÔn c«ng t¸c vµ sinh 

ho¹t ®¶ng 

1.1- §¶ng viªn xin gi¶m, miÔn c«ng t¸c vµ 
sinh ho¹t ®¶ng theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 7, 
§iÒu lÖ §¶ng 

Thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 14 Quy ®Þnh 

sè 45-Q§/TW, cô thÓ nh− sau: 

a) §¶ng viªn tuæi cao, søc yÕu kh«ng thÓ 

tham gia sinh ho¹t ®−îc, tù lµm ®¬n hoÆc trùc 

tiÕp b¸o c¸o víi chi bé xin gi¶m, miÔn c«ng t¸c 

vµ sinh ho¹t ®¶ng. 

b) Chi bé xÐt, ra nghÞ quyÕt cho ®¶ng viªn 

®−îc miÔn c«ng t¸c vµ sinh ho¹t ®¶ng (ghi sæ 

nghÞ quyÕt cña chi bé), chi ñy hoÆc bÝ th− chi bé 

b¸o c¸o cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp biÕt. 

c) Khi ®¶ng viªn muèn trë l¹i c«ng t¸c vµ sinh 

ho¹t ®¶ng, tù lµm ®¬n hoÆc trùc tiÕp b¸o c¸o víi 

chi bé xÐt, quyÕt ®Þnh. 
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1.2- §¶ng viªn xin miÔn c«ng t¸c vµ 
sinh ho¹t ®¶ng kh«ng v× lý do tuæi cao, 
søc yÕu nh− ë ®iÓm 1 (1.1) nªu trªn 

a) §−îc vËn dông §iÒu 7 §iÒu lÖ §¶ng xÐt cho 

®¶ng viªn ®−îc miÔn c«ng t¸c vµ sinh ho¹t ®¶ng 

trong c¸c tr−êng hîp sau ®©y: 

- Do ph¶i ®i ®iÒu trÞ bÖnh dµi ngµy hoÆc ®iÒu 

trÞ bÖnh ë xa n¬i c− tró. 

- §i th¨m ng−êi th©n ë ngoµi n−íc. 

- §i lµm viÖc l−u ®éng ë c¸c ®Þa ph−¬ng, ®¬n 

vÞ trong n−íc thêi gian d−íi 1 n¨m, viÖc lµm 

kh«ng æn ®Þnh, hoÆc ë nh÷ng n¬i ch−a cã tæ chøc 

®¶ng, kh«ng cã ®iÒu kiÖn trë vÒ tham gia sinh 

ho¹t chi bé theo quy ®Þnh. 

- §¶ng viªn lµ c¸n bé, c«ng chøc nghØ c«ng t¸c 

chê ®Õn tuæi nghØ h−u theo chÕ ®é quy ®Þnh cña Nhµ 

n−íc cã nguyÖn väng ®−îc miÔn sinh ho¹t ®¶ng. 

b) §¶ng viªn ph¶i lµm ®¬n nªu râ lý do vµ thêi 

gian xin miÔn c«ng t¸c vµ sinh ho¹t ®¶ng, b¸o c¸o 

chi bé. 

c) Chi bé xÐt, ra nghÞ quyÕt ®Ò nghÞ cÊp ñy c¬ 

së xÐt, quyÕt ®Þnh. 

2. Ph©n c«ng c«ng t¸c cho ®¶ng viªn 

Thùc hiÖn theo néi dung t¹i ®iÓm 2 (2.3) 

H−íng dÉn sè 01-HD/TW, cô thÓ nh− sau: 

2.1- Yªu cÇu 

a) B¶o ®¶m ®Ó mçi ®¶ng viªn trong chi bé 
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(kÓ c¶ ®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi) ®Òu 

®−îc ph©n c«ng nhiÖm vô cô thÓ, phï hîp víi kh¶ 

n¨ng, ®iÒu kiÖn, hoµn c¶nh vµ søc kháe. 

b) ViÖc ph©n c«ng c«ng t¸c cho ®¶ng viªn ®−îc 

tiÕn hµnh ë chi bé h»ng n¨m vµ ®−îc bæ sung, 

®iÒu chØnh theo yªu cÇu nhiÖm vô cña chi bé trong 

n¨m; kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng 

lµ c¬ së ®Ó xem xÐt ®¸nh gi¸ chÊt l−îng ®¶ng viªn 

h»ng n¨m. 

2.2- Néi dung ph©n c«ng 

Trªn c¬ së thùc hiÖn §iÒu lÖ §¶ng; chøc n¨ng, 

nhiÖm vô cña chi bé vµ nhiÖm vô ®−îc cÊp ñy cÊp 

trªn giao, chi bé tiÕn hµnh ph©n c«ng c«ng t¸c cho 

®¶ng viªn nh− sau: 

a) §èi víi ®¶ng viªn ®ang c«ng t¸c trong c¸c 

c¬ quan, ®¬n vÞ sù nghiÖp, lùc l−îng vò trang, 

doanh nghiÖp ... 

- Thùc hiÖn nhiÖm vô ®¶ng viªn theo quy ®Þnh 

t¹i §iÒu 2 §iÒu lÖ §¶ng. 

- Thùc hiÖn chøc tr¸ch, nhiÖm vô chuyªn m«n 

do chÝnh quyÒn, c¬ quan, ®¬n vÞ giao. 

- Thùc hiÖn chøc tr¸ch, nhiÖm vô do tæ chøc 

®¶ng, ®oµn thÓ ph©n c«ng. 

- Thùc hiÖn mét sè nhiÖm vô cô thÓ vÒ x©y 

dùng chi bé trong s¹ch, v÷ng m¹nh, c¬ quan, ®¬n 

vÞ vµ c¸c ®oµn thÓ v÷ng m¹nh. 
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1.2- §¶ng viªn xin miÔn c«ng t¸c vµ 
sinh ho¹t ®¶ng kh«ng v× lý do tuæi cao, 
søc yÕu nh− ë ®iÓm 1 (1.1) nªu trªn 

a) §−îc vËn dông §iÒu 7 §iÒu lÖ §¶ng xÐt cho 

®¶ng viªn ®−îc miÔn c«ng t¸c vµ sinh ho¹t ®¶ng 

trong c¸c tr−êng hîp sau ®©y: 

- Do ph¶i ®i ®iÒu trÞ bÖnh dµi ngµy hoÆc ®iÒu 

trÞ bÖnh ë xa n¬i c− tró. 

- §i th¨m ng−êi th©n ë ngoµi n−íc. 

- §i lµm viÖc l−u ®éng ë c¸c ®Þa ph−¬ng, ®¬n 

vÞ trong n−íc thêi gian d−íi 1 n¨m, viÖc lµm 

kh«ng æn ®Þnh, hoÆc ë nh÷ng n¬i ch−a cã tæ chøc 

®¶ng, kh«ng cã ®iÒu kiÖn trë vÒ tham gia sinh 

ho¹t chi bé theo quy ®Þnh. 

- §¶ng viªn lµ c¸n bé, c«ng chøc nghØ c«ng t¸c 

chê ®Õn tuæi nghØ h−u theo chÕ ®é quy ®Þnh cña Nhµ 

n−íc cã nguyÖn väng ®−îc miÔn sinh ho¹t ®¶ng. 

b) §¶ng viªn ph¶i lµm ®¬n nªu râ lý do vµ thêi 

gian xin miÔn c«ng t¸c vµ sinh ho¹t ®¶ng, b¸o c¸o 

chi bé. 

c) Chi bé xÐt, ra nghÞ quyÕt ®Ò nghÞ cÊp ñy c¬ 

së xÐt, quyÕt ®Þnh. 

2. Ph©n c«ng c«ng t¸c cho ®¶ng viªn 

Thùc hiÖn theo néi dung t¹i ®iÓm 2 (2.3) 

H−íng dÉn sè 01-HD/TW, cô thÓ nh− sau: 

2.1- Yªu cÇu 

a) B¶o ®¶m ®Ó mçi ®¶ng viªn trong chi bé 
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(kÓ c¶ ®¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi) ®Òu 

®−îc ph©n c«ng nhiÖm vô cô thÓ, phï hîp víi kh¶ 

n¨ng, ®iÒu kiÖn, hoµn c¶nh vµ søc kháe. 

b) ViÖc ph©n c«ng c«ng t¸c cho ®¶ng viªn ®−îc 

tiÕn hµnh ë chi bé h»ng n¨m vµ ®−îc bæ sung, 

®iÒu chØnh theo yªu cÇu nhiÖm vô cña chi bé trong 

n¨m; kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng 

lµ c¬ së ®Ó xem xÐt ®¸nh gi¸ chÊt l−îng ®¶ng viªn 

h»ng n¨m. 

2.2- Néi dung ph©n c«ng 

Trªn c¬ së thùc hiÖn §iÒu lÖ §¶ng; chøc n¨ng, 

nhiÖm vô cña chi bé vµ nhiÖm vô ®−îc cÊp ñy cÊp 

trªn giao, chi bé tiÕn hµnh ph©n c«ng c«ng t¸c cho 

®¶ng viªn nh− sau: 

a) §èi víi ®¶ng viªn ®ang c«ng t¸c trong c¸c 

c¬ quan, ®¬n vÞ sù nghiÖp, lùc l−îng vò trang, 

doanh nghiÖp ... 

- Thùc hiÖn nhiÖm vô ®¶ng viªn theo quy ®Þnh 

t¹i §iÒu 2 §iÒu lÖ §¶ng. 

- Thùc hiÖn chøc tr¸ch, nhiÖm vô chuyªn m«n 

do chÝnh quyÒn, c¬ quan, ®¬n vÞ giao. 

- Thùc hiÖn chøc tr¸ch, nhiÖm vô do tæ chøc 

®¶ng, ®oµn thÓ ph©n c«ng. 

- Thùc hiÖn mét sè nhiÖm vô cô thÓ vÒ x©y 

dùng chi bé trong s¹ch, v÷ng m¹nh, c¬ quan, ®¬n 

vÞ vµ c¸c ®oµn thÓ v÷ng m¹nh. 
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- Thùc hiÖn nghÜa vô c«ng d©n n¬i c− tró theo 

Quy ®Þnh sè 76-Q§/TW ngµy 15-6-2000 cña Bé 

ChÝnh trÞ (kho¸ VIII). 

b) §èi víi ®¶ng viªn ë x·, ph−êng, thÞ trÊn 

- §¶ng viªn lµ c«ng chøc c¬ së: 

Thùc hiÖn c¸c néi dung t−¬ng tù t¹i ®iÓm (a) 

nªu trªn vµ mét sè nhiÖm vô cña ®¶ng viªn kh«ng 

ph¶i lµ c«ng chøc c¬ së nªu d−íi ®©y. 

- §¶ng viªn kh«ng ph¶i lµ c«ng chøc c¬ së: 

+ Thùc hiÖn nhiÖm vô ®¶ng viªn theo quy 

®Þnh t¹i §iÒu 2 §iÒu lÖ §¶ng. 

+ Thùc hiÖn hoÆc tham gia thùc hiÖn mét sè 

chuyªn ®Ò nh−: chuyÓn ®æi c¬ cÊu c©y trång, vËt 

nu«i; lµm kinh tÕ hé gia ®×nh; x©y dùng th«n, 

xãm, tæ d©n phè s¹ch ®Ñp v¨n minh vµ x©y dùng 

gia ®×nh v¨n ho¸; phßng, chèng c¸c tÖ n¹n x· héi; 

b¶o ®¶m trËt tù, an toµn, ®oµn kÕt khu d©n c−; 

gióp ®ì hé gia ®×nh xãa ®ãi, gi¶m nghÌo... 

 + Theo dâi, gióp ®ì quÇn chóng −u tó phÊn 

®Êu vµo §¶ng; gióp ®ì c¸c tæ chøc quÇn chóng 

ho¹t ®éng vµ tuyªn truyÒn, gi¸o dôc ®oµn viªn, 

héi viªn phÊn ®Êu vµo §¶ng. 

- §èi víi ®¶ng viªn ®−îc miÔn c«ng t¸c vµ 

sinh ho¹t ®¶ng thùc hiÖn nhiÖm vô ®¶ng viªn 

theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 2 §iÒu lÖ §¶ng phï hîp 

víi ®iÒu kiÖn, hoµn c¶nh vµ søc khoÎ cña ®¶ng 

viªn; gi¸o dôc gia ®×nh, con ch¸u chÊp hµnh tèt 
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c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt 

cña Nhµ n−íc, c¸c quy ®Þnh cña ®Þa ph−¬ng vµ x©y 

dùng gia ®×nh v¨n ho¸. 

2.3- Ph−¬ng ph¸p tiÕn hµnh 

a) §èi víi chi bé (kÓ c¶ chi bé c¬ së) 

- H»ng n¨m (vµo dÞp ®Çu n¨m) chi ñy (hoÆc bÝ 

th− chi bé) rµ so¸t, ®iÒu chØnh viÖc ph©n c«ng c«ng 

t¸c trong n¨m cho tõng ®¶ng viªn, b¸o c¸o chi bé.  

- Chi bé th¶o luËn, ra nghÞ quyÕt vÒ viÖc ph©n 

c«ng c«ng t¸c cho tõng ®¶ng viªn; ph©n c«ng chi 

ñy viªn theo dâi, kiÓm tra vµ b¸o c¸o chi bé kÕt 

qu¶ thùc hiÖn c«ng t¸c cña ®¶ng viªn, n¬i ch−a cã 

chi ñy th× ®ång chÝ bÝ th− chi bé thùc hiÖn. 

- C¨n cø nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng, ®¶ng viªn 

x©y dùng kÕ ho¹ch thùc hiÖn vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ 

thùc hiÖn trong c¸c kú sinh ho¹t chi bé. 

- Cuèi n¨m, ®¶ng viªn tù kiÓm ®iÓm, ®¸nh gi¸ 

kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng vµ tù 

®¸nh gi¸ chÊt l−îng ®¶ng viªn tr−íc chi bé ®Ó chi 

bé xem xÐt, ®¸nh gi¸ chÊt l−îng ®¶ng viªn theo 

H−íng dÉn cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng. 

b) §¶ng ñy c¬ së 

- ChØ ®¹o, h−íng dÉn, kiÓm tra c¸c chi bé trùc 

thuéc tæ chøc thùc hiÖn c¸c néi dung t¹i ®iÓm a 

nªu trªn. 

- ChØ ®¹o c¸c tæ chøc chÝnh quyÒn, ®oµn thÓ 
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- Thùc hiÖn nghÜa vô c«ng d©n n¬i c− tró theo 

Quy ®Þnh sè 76-Q§/TW ngµy 15-6-2000 cña Bé 

ChÝnh trÞ (kho¸ VIII). 

b) §èi víi ®¶ng viªn ë x·, ph−êng, thÞ trÊn 

- §¶ng viªn lµ c«ng chøc c¬ së: 

Thùc hiÖn c¸c néi dung t−¬ng tù t¹i ®iÓm (a) 

nªu trªn vµ mét sè nhiÖm vô cña ®¶ng viªn kh«ng 

ph¶i lµ c«ng chøc c¬ së nªu d−íi ®©y. 

- §¶ng viªn kh«ng ph¶i lµ c«ng chøc c¬ së: 

+ Thùc hiÖn nhiÖm vô ®¶ng viªn theo quy 

®Þnh t¹i §iÒu 2 §iÒu lÖ §¶ng. 

+ Thùc hiÖn hoÆc tham gia thùc hiÖn mét sè 

chuyªn ®Ò nh−: chuyÓn ®æi c¬ cÊu c©y trång, vËt 

nu«i; lµm kinh tÕ hé gia ®×nh; x©y dùng th«n, 

xãm, tæ d©n phè s¹ch ®Ñp v¨n minh vµ x©y dùng 

gia ®×nh v¨n ho¸; phßng, chèng c¸c tÖ n¹n x· héi; 

b¶o ®¶m trËt tù, an toµn, ®oµn kÕt khu d©n c−; 

gióp ®ì hé gia ®×nh xãa ®ãi, gi¶m nghÌo... 

 + Theo dâi, gióp ®ì quÇn chóng −u tó phÊn 

®Êu vµo §¶ng; gióp ®ì c¸c tæ chøc quÇn chóng 

ho¹t ®éng vµ tuyªn truyÒn, gi¸o dôc ®oµn viªn, 

héi viªn phÊn ®Êu vµo §¶ng. 

- §èi víi ®¶ng viªn ®−îc miÔn c«ng t¸c vµ 

sinh ho¹t ®¶ng thùc hiÖn nhiÖm vô ®¶ng viªn 

theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 2 §iÒu lÖ §¶ng phï hîp 

víi ®iÒu kiÖn, hoµn c¶nh vµ søc khoÎ cña ®¶ng 

viªn; gi¸o dôc gia ®×nh, con ch¸u chÊp hµnh tèt 
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c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt 

cña Nhµ n−íc, c¸c quy ®Þnh cña ®Þa ph−¬ng vµ x©y 

dùng gia ®×nh v¨n ho¸. 

2.3- Ph−¬ng ph¸p tiÕn hµnh 

a) §èi víi chi bé (kÓ c¶ chi bé c¬ së) 

- H»ng n¨m (vµo dÞp ®Çu n¨m) chi ñy (hoÆc bÝ 

th− chi bé) rµ so¸t, ®iÒu chØnh viÖc ph©n c«ng c«ng 

t¸c trong n¨m cho tõng ®¶ng viªn, b¸o c¸o chi bé.  

- Chi bé th¶o luËn, ra nghÞ quyÕt vÒ viÖc ph©n 

c«ng c«ng t¸c cho tõng ®¶ng viªn; ph©n c«ng chi 

ñy viªn theo dâi, kiÓm tra vµ b¸o c¸o chi bé kÕt 

qu¶ thùc hiÖn c«ng t¸c cña ®¶ng viªn, n¬i ch−a cã 

chi ñy th× ®ång chÝ bÝ th− chi bé thùc hiÖn. 

- C¨n cø nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng, ®¶ng viªn 

x©y dùng kÕ ho¹ch thùc hiÖn vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ 

thùc hiÖn trong c¸c kú sinh ho¹t chi bé. 

- Cuèi n¨m, ®¶ng viªn tù kiÓm ®iÓm, ®¸nh gi¸ 

kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng vµ tù 

®¸nh gi¸ chÊt l−îng ®¶ng viªn tr−íc chi bé ®Ó chi 

bé xem xÐt, ®¸nh gi¸ chÊt l−îng ®¶ng viªn theo 

H−íng dÉn cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng. 

b) §¶ng ñy c¬ së 

- ChØ ®¹o, h−íng dÉn, kiÓm tra c¸c chi bé trùc 

thuéc tæ chøc thùc hiÖn c¸c néi dung t¹i ®iÓm a 

nªu trªn. 

- ChØ ®¹o c¸c tæ chøc chÝnh quyÒn, ®oµn thÓ 
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quÇn chóng trùc thuéc kÞp thêi th«ng b¸o cho chi 

bé vÒ nhiÖm vô chuyªn m«n ®· giao cho c¸n bé, 

c«ng chøc vµ nhiÖm vô ®−îc ®oµn thÓ quÇn chóng 

ph©n c«ng cho ®oµn viªn, héi viªn lµ ®¶ng viªn 

cña chi bé.  

 - H»ng n¨m tæ chøc s¬ kÕt rót kinh nghiÖm 

vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ thùc hiÖn viÖc ph©n c«ng c«ng 

t¸c cho ®¶ng viªn lªn cÊp ñy cÊp trªn. 

c) C¸c cÊp ñy cÊp trªn c¬ së 

L·nh ®¹o, chØ ®¹o, kiÓm tra c¸c cÊp ñy trùc 

thuéc thùc hiÖn viÖc ph©n c«ng c«ng t¸c cho ®¶ng 

viªn; kÞp thêi biÓu d−¬ng khen th−ëng tæ chøc 

®¶ng thùc hiÖn tèt, nh¾c nhë tæ chøc ®¶ng thùc 

hiÖn ch−a tèt. 

3. Khen th−ëng tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn 

H×nh thøc, thÈm quyÒn khen th−ëng; tiªu 

chuÈn, ®èi t−îng khen th−ëng trong §¶ng thùc hiÖn 

theo ®iÓm 48, Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW vµ ®iÓm 16, 17 

H−íng dÉn sè 01-HD/TW. Cô thÓ nh− sau: 

3.1- TÆng Huy hiÖu §¶ng 

3.1.1- Quy tr×nh xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng 

a) §¶ng viªn 

§¶ng viªn cã ®ñ 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 

80, 85, 90 n¨m tuæi ®¶ng lµm tê khai ®Ò nghÞ chi 

bé; ®¶ng viªn mÊt Huy hiÖu §¶ng lµm b¶n t−êng 
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tr×nh nãi râ lý do bÞ mÊt Huy hiÖu §¶ng ®Ò nghÞ 

chi bé; ®èi víi ®¶ng viªn ®· tõ trÇn th× ng−êi th©n 

trong gia ®×nh lµm tê khai ®Ò nghÞ chi bé xem xÐt. 

b) Chi bé 

XÐt, nÕu cã ®ñ tiªu chuÈn quy ®Þnh t¹i ®iÓm 

48.3a, Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW vµ ®iÓm 16, H−íng 

dÉn sè 01-HD/TW th× ®Ò nghÞ cÊp ñy cÊp trªn xem 

xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng, cÊp l¹i Huy hiÖu §¶ng bÞ 

mÊt hoÆc truy tÆng Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng viªn 

®· tõ trÇn. 

c) §¶ng ñy c¬ së 

- XÐt vµ b¸o c¸o cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp 

danh s¸ch ®¶ng viªn ®Ò nghÞ tÆng Huy hiÖu §¶ng 

(hoÆc ®Ò nghÞ cÊp l¹i Huy hiÖu §¶ng, ®Ò nghÞ truy 

tÆng Huy hiÖu §¶ng) cho ®¶ng viªn. 

- Tæ chøc lÔ trao tÆng Huy hiÖu §¶ng cho 

®¶ng viªn. ViÖc trao tÆng Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng 

viªn ®· tõ trÇn ®−îc trao cho ®¹i diÖn gia ®×nh t¹i 

buæi lÔ hoÆc tæ chøc t¹i gia ®×nh ®¶ng viªn. 

d) HuyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng: 

- XÐt, ®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy (vµ t−¬ng 

®−¬ng) tÆng Huy hiÖu §¶ng, cÊp l¹i Huy hiÖu 

§¶ng vµ truy tÆng Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng viªn. 

- Ph©n c«ng cÊp ñy dù vµ trao tÆng Huy hiÖu 

§¶ng cho ®¶ng viªn. 

®) Ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

Trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña ban tæ chøc cÊp ñy: 

- XÐt, ra quyÕt ®Þnh tÆng Huy hiÖu §¶ng, cÊp 
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quÇn chóng trùc thuéc kÞp thêi th«ng b¸o cho chi 

bé vÒ nhiÖm vô chuyªn m«n ®· giao cho c¸n bé, 

c«ng chøc vµ nhiÖm vô ®−îc ®oµn thÓ quÇn chóng 

ph©n c«ng cho ®oµn viªn, héi viªn lµ ®¶ng viªn 

cña chi bé.  

 - H»ng n¨m tæ chøc s¬ kÕt rót kinh nghiÖm 

vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ thùc hiÖn viÖc ph©n c«ng c«ng 

t¸c cho ®¶ng viªn lªn cÊp ñy cÊp trªn. 

c) C¸c cÊp ñy cÊp trªn c¬ së 

L·nh ®¹o, chØ ®¹o, kiÓm tra c¸c cÊp ñy trùc 

thuéc thùc hiÖn viÖc ph©n c«ng c«ng t¸c cho ®¶ng 

viªn; kÞp thêi biÓu d−¬ng khen th−ëng tæ chøc 

®¶ng thùc hiÖn tèt, nh¾c nhë tæ chøc ®¶ng thùc 

hiÖn ch−a tèt. 

3. Khen th−ëng tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn 

H×nh thøc, thÈm quyÒn khen th−ëng; tiªu 

chuÈn, ®èi t−îng khen th−ëng trong §¶ng thùc hiÖn 

theo ®iÓm 48, Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW vµ ®iÓm 16, 17 

H−íng dÉn sè 01-HD/TW. Cô thÓ nh− sau: 

3.1- TÆng Huy hiÖu §¶ng 

3.1.1- Quy tr×nh xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng 

a) §¶ng viªn 

§¶ng viªn cã ®ñ 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 

80, 85, 90 n¨m tuæi ®¶ng lµm tê khai ®Ò nghÞ chi 

bé; ®¶ng viªn mÊt Huy hiÖu §¶ng lµm b¶n t−êng 
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tr×nh nãi râ lý do bÞ mÊt Huy hiÖu §¶ng ®Ò nghÞ 

chi bé; ®èi víi ®¶ng viªn ®· tõ trÇn th× ng−êi th©n 

trong gia ®×nh lµm tê khai ®Ò nghÞ chi bé xem xÐt. 

b) Chi bé 

XÐt, nÕu cã ®ñ tiªu chuÈn quy ®Þnh t¹i ®iÓm 

48.3a, Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW vµ ®iÓm 16, H−íng 

dÉn sè 01-HD/TW th× ®Ò nghÞ cÊp ñy cÊp trªn xem 

xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng, cÊp l¹i Huy hiÖu §¶ng bÞ 

mÊt hoÆc truy tÆng Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng viªn 

®· tõ trÇn. 

c) §¶ng ñy c¬ së 

- XÐt vµ b¸o c¸o cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp 

danh s¸ch ®¶ng viªn ®Ò nghÞ tÆng Huy hiÖu §¶ng 

(hoÆc ®Ò nghÞ cÊp l¹i Huy hiÖu §¶ng, ®Ò nghÞ truy 

tÆng Huy hiÖu §¶ng) cho ®¶ng viªn. 

- Tæ chøc lÔ trao tÆng Huy hiÖu §¶ng cho 

®¶ng viªn. ViÖc trao tÆng Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng 

viªn ®· tõ trÇn ®−îc trao cho ®¹i diÖn gia ®×nh t¹i 

buæi lÔ hoÆc tæ chøc t¹i gia ®×nh ®¶ng viªn. 

d) HuyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng: 

- XÐt, ®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy (vµ t−¬ng 

®−¬ng) tÆng Huy hiÖu §¶ng, cÊp l¹i Huy hiÖu 

§¶ng vµ truy tÆng Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng viªn. 

- Ph©n c«ng cÊp ñy dù vµ trao tÆng Huy hiÖu 

§¶ng cho ®¶ng viªn. 

®) Ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

Trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña ban tæ chøc cÊp ñy: 

- XÐt, ra quyÕt ®Þnh tÆng Huy hiÖu §¶ng, cÊp 
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l¹i Huy hiÖu §¶ng hoÆc truy tÆng Huy hiÖu §¶ng 

(quyÕt ®Þnh chung vµ quyÕt ®Þnh ®èi víi c¸ nh©n 

®¶ng viªn). 

- Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp 

ñy ghi sè Huy hiÖu §¶ng vµo danh s¸ch ®¶ng 

viªn, ghi giÊy chøng nhËn, vµo sæ tÆng Huy hiÖu 

§¶ng cña ®¶ng bé, giao Huy hiÖu §¶ng cïng 

quyÕt ®Þnh vµ giÊy chøng nhËn tÆng Huy hiÖu 

§¶ng cho cÊp ñy c¬ së ®Ó tæ chøc trao tÆng Huy 

hiÖu §¶ng cho ®¶ng viªn. 

- Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng sau mçi 

®ît xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng (vµo c¸c ngµy 3-2, 19-5, 

2-9, 7-11 h»ng n¨m) tæng hîp danh s¸ch ®¶ng 

viªn ®−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng ®Ó qu¶n lý. 

e) XÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng theo kÕt luËn cña 

Ban BÝ th− trong Th«ng b¸o sè 69-TB/TW ngµy  

6-1-2012 nh− sau: 

- TÝnh ®Õn ngµy 1-11-2011 (ngµy ban hµnh 

Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW): 

+ §¶ng viªn cã ®ñ 55 n¨m tuæi ®¶ng ®Õn d−íi 

60 n¨m tuæi ®¶ng (tÝnh theo th¸ng) ®−îc xÐt tÆng 

Huy hiÖu 55 n¨m tuæi ®¶ng. 

+ §¶ng viªn cã ®ñ 65 n¨m tuæi ®¶ng ®Õn d−íi 

70 n¨m tuæi ®¶ng (tÝnh theo th¸ng) ®−îc xÐt tÆng 

Huy hiÖu 65 n¨m tuæi ®¶ng. 

+ §¶ng viªn cã ®ñ 75 n¨m tuæi ®¶ng ®Õn d−íi 

80 n¨m tuæi ®¶ng (tÝnh theo th¸ng) ®−îc xÐt tÆng 

Huy hiÖu 75 n¨m tuæi ®¶ng. 
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- §¶ng viªn ®· tõ trÇn tr−íc ngµy ban hµnh 

H−íng dÉn sè 01-HD/TW (ngµy 5-1-2012) mµ lóc 

cßn sèng ®· cã ®ñ tuæi ®¶ng (tÝnh theo th¸ng) theo 

quy ®Þnh t¹i ®iÓm 48.1b Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW 

th× ®−îc xÐt truy tÆng Huy hiÖu §¶ng. 

- Kh«ng ®Æt vÊn ®Ò tÆng, truy tÆng Huy hiÖu 

§¶ng ®èi víi nh÷ng ®¶ng viªn ®· nhËn Huy hiÖu 

§¶ng cã sè n¨m tuæi ®¶ng cao h¬n hoÆc truy lÜnh 

bæ sung gi¸ trÞ tÆng phÈm ch−a nhËn ®ñ theo møc 

quy ®Þnh.  

VÝ dô 1: §¶ng viªn ®· ®−îc tÆng hoÆc truy 

tÆng Huy hiÖu 60 n¨m tuæi ®¶ng th× kh«ng thuéc 

diÖn xÐt tÆng hoÆc truy tÆng Huy hiÖu 55 n¨m 

tuæi ®¶ng, ®¶ng viªn ®· ®−îc tÆng hoÆc truy tÆng 

Huy hiÖu 70 n¨m tuæi ®¶ng th× kh«ng thuéc diÖn 

xÐt tÆng hoÆc truy tÆng Huy hiÖu 65 n¨m, 55 n¨m 

tuæi ®¶ng... 

VÝ dô 2: §¶ng viªn A, ngµy ghi trong quyÕt 

®Þnh kÕt n¹p lµ 1-11-1956, ®Õn 1-11-2011 cã ®ñ 

55 n¨m tuæi ®¶ng, ®−îc xÐt tÆng Huy hiÖu 55 n¨m 

tuæi ®¶ng (vµo ®ît 3-2-2012 hoÆc 19-5-2012...). 

VÝ dô 3: §¶ng viªn B, ngµy ghi trong quyÕt ®Þnh 

kÕt n¹p lµ 1-12-1951, ®Õn 1-11-2011 cã tuæi ®¶ng lµ 

59 n¨m 11 th¸ng, ®−îc xÐt tÆng Huy hiÖu 55 n¨m 

tuæi ®¶ng (vµo ®ît 3-2-2012 hoÆc 19-5-2012...). 

f) XÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng th−êng xuyªn 

- §¶ng viªn cã ®ñ 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 
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l¹i Huy hiÖu §¶ng hoÆc truy tÆng Huy hiÖu §¶ng 

(quyÕt ®Þnh chung vµ quyÕt ®Þnh ®èi víi c¸ nh©n 

®¶ng viªn). 

- Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp 

ñy ghi sè Huy hiÖu §¶ng vµo danh s¸ch ®¶ng 

viªn, ghi giÊy chøng nhËn, vµo sæ tÆng Huy hiÖu 

§¶ng cña ®¶ng bé, giao Huy hiÖu §¶ng cïng 

quyÕt ®Þnh vµ giÊy chøng nhËn tÆng Huy hiÖu 

§¶ng cho cÊp ñy c¬ së ®Ó tæ chøc trao tÆng Huy 

hiÖu §¶ng cho ®¶ng viªn. 

- Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng sau mçi 

®ît xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng (vµo c¸c ngµy 3-2, 19-5, 

2-9, 7-11 h»ng n¨m) tæng hîp danh s¸ch ®¶ng 

viªn ®−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng ®Ó qu¶n lý. 

e) XÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng theo kÕt luËn cña 

Ban BÝ th− trong Th«ng b¸o sè 69-TB/TW ngµy  

6-1-2012 nh− sau: 

- TÝnh ®Õn ngµy 1-11-2011 (ngµy ban hµnh 

Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW): 

+ §¶ng viªn cã ®ñ 55 n¨m tuæi ®¶ng ®Õn d−íi 

60 n¨m tuæi ®¶ng (tÝnh theo th¸ng) ®−îc xÐt tÆng 

Huy hiÖu 55 n¨m tuæi ®¶ng. 

+ §¶ng viªn cã ®ñ 65 n¨m tuæi ®¶ng ®Õn d−íi 

70 n¨m tuæi ®¶ng (tÝnh theo th¸ng) ®−îc xÐt tÆng 

Huy hiÖu 65 n¨m tuæi ®¶ng. 

+ §¶ng viªn cã ®ñ 75 n¨m tuæi ®¶ng ®Õn d−íi 

80 n¨m tuæi ®¶ng (tÝnh theo th¸ng) ®−îc xÐt tÆng 

Huy hiÖu 75 n¨m tuæi ®¶ng. 
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- §¶ng viªn ®· tõ trÇn tr−íc ngµy ban hµnh 

H−íng dÉn sè 01-HD/TW (ngµy 5-1-2012) mµ lóc 

cßn sèng ®· cã ®ñ tuæi ®¶ng (tÝnh theo th¸ng) theo 

quy ®Þnh t¹i ®iÓm 48.1b Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW 

th× ®−îc xÐt truy tÆng Huy hiÖu §¶ng. 

- Kh«ng ®Æt vÊn ®Ò tÆng, truy tÆng Huy hiÖu 

§¶ng ®èi víi nh÷ng ®¶ng viªn ®· nhËn Huy hiÖu 

§¶ng cã sè n¨m tuæi ®¶ng cao h¬n hoÆc truy lÜnh 

bæ sung gi¸ trÞ tÆng phÈm ch−a nhËn ®ñ theo møc 

quy ®Þnh.  

VÝ dô 1: §¶ng viªn ®· ®−îc tÆng hoÆc truy 

tÆng Huy hiÖu 60 n¨m tuæi ®¶ng th× kh«ng thuéc 

diÖn xÐt tÆng hoÆc truy tÆng Huy hiÖu 55 n¨m 

tuæi ®¶ng, ®¶ng viªn ®· ®−îc tÆng hoÆc truy tÆng 

Huy hiÖu 70 n¨m tuæi ®¶ng th× kh«ng thuéc diÖn 

xÐt tÆng hoÆc truy tÆng Huy hiÖu 65 n¨m, 55 n¨m 

tuæi ®¶ng... 

VÝ dô 2: §¶ng viªn A, ngµy ghi trong quyÕt 

®Þnh kÕt n¹p lµ 1-11-1956, ®Õn 1-11-2011 cã ®ñ 

55 n¨m tuæi ®¶ng, ®−îc xÐt tÆng Huy hiÖu 55 n¨m 

tuæi ®¶ng (vµo ®ît 3-2-2012 hoÆc 19-5-2012...). 

VÝ dô 3: §¶ng viªn B, ngµy ghi trong quyÕt ®Þnh 

kÕt n¹p lµ 1-12-1951, ®Õn 1-11-2011 cã tuæi ®¶ng lµ 

59 n¨m 11 th¸ng, ®−îc xÐt tÆng Huy hiÖu 55 n¨m 

tuæi ®¶ng (vµo ®ît 3-2-2012 hoÆc 19-5-2012...). 

f) XÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng th−êng xuyªn 

- §¶ng viªn cã ®ñ 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 
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80, 85, 90 n¨m tuæi ®¶ng sau ngµy 1-11-2011 ®−îc 

xÐt tÆng Huy hiÖu 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 

80, 85, 90 n¨m tuæi ®¶ng vµo c¸c ®ît sau: 3-2, 19-5, 

2-9 vµ 7-11 h»ng n¨m. 

VÝ dô 4: §¶ng viªn B, ngµy ghi trong quyÕt 

®Þnh kÕt n¹p lµ 1-12-1951, ®ît 3-2-2012 ®· ®−îc 

xÐt tÆng Huy hiÖu 55 n¨m tuæi ®¶ng (nªu ë vÝ dô 3). 

§Õn 19-5-2012, ®¶ng viªn nµy cã tuæi ®¶ng lµ 60 

n¨m 5 th¸ng nªn tiÕp tôc ®−îc xÐt tÆng Huy hiÖu 

§¶ng 60 n¨m. NÕu ®ît 3-2-2012 tæ chøc ®¶ng 

ch−a xÐt tÆng th× ®Õn ®ît 19-5-2012, ®¶ng viªn B 

sÏ ®−îc xÐt tÆng Huy hiÖu 55 n¨m vµ 60 n¨m 

tuæi ®¶ng. 

- §¶ng viªn tõ trÇn sau ngµy 5-1-2012 mµ lóc 

cßn sèng ®· cã ®ñ 30, hoÆc 40..., hoÆc 55... n¨m tuæi 

®¶ng (tÝnh theo th¸ng) theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 48.1b 

Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW th× ®−îc xÐt truy tÆng Huy 

hiÖu §¶ng 30, hoÆc 40..., hoÆc 55... n¨m vµo c¸c ®ît 

3-2, 19-5, 2-9 vµ 7-11 h»ng n¨m. 

3.1.2- LÔ trao tÆng Huy hiÖu §¶ng (do ®¶ng bé 

c¬ së thùc hiÖn) 

- H×nh thøc trang trÝ buæi lÔ: Nh− buæi lÔ kÕt n¹p 

®¶ng viªn nªu t¹i ®iÓm 3.8 H−íng dÉn sè 01-HD/TW, 

víi tiªu ®Ò "LÔ trao tÆng Huy hiÖu §¶ng". 

- Néi dung ch−¬ng tr×nh buæi lÔ trao tÆng Huy 

hiÖu §¶ng gåm: Chµo cê, tuyªn bè lý do, giíi thiÖu 

®¹i biÓu ®Õn dù; ®ång chÝ ®¹i diÖn ®¶ng ñy c¬ së 
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®äc quyÕt ®Þnh tÆng Huy hiÖu §¶ng; ®ång chÝ thay 

mÆt ban chÊp hµnh ®¶ng bé cÊp trªn trao tÆng 

Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng viªn, ph¸t biÓu ý kiÕn; 

®¶ng viªn ®−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng ph¸t biÓu ý 

kiÕn vµ ký vµo sæ tÆng Huy hiÖu §¶ng cña ®¶ng 

bé, chi bé c¬ së; chµo cê, bÕ m¹c. 

- Thµnh phÇn dù lÔ trao tÆng Huy hiÖu §¶ng 

lµ toµn thÓ ®¶ng viªn cña ®¶ng bé; nÕu ®¶ng bé cã 

®«ng ®¶ng viªn th× mêi c¸c ®¶ng viªn cña chi bé cã 

®¶ng viªn ®−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng vµ ®¹i diÖn 

cña c¸c chi bé kh¸c. 

3.1.3- Ph¸t hµnh Huy hiÖu §¶ng vµ cho sè Huy 

hiÖu §¶ng 

- MÉu, chÊt liÖu Huy hiÖu §¶ng thùc hiÖn 

theo quy ®Þnh t¹i Th«ng b¸o sè 57-TB/TW ngµy 

27-4-1985 cña Ban BÝ th− vµ H−íng dÉn cña Ban 

Tæ chøc Trung −¬ng. 

- Mçi ®¶ng viªn ®−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng 

mang mét sè Huy hiÖu §¶ng trong tõng lo¹i Huy 

hiÖu §¶ng 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 

n¨m. Sè Huy hiÖu §¶ng gåm ký hiÖu cña ®¶ng  

bé trùc thuéc Trung −¬ng (nªu trong Quy ®Þnh sè 

01-Q§/TCTW ngµy 26-2-2002 cña Ban Tæ chøc 

Trung −¬ng) vµ ch÷ sè n»m trong côm sè theo 

tõng lo¹i Huy hiÖu §¶ng nh− sau: 

+ Huy hiÖu §¶ng 30 n¨m: Tõ 0000001 ®Õn 

9999999 (7 ch÷ sè); 
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80, 85, 90 n¨m tuæi ®¶ng sau ngµy 1-11-2011 ®−îc 

xÐt tÆng Huy hiÖu 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 

80, 85, 90 n¨m tuæi ®¶ng vµo c¸c ®ît sau: 3-2, 19-5, 

2-9 vµ 7-11 h»ng n¨m. 

VÝ dô 4: §¶ng viªn B, ngµy ghi trong quyÕt 

®Þnh kÕt n¹p lµ 1-12-1951, ®ît 3-2-2012 ®· ®−îc 

xÐt tÆng Huy hiÖu 55 n¨m tuæi ®¶ng (nªu ë vÝ dô 3). 

§Õn 19-5-2012, ®¶ng viªn nµy cã tuæi ®¶ng lµ 60 

n¨m 5 th¸ng nªn tiÕp tôc ®−îc xÐt tÆng Huy hiÖu 

§¶ng 60 n¨m. NÕu ®ît 3-2-2012 tæ chøc ®¶ng 

ch−a xÐt tÆng th× ®Õn ®ît 19-5-2012, ®¶ng viªn B 

sÏ ®−îc xÐt tÆng Huy hiÖu 55 n¨m vµ 60 n¨m 

tuæi ®¶ng. 

- §¶ng viªn tõ trÇn sau ngµy 5-1-2012 mµ lóc 

cßn sèng ®· cã ®ñ 30, hoÆc 40..., hoÆc 55... n¨m tuæi 

®¶ng (tÝnh theo th¸ng) theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 48.1b 

Quy ®Þnh sè 45-Q§/TW th× ®−îc xÐt truy tÆng Huy 

hiÖu §¶ng 30, hoÆc 40..., hoÆc 55... n¨m vµo c¸c ®ît 

3-2, 19-5, 2-9 vµ 7-11 h»ng n¨m. 

3.1.2- LÔ trao tÆng Huy hiÖu §¶ng (do ®¶ng bé 

c¬ së thùc hiÖn) 

- H×nh thøc trang trÝ buæi lÔ: Nh− buæi lÔ kÕt n¹p 

®¶ng viªn nªu t¹i ®iÓm 3.8 H−íng dÉn sè 01-HD/TW, 

víi tiªu ®Ò "LÔ trao tÆng Huy hiÖu §¶ng". 

- Néi dung ch−¬ng tr×nh buæi lÔ trao tÆng Huy 

hiÖu §¶ng gåm: Chµo cê, tuyªn bè lý do, giíi thiÖu 

®¹i biÓu ®Õn dù; ®ång chÝ ®¹i diÖn ®¶ng ñy c¬ së 
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®äc quyÕt ®Þnh tÆng Huy hiÖu §¶ng; ®ång chÝ thay 

mÆt ban chÊp hµnh ®¶ng bé cÊp trªn trao tÆng 

Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng viªn, ph¸t biÓu ý kiÕn; 

®¶ng viªn ®−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng ph¸t biÓu ý 

kiÕn vµ ký vµo sæ tÆng Huy hiÖu §¶ng cña ®¶ng 

bé, chi bé c¬ së; chµo cê, bÕ m¹c. 

- Thµnh phÇn dù lÔ trao tÆng Huy hiÖu §¶ng 

lµ toµn thÓ ®¶ng viªn cña ®¶ng bé; nÕu ®¶ng bé cã 

®«ng ®¶ng viªn th× mêi c¸c ®¶ng viªn cña chi bé cã 

®¶ng viªn ®−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng vµ ®¹i diÖn 

cña c¸c chi bé kh¸c. 

3.1.3- Ph¸t hµnh Huy hiÖu §¶ng vµ cho sè Huy 

hiÖu §¶ng 

- MÉu, chÊt liÖu Huy hiÖu §¶ng thùc hiÖn 

theo quy ®Þnh t¹i Th«ng b¸o sè 57-TB/TW ngµy 

27-4-1985 cña Ban BÝ th− vµ H−íng dÉn cña Ban 

Tæ chøc Trung −¬ng. 

- Mçi ®¶ng viªn ®−îc tÆng Huy hiÖu §¶ng 

mang mét sè Huy hiÖu §¶ng trong tõng lo¹i Huy 

hiÖu §¶ng 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 

n¨m. Sè Huy hiÖu §¶ng gåm ký hiÖu cña ®¶ng  

bé trùc thuéc Trung −¬ng (nªu trong Quy ®Þnh sè 

01-Q§/TCTW ngµy 26-2-2002 cña Ban Tæ chøc 

Trung −¬ng) vµ ch÷ sè n»m trong côm sè theo 

tõng lo¹i Huy hiÖu §¶ng nh− sau: 

+ Huy hiÖu §¶ng 30 n¨m: Tõ 0000001 ®Õn 

9999999 (7 ch÷ sè); 
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+ Huy hiÖu §¶ng 40 n¨m: Tõ 000001 ®Õn 

999999 (6 ch÷ sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 50 n¨m: Tõ 00001 ®Õn 

99999 (5 ch÷ sè) 

+ Huy hiÖu §¶ng 55 n¨m: Tõ D 00001 ®Õn D 

99999 (5 ch÷ sè, cã ch÷ D ®Çu d·y sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 60 n¨m: Tõ 0001 ®Õn 9999  

(4 ch÷ sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 65 n¨m: Tõ C 0001 ®Õn C 

9999 (4 ch÷ sè, cã ch÷ C ®Çu d·y sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 70 n¨m: Tõ 001 ®Õn 999  

(3 ch÷ sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 75 n¨m: Tõ B 001 ®Õn B 999 

(3 ch÷ sè, cã ch÷ B ®Çu d·y sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 80 n¨m: Tõ 01 ®Õn 99 (2 ch÷ sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 85 n¨m: Tõ A 01 ®Õn A 99  

(2 ch÷ sè, cã ch÷ A ®Çu d·y sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 90 n¨m: Tõ 01 ®Õn 99 (2 ch÷ sè); 

VÝ dô, §¶ng bé thµnh phè Hµ Néi cã ký hiÖu 

HN, sè Huy hiÖu §¶ng tõng lo¹i lµ: 

Huy hiÖu §¶ng 30 n¨m: Tõ HN 0000001 ®Õn 

HN 9999999; 

Huy hiÖu §¶ng 50 n¨m: Tõ HN 00001 ®Õn HN 

99999; 

Huy hiÖu §¶ng 55 n¨m: Tõ HN D 00001 ®Õn 

HN D 99999; 

Huy hiÖu §¶ng 65 n¨m: Tõ HN C 0001 ®Õn 

HN C 9999, v.v.. 
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- Ban tæ chøc tØnh ñy, thµnh ñy, ®¶ng ñy trùc 

thuéc Trung −¬ng cho sè Huy hiÖu §¶ng trong 

danh s¸ch tÆng Huy hiÖu §¶ng (tõng lo¹i) cña c¸c 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, theo nguyªn t¾c: Theo 

tõng lo¹i Huy hiÖu §¶ng (30, 40, 50, 55, 60, 65, 

70, 75, 80, 85, 90 n¨m), liªn tôc, tõ nhá ®Õn lín 

theo tr×nh tù thêi gian xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng 

(kh«ng chia côm sè Huy hiÖu §¶ng theo c¸c 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng). 

3.1.4- Mét sè néi dung liªn quan ®Õn tÆng Huy 

hiÖu §¶ng 

a) Møc tÆng phÈm kÌm theo Huy hiÖu §¶ng 

theo Quy ®Þnh cña Ban BÝ th− vµ H−íng dÉn cña 

V¨n phßng Trung −¬ng §¶ng. 

b) Kinh phÝ s¶n xuÊt Huy hiÖu §¶ng cña ®¶ng 

bé trùc thuéc Trung −¬ng ®−îc tÝnh trong dù to¸n 

chi th−êng xuyªn cña c¸c c¬ quan ®¶ng. 

c) §¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi khi cã 

®ñ 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 n¨m 

tuæi ®¶ng, lµm tê khai ®Ò nghÞ tÆng Huy hiÖu 

§¶ng, b¸o c¸o chi bé n¬i sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi 

ghi ý kiÕn nhËn xÐt vµo b¶n khai, sau ®ã ®¶ng 

viªn b¸o c¸o víi chi bé n¬i sinh ho¹t chÝnh thøc 

xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng. 

d) §¶ng viªn cã ®ñ tiªu chuÈn xÐt tÆng Huy 

hiÖu §¶ng nh−ng chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh 

thøc ®Õn ®¶ng bé kh¸c, th× tæ chøc ®¶ng n¬i ®¶ng 
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+ Huy hiÖu §¶ng 40 n¨m: Tõ 000001 ®Õn 

999999 (6 ch÷ sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 50 n¨m: Tõ 00001 ®Õn 

99999 (5 ch÷ sè) 

+ Huy hiÖu §¶ng 55 n¨m: Tõ D 00001 ®Õn D 

99999 (5 ch÷ sè, cã ch÷ D ®Çu d·y sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 60 n¨m: Tõ 0001 ®Õn 9999  

(4 ch÷ sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 65 n¨m: Tõ C 0001 ®Õn C 

9999 (4 ch÷ sè, cã ch÷ C ®Çu d·y sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 70 n¨m: Tõ 001 ®Õn 999  

(3 ch÷ sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 75 n¨m: Tõ B 001 ®Õn B 999 

(3 ch÷ sè, cã ch÷ B ®Çu d·y sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 80 n¨m: Tõ 01 ®Õn 99 (2 ch÷ sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 85 n¨m: Tõ A 01 ®Õn A 99  

(2 ch÷ sè, cã ch÷ A ®Çu d·y sè); 

+ Huy hiÖu §¶ng 90 n¨m: Tõ 01 ®Õn 99 (2 ch÷ sè); 

VÝ dô, §¶ng bé thµnh phè Hµ Néi cã ký hiÖu 

HN, sè Huy hiÖu §¶ng tõng lo¹i lµ: 

Huy hiÖu §¶ng 30 n¨m: Tõ HN 0000001 ®Õn 

HN 9999999; 

Huy hiÖu §¶ng 50 n¨m: Tõ HN 00001 ®Õn HN 

99999; 

Huy hiÖu §¶ng 55 n¨m: Tõ HN D 00001 ®Õn 

HN D 99999; 

Huy hiÖu §¶ng 65 n¨m: Tõ HN C 0001 ®Õn 

HN C 9999, v.v.. 

 86

- Ban tæ chøc tØnh ñy, thµnh ñy, ®¶ng ñy trùc 

thuéc Trung −¬ng cho sè Huy hiÖu §¶ng trong 

danh s¸ch tÆng Huy hiÖu §¶ng (tõng lo¹i) cña c¸c 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng, theo nguyªn t¾c: Theo 

tõng lo¹i Huy hiÖu §¶ng (30, 40, 50, 55, 60, 65, 

70, 75, 80, 85, 90 n¨m), liªn tôc, tõ nhá ®Õn lín 

theo tr×nh tù thêi gian xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng 

(kh«ng chia côm sè Huy hiÖu §¶ng theo c¸c 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng). 

3.1.4- Mét sè néi dung liªn quan ®Õn tÆng Huy 

hiÖu §¶ng 

a) Møc tÆng phÈm kÌm theo Huy hiÖu §¶ng 

theo Quy ®Þnh cña Ban BÝ th− vµ H−íng dÉn cña 

V¨n phßng Trung −¬ng §¶ng. 

b) Kinh phÝ s¶n xuÊt Huy hiÖu §¶ng cña ®¶ng 

bé trùc thuéc Trung −¬ng ®−îc tÝnh trong dù to¸n 

chi th−êng xuyªn cña c¸c c¬ quan ®¶ng. 

c) §¶ng viªn sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi khi cã 

®ñ 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 n¨m 

tuæi ®¶ng, lµm tê khai ®Ò nghÞ tÆng Huy hiÖu 

§¶ng, b¸o c¸o chi bé n¬i sinh ho¹t ®¶ng t¹m thêi 

ghi ý kiÕn nhËn xÐt vµo b¶n khai, sau ®ã ®¶ng 

viªn b¸o c¸o víi chi bé n¬i sinh ho¹t chÝnh thøc 

xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng. 

d) §¶ng viªn cã ®ñ tiªu chuÈn xÐt tÆng Huy 

hiÖu §¶ng nh−ng chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng chÝnh 

thøc ®Õn ®¶ng bé kh¸c, th× tæ chøc ®¶ng n¬i ®¶ng 
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viªn chuyÓn ®i xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng 

viªn tr−íc khi lµm thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng. 

3.2- Quy tr×nh xÐt khen th−ëng tæ chøc 
®¶ng vµ ®¶ng viªn 

3.2.1- XÐt tÆng giÊy khen, b»ng khen cho chi 

bé trùc thuéc ®¶ng ñy c¬ së theo ®Þnh kú 

a) Chi bé tù nhËn xÐt ®¸nh gi¸, thÊy cã ®ñ 

tiªu chuÈn th× lµm b¶n thµnh tÝch ®Ò nghÞ ®¶ng 

ñy c¬ së tÆng giÊy khen, hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng 

vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy khen hoÆc 

®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

tÆng b»ng khen. 

b) §¶ng ñy c¬ së thÈm ®Þnh thµnh tÝch (th«ng 

qua c¸c chi ñy chi bé; l·nh ®¹o c¬ quan chÝnh 

quyÒn, ®oµn thÓ trùc thuéc) ®Ó quyÕt ®Þnh tÆng 

giÊy khen hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy khen hoÆc ®Ò nghÞ ban 

th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng khen 

cho chi bé. 

c) Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ 

tr× phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy 

thÈm ®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp 

ñy xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng giÊy khen, hoÆc ®Ò nghÞ 

ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng 

khen cho chi bé. 

d) Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ tr× 
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phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy thÈm 

®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp ñy 

xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng b»ng khen cho chi bé. 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp ñy 

vµo sæ khen th−ëng vµ tham m−u cho cÊp ñy trao 

tÆng giÊy khen, b»ng khen cho chi bé. 

3.2.2- XÐt tÆng giÊy khen, b»ng khen, tÆng cê 

cho tæ chøc c¬ së ®¶ng theo ®Þnh kú 

a) Tæ chøc c¬ së ®¶ng tù nhËn xÐt ®¸nh gi¸, 

thÊy cã ®ñ tiªu chuÈn, lµm b¶n thµnh tÝch ®Ò nghÞ 

ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy 

khen hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng tÆng b»ng khen, hoÆc tÆng cê. 

b) Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ 

tr× phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy vµ 

l·nh ®¹o c¬ quan chÝnh quyÒn, ®oµn thÓ quÇn 

chóng... cïng cÊp thÈm ®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o 

ban th−êng vô cÊp ñy xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng giÊy 

khen, hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy vµ 

t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng khen, hoÆc tÆng cê cho tæ 

chøc c¬ së ®¶ng. 

c) Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ tr× 

phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy vµ 

l·nh ®¹o c¬ quan chÝnh quyÒn, ®oµn thÓ quÇn 

chóng... cïng cÊp thÈm ®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o 

ban th−êng vô cÊp ñy xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng b»ng 

khen, hoÆc tÆng cê cho tæ chøc c¬ së ®¶ng. 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp ñy 
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viªn chuyÓn ®i xÐt tÆng Huy hiÖu §¶ng cho ®¶ng 

viªn tr−íc khi lµm thñ tôc chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng. 

3.2- Quy tr×nh xÐt khen th−ëng tæ chøc 
®¶ng vµ ®¶ng viªn 

3.2.1- XÐt tÆng giÊy khen, b»ng khen cho chi 

bé trùc thuéc ®¶ng ñy c¬ së theo ®Þnh kú 

a) Chi bé tù nhËn xÐt ®¸nh gi¸, thÊy cã ®ñ 

tiªu chuÈn th× lµm b¶n thµnh tÝch ®Ò nghÞ ®¶ng 

ñy c¬ së tÆng giÊy khen, hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng 

vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy khen hoÆc 

®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

tÆng b»ng khen. 

b) §¶ng ñy c¬ së thÈm ®Þnh thµnh tÝch (th«ng 

qua c¸c chi ñy chi bé; l·nh ®¹o c¬ quan chÝnh 

quyÒn, ®oµn thÓ trùc thuéc) ®Ó quyÕt ®Þnh tÆng 

giÊy khen hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy khen hoÆc ®Ò nghÞ ban 

th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng khen 

cho chi bé. 

c) Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ 

tr× phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy 

thÈm ®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp 

ñy xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng giÊy khen, hoÆc ®Ò nghÞ 

ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng 

khen cho chi bé. 

d) Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ tr× 
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phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy thÈm 

®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp ñy 

xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng b»ng khen cho chi bé. 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp ñy 

vµo sæ khen th−ëng vµ tham m−u cho cÊp ñy trao 

tÆng giÊy khen, b»ng khen cho chi bé. 

3.2.2- XÐt tÆng giÊy khen, b»ng khen, tÆng cê 

cho tæ chøc c¬ së ®¶ng theo ®Þnh kú 

a) Tæ chøc c¬ së ®¶ng tù nhËn xÐt ®¸nh gi¸, 

thÊy cã ®ñ tiªu chuÈn, lµm b¶n thµnh tÝch ®Ò nghÞ 

ban th−êng vô huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy 

khen hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng tÆng b»ng khen, hoÆc tÆng cê. 

b) Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ 

tr× phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy vµ 

l·nh ®¹o c¬ quan chÝnh quyÒn, ®oµn thÓ quÇn 

chóng... cïng cÊp thÈm ®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o 

ban th−êng vô cÊp ñy xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng giÊy 

khen, hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy vµ 

t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng khen, hoÆc tÆng cê cho tæ 

chøc c¬ së ®¶ng. 

c) Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ tr× 

phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy vµ 

l·nh ®¹o c¬ quan chÝnh quyÒn, ®oµn thÓ quÇn 

chóng... cïng cÊp thÈm ®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o 

ban th−êng vô cÊp ñy xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng b»ng 

khen, hoÆc tÆng cê cho tæ chøc c¬ së ®¶ng. 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp ñy 
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vµo sæ khen th−ëng vµ tham m−u cho cÊp ñy trao 

tÆng giÊy khen, b»ng khen, tÆng cê cho tæ chøc c¬ 

së ®¶ng. 

3.2.3- XÐt tÆng b»ng khen, tÆng cê cho ®¶ng bé 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng theo nhiÖm kú ®¹i héi cña 

®¶ng bé 

a) KÕt thóc nhiÖm kú ®¹i héi, ban th−êng vô 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tù nhËn xÐt ®¸nh gi¸, 

thÊy cã ®ñ tiªu chuÈn, lµm b¶n thµnh tÝch ®Ò nghÞ 

ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng xÐt tÆng 

b»ng khen, hoÆc tÆng cê. 

b) Th−êng trùc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chØ 

®¹o ban tæ chøc cÊp ñy phèi hîp víi c¸c ban 

®¶ng, ban c¸n sù ®¶ng, ®¶ng ®oµn thÈm ®Þnh 

thµnh tÝch vµ b¸o c¸o ban th−êng vô xÐt, quyÕt 

®Þnh tÆng b»ng khen hoÆc tÆng cê cho ®¶ng bé 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng. 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp ñy 

vµo sæ khen th−ëng vµ tham m−u cho cÊp ñy trao 

tÆng b»ng khen, tÆng cê cho nh÷ng ®¶ng bé ®−îc 

khen th−ëng. 

3.2.4- XÐt tÆng giÊy khen, b»ng khen cho ®¶ng 

viªn theo ®Þnh kú 

a) §¶ng viªn tù ®¸nh gi¸, thÊy cã ®ñ tiªu 

chuÈn, lµm b¶n thµnh tÝch b¸o c¸o chi bé xÐt, ®Ò 

nghÞ chi bé c¬ së hoÆc ®¶ng ñy c¬ së tÆng giÊy 

khen hoÆc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy khen 
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hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng tÆng b»ng khen. 

b) Chi bé xÐt, ®Ò nghÞ ®¶ng ñy c¬ së xÐt tÆng 

giÊy khen hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy khen hoÆc ®Ò nghÞ ban 

th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng khen 

cho ®¶ng viªn. Chi bé c¬ së xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng 

giÊy khen cho ®¶ng viªn cña chi bé. 

c) Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ 

tr× phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy 

thÈm ®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp 

ñy xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng giÊy khen, hoÆc ®Ò nghÞ 

ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng 

khen cho ®¶ng viªn. 

d) Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ tr× 

phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy thÈm 

®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp ñy 

xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng b»ng khen cho ®¶ng viªn.  

Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp ñy 

vµo sæ khen th−ëng vµ tham m−u cho cÊp ñy trao 

tÆng giÊy khen, b»ng khen cho ®¶ng viªn. 

3.2.5- XÐt khen th−ëng tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng 

viªn kh«ng theo ®Þnh kú 

a) ViÖc xÐt khen th−ëng tæ chøc ®¶ng kh«ng 

theo ®Þnh kú thùc hiÖn theo néi dung t¹i ®iÓm 

17.1® H−íng dÉn sè 01-HD/TW. Tæ chøc ®¶ng lµm 

b¶n thµnh tÝch b¸o c¸o cÊp ñy cÊp trªn xÐt theo 
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vµo sæ khen th−ëng vµ tham m−u cho cÊp ñy trao 

tÆng giÊy khen, b»ng khen, tÆng cê cho tæ chøc c¬ 

së ®¶ng. 

3.2.3- XÐt tÆng b»ng khen, tÆng cê cho ®¶ng bé 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng theo nhiÖm kú ®¹i héi cña 

®¶ng bé 

a) KÕt thóc nhiÖm kú ®¹i héi, ban th−êng vô 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tù nhËn xÐt ®¸nh gi¸, 

thÊy cã ®ñ tiªu chuÈn, lµm b¶n thµnh tÝch ®Ò nghÞ 

ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng xÐt tÆng 

b»ng khen, hoÆc tÆng cê. 

b) Th−êng trùc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chØ 

®¹o ban tæ chøc cÊp ñy phèi hîp víi c¸c ban 

®¶ng, ban c¸n sù ®¶ng, ®¶ng ®oµn thÈm ®Þnh 

thµnh tÝch vµ b¸o c¸o ban th−êng vô xÐt, quyÕt 

®Þnh tÆng b»ng khen hoÆc tÆng cê cho ®¶ng bé 

huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng. 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp ñy 

vµo sæ khen th−ëng vµ tham m−u cho cÊp ñy trao 

tÆng b»ng khen, tÆng cê cho nh÷ng ®¶ng bé ®−îc 

khen th−ëng. 

3.2.4- XÐt tÆng giÊy khen, b»ng khen cho ®¶ng 

viªn theo ®Þnh kú 

a) §¶ng viªn tù ®¸nh gi¸, thÊy cã ®ñ tiªu 

chuÈn, lµm b¶n thµnh tÝch b¸o c¸o chi bé xÐt, ®Ò 

nghÞ chi bé c¬ së hoÆc ®¶ng ñy c¬ së tÆng giÊy 

khen hoÆc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy khen 
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hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng tÆng b»ng khen. 

b) Chi bé xÐt, ®Ò nghÞ ®¶ng ñy c¬ së xÐt tÆng 

giÊy khen hoÆc ®Ò nghÞ ban th−êng vô huyÖn ñy 

vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng giÊy khen hoÆc ®Ò nghÞ ban 

th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng khen 

cho ®¶ng viªn. Chi bé c¬ së xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng 

giÊy khen cho ®¶ng viªn cña chi bé. 

c) Ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ 

tr× phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy 

thÈm ®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp 

ñy xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng giÊy khen, hoÆc ®Ò nghÞ 

ban th−êng vô tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tÆng b»ng 

khen cho ®¶ng viªn. 

d) Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng chñ tr× 

phèi hîp víi c¸c ban tham m−u cña cÊp ñy thÈm 

®Þnh thµnh tÝch, b¸o c¸o ban th−êng vô cÊp ñy 

xÐt, quyÕt ®Þnh tÆng b»ng khen cho ®¶ng viªn.  

Sau khi cã quyÕt ®Þnh, ban tæ chøc cña cÊp ñy 

vµo sæ khen th−ëng vµ tham m−u cho cÊp ñy trao 

tÆng giÊy khen, b»ng khen cho ®¶ng viªn. 

3.2.5- XÐt khen th−ëng tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng 

viªn kh«ng theo ®Þnh kú 

a) ViÖc xÐt khen th−ëng tæ chøc ®¶ng kh«ng 

theo ®Þnh kú thùc hiÖn theo néi dung t¹i ®iÓm 

17.1® H−íng dÉn sè 01-HD/TW. Tæ chøc ®¶ng lµm 

b¶n thµnh tÝch b¸o c¸o cÊp ñy cÊp trªn xÐt theo 
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tr×nh tù tõ cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp ®Õn cÊp ñy ra 

quyÕt ®Þnh khen th−ëng. 

b) ViÖc xÐt khen th−ëng ®¶ng viªn kh«ng 

theo ®Þnh kú thùc hiÖn nh− néi dung t¹i ®iÓm 

17.2b H−íng dÉn sè 01-HD/TW. §¶ng viªn lµm 

b¶n thµnh tÝch b¸o c¸o chi bé xÐt theo tr×nh tù 

tõ chi bé ®Õn cÊp ñy ra quyÕt ®Þnh khen th−ëng. 

* Sö dông c¸c mÉu tµi liÖu vÒ xo¸ tªn 

®¶ng viªn vµ ®¶ng viªn xin ra khái §¶ng, 

khen th−ëng tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn (t¹i 

c¸c môc V, VI, VII, Phô lôc I kÌm theo). 

IV. CHÕ §é B¸O C¸O, Sö DôNG TµI LIÖU,  
Bè TRÝ C¸N Bé THùC HIÖN NGHIÖP Vô  

C¤NG T¸C §¶NG VI£N 

1. ChÕ ®é b¸o c¸o 

1.1- Yªu cÇu 

a) Ph¶i b¶o ®¶m chÝnh x¸c, ®Çy ®ñ, kÞp thêi, 

thèng nhÊt vÒ néi dung b¸o c¸o vµ c¸c biÓu mÉu 

thèng kª ®· quy ®Þnh. 

b) Néi dung b¸o c¸o ph¶i ®−îc tæng hîp t×nh 

h×nh vµ sè liÖu tõ c¬ së lªn. 

1.2- Néi dung b¸o c¸o 

a) B¸o c¸o t×nh h×nh thùc hiÖn c¸c mÆt c«ng 
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t¸c: KÕt n¹p ®¶ng viªn, ph¸t thÎ ®¶ng viªn, qu¶n 

lý hå s¬ ®¶ng viªn, giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng, khen 

th−ëng tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn, sö dông tµi 

liÖu vµ bè trÝ sö dông c¸n bé thùc hiÖn c¸c c«ng 

t¸c nãi trªn. 

H»ng n¨m, ban tæ chøc cÊp ñy trùc thuéc 

Trung −¬ng gióp cÊp ñy s¬ kÕt rót kinh nghiÖm tõ 

c¬ së lªn, tæng hîp b¸o c¸o Ban BÝ th− (qua Ban 

Tæ chøc Trung −¬ng) tr−íc ngµy 31-1 cña n¨m kÕ 

tiÕp; kÕt thóc nhiÖm kú §¹i héi toµn quèc cña 

§¶ng tiÕn hµnh tæng kÕt viÖc tæ chøc thùc hiÖn c¸c 

néi dung trªn. 

Néi dung b¸o c¸o ®−îc tËp trung vµo nh÷ng 

®iÓm chÝnh sau: 

- Néi dung vµ biÖn ph¸p tæ chøc thùc hiÖn c¸c 

v¨n b¶n quy ®Þnh cña Trung −¬ng vµ h−íng dÉn cña 

Ban Tæ chøc Trung −¬ng vÒ c«ng t¸c ®¶ng viªn. 

- Nªu râ nh÷ng mÆt lµm ®−îc, ch−a lµm ®−îc, 

nguyªn nh©n vµ biÖn ph¸p ph¸t huy, kh¾c phôc; 

®Ò ra ph−¬ng h−íng, nhiÖm vô thùc hiÖn trong 

n¨m tíi. 

- Nh÷ng khã kh¨n, v−íng m¾c khi tæ chøc 

thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh, h−íng dÉn cña Trung 

−¬ng vµ ®Ò xuÊt, kiÕn nghÞ víi Trung −¬ng nh÷ng 

vÊn ®Ò cã liªn quan. 

b) Thùc hiÖn nÒn nÕp 11 biÓu b¸o c¸o thèng kª 
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tr×nh tù tõ cÊp ñy cÊp trªn trùc tiÕp ®Õn cÊp ñy ra 

quyÕt ®Þnh khen th−ëng. 

b) ViÖc xÐt khen th−ëng ®¶ng viªn kh«ng 

theo ®Þnh kú thùc hiÖn nh− néi dung t¹i ®iÓm 

17.2b H−íng dÉn sè 01-HD/TW. §¶ng viªn lµm 

b¶n thµnh tÝch b¸o c¸o chi bé xÐt theo tr×nh tù 

tõ chi bé ®Õn cÊp ñy ra quyÕt ®Þnh khen th−ëng. 

* Sö dông c¸c mÉu tµi liÖu vÒ xo¸ tªn 

®¶ng viªn vµ ®¶ng viªn xin ra khái §¶ng, 

khen th−ëng tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn (t¹i 

c¸c môc V, VI, VII, Phô lôc I kÌm theo). 

IV. CHÕ §é B¸O C¸O, Sö DôNG TµI LIÖU,  
Bè TRÝ C¸N Bé THùC HIÖN NGHIÖP Vô  

C¤NG T¸C §¶NG VI£N 

1. ChÕ ®é b¸o c¸o 

1.1- Yªu cÇu 

a) Ph¶i b¶o ®¶m chÝnh x¸c, ®Çy ®ñ, kÞp thêi, 

thèng nhÊt vÒ néi dung b¸o c¸o vµ c¸c biÓu mÉu 

thèng kª ®· quy ®Þnh. 

b) Néi dung b¸o c¸o ph¶i ®−îc tæng hîp t×nh 

h×nh vµ sè liÖu tõ c¬ së lªn. 

1.2- Néi dung b¸o c¸o 

a) B¸o c¸o t×nh h×nh thùc hiÖn c¸c mÆt c«ng 

 92

t¸c: KÕt n¹p ®¶ng viªn, ph¸t thÎ ®¶ng viªn, qu¶n 

lý hå s¬ ®¶ng viªn, giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng, khen 

th−ëng tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn, sö dông tµi 

liÖu vµ bè trÝ sö dông c¸n bé thùc hiÖn c¸c c«ng 

t¸c nãi trªn. 

H»ng n¨m, ban tæ chøc cÊp ñy trùc thuéc 

Trung −¬ng gióp cÊp ñy s¬ kÕt rót kinh nghiÖm tõ 

c¬ së lªn, tæng hîp b¸o c¸o Ban BÝ th− (qua Ban 

Tæ chøc Trung −¬ng) tr−íc ngµy 31-1 cña n¨m kÕ 

tiÕp; kÕt thóc nhiÖm kú §¹i héi toµn quèc cña 

§¶ng tiÕn hµnh tæng kÕt viÖc tæ chøc thùc hiÖn c¸c 

néi dung trªn. 

Néi dung b¸o c¸o ®−îc tËp trung vµo nh÷ng 

®iÓm chÝnh sau: 

- Néi dung vµ biÖn ph¸p tæ chøc thùc hiÖn c¸c 

v¨n b¶n quy ®Þnh cña Trung −¬ng vµ h−íng dÉn cña 

Ban Tæ chøc Trung −¬ng vÒ c«ng t¸c ®¶ng viªn. 

- Nªu râ nh÷ng mÆt lµm ®−îc, ch−a lµm ®−îc, 

nguyªn nh©n vµ biÖn ph¸p ph¸t huy, kh¾c phôc; 

®Ò ra ph−¬ng h−íng, nhiÖm vô thùc hiÖn trong 

n¨m tíi. 

- Nh÷ng khã kh¨n, v−íng m¾c khi tæ chøc 

thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh, h−íng dÉn cña Trung 

−¬ng vµ ®Ò xuÊt, kiÕn nghÞ víi Trung −¬ng nh÷ng 

vÊn ®Ò cã liªn quan. 

b) Thùc hiÖn nÒn nÕp 11 biÓu b¸o c¸o thèng kª 
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®Þnh kú vÒ ®¶ng viªn vµ tæ chøc c¬ së ®¶ng theo 

néi dung t¹i ®iÓm 4 (4.1), PhÇn thø hai cña H−íng 

dÉn nµy. 

c) Thùc hiÖn mét sè b¸o c¸o theo chuyªn ®Ò 

hoÆc bÊt th−êng do Trung −¬ng yªu cÇu. 

2. Tµi liÖu vµ ph−¬ng tiÖn phôc vô 

nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn 

2.1- Tµi liÖu, vËt dông phôc vô nghiÖp vô 

c«ng t¸c ®¶ng viªn gåm 

- Ph−¬ng tiÖn l−u tr÷ hå s¬ ®¶ng viªn vµ tµi 

liÖu vÒ ®¶ng viªn nh−: n¬i ®Ó, tñ ®ùng, cÆp, tói hå 

s¬ ®Ó qu¶n lý c¸c tµi liÖu trªn theo chÕ ®é b¶o mËt 

tõ c¬ së ®Õn tØnh. 

- C¸c trang thiÕt bÞ kü thuËt nh−: m¸y vi tÝnh, 

m¸y in, dÊu kiÓm tra kü thuËt thÎ ®¶ng viªn, m¸y 

Ðp plastic, k×m c¾t ¶nh phôc vô viÖc lµm thÎ ®¶ng 

viªn, tÆng Huy hiÖu §¶ng, x©y dùng vµ qu¶n lý c¬ 

së d÷ liÖu ®¶ng viªn tõ huyÖn ®Õn tØnh. 

- HÖ thèng sæ s¸ch phôc vô viÖc qu¶n lý ®¶ng 

viªn lµ: C¸c sæ ph¸t thÎ ®¶ng viªn, giao nhËn thÎ 

®¶ng viªn, tÆng Huy hiÖu §¶ng, giao nhËn Huy 

hiÖu §¶ng, danh s¸ch ®¶ng viªn, ®¶ng viªn dù bÞ, 

®¶ng viªn tõ trÇn, ®¶ng viªn ra khái §¶ng, giao 

nhËn hå s¬ ®¶ng viªn, giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng, 

theo dâi phiÕu b¸o chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, theo 
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dâi khen th−ëng, theo dâi giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ 

gi÷ mèi liªn hÖ n¬i c− tró vµ sæ ghi nghÞ quyÕt cña 

chi bé, cÊp ñy. 

2.2- B¶o ®¶m ph−¬ng tiÖn phôc vô c«ng 
t¸c ®¶ng viªn 

a) Ban Tæ chøc Trung −¬ng thèng nhÊt ph¸t 

hµnh vµ cÊp ph¸t cho c¸c tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng thÎ ®¶ng viªn; giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng c¸c lo¹i. 

b) C¸c tµi liÖu, vËt dông cßn l¹i do Ban Tæ 

chøc Trung −¬ng quy ®Þnh mÉu, ban tæ chøc cña 

cÊp ñy cã tr¸ch nhiÖm lËp kÕ ho¹ch, dù trï kinh 

phÝ ®Ò xuÊt víi cÊp ñy ®Æt in tµi liÖu, mua s¾m 

phôc vô thùc hiÖn c«ng t¸c ®¶ng viªn cña ®¶ng bé.  

Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng cã tr¸ch 

nhiÖm qu¶n lý chÆt chÏ c¸c tµi liÖu vµ ph−¬ng 

tiÖn nªu trªn theo chÕ ®é b¶o mËt; sö dông ®óng 

môc ®Ých; nÕu ®Ó mÊt m¸t, h− háng ph¶i lËp biªn 

b¶n, kiÓm ®iÓm, lµm râ nguyªn nh©n, quy ®Þnh râ 

tr¸ch nhiÖm, xö lý kÞp thêi vµ b¸o c¸o vÒ Ban Tæ 

chøc Trung −¬ng. §Þnh kú hµng quý, n¾m ch¾c 

viÖc sö dông c¸c tµi liÖu tõ c¬ së lªn vµ cuèi n¨m 

b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông tµi liÖu víi Ban Tæ 

chøc Trung −¬ng theo mÉu "T×nh h×nh sö dông 

tµi liÖu, ph−¬ng tiÖn qu¶n lý ®¶ng viªn" (BiÓu sè 

11-TCTW). 
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®Þnh kú vÒ ®¶ng viªn vµ tæ chøc c¬ së ®¶ng theo 

néi dung t¹i ®iÓm 4 (4.1), PhÇn thø hai cña H−íng 

dÉn nµy. 

c) Thùc hiÖn mét sè b¸o c¸o theo chuyªn ®Ò 

hoÆc bÊt th−êng do Trung −¬ng yªu cÇu. 

2. Tµi liÖu vµ ph−¬ng tiÖn phôc vô 

nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn 

2.1- Tµi liÖu, vËt dông phôc vô nghiÖp vô 

c«ng t¸c ®¶ng viªn gåm 

- Ph−¬ng tiÖn l−u tr÷ hå s¬ ®¶ng viªn vµ tµi 

liÖu vÒ ®¶ng viªn nh−: n¬i ®Ó, tñ ®ùng, cÆp, tói hå 

s¬ ®Ó qu¶n lý c¸c tµi liÖu trªn theo chÕ ®é b¶o mËt 

tõ c¬ së ®Õn tØnh. 

- C¸c trang thiÕt bÞ kü thuËt nh−: m¸y vi tÝnh, 

m¸y in, dÊu kiÓm tra kü thuËt thÎ ®¶ng viªn, m¸y 

Ðp plastic, k×m c¾t ¶nh phôc vô viÖc lµm thÎ ®¶ng 

viªn, tÆng Huy hiÖu §¶ng, x©y dùng vµ qu¶n lý c¬ 

së d÷ liÖu ®¶ng viªn tõ huyÖn ®Õn tØnh. 

- HÖ thèng sæ s¸ch phôc vô viÖc qu¶n lý ®¶ng 

viªn lµ: C¸c sæ ph¸t thÎ ®¶ng viªn, giao nhËn thÎ 

®¶ng viªn, tÆng Huy hiÖu §¶ng, giao nhËn Huy 

hiÖu §¶ng, danh s¸ch ®¶ng viªn, ®¶ng viªn dù bÞ, 

®¶ng viªn tõ trÇn, ®¶ng viªn ra khái §¶ng, giao 

nhËn hå s¬ ®¶ng viªn, giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng, 

theo dâi phiÕu b¸o chuyÓn sinh ho¹t ®¶ng, theo 
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dâi khen th−ëng, theo dâi giíi thiÖu ®¶ng viªn vÒ 

gi÷ mèi liªn hÖ n¬i c− tró vµ sæ ghi nghÞ quyÕt cña 

chi bé, cÊp ñy. 

2.2- B¶o ®¶m ph−¬ng tiÖn phôc vô c«ng 
t¸c ®¶ng viªn 

a) Ban Tæ chøc Trung −¬ng thèng nhÊt ph¸t 

hµnh vµ cÊp ph¸t cho c¸c tØnh ñy vµ t−¬ng 

®−¬ng thÎ ®¶ng viªn; giÊy giíi thiÖu sinh ho¹t 

®¶ng c¸c lo¹i. 

b) C¸c tµi liÖu, vËt dông cßn l¹i do Ban Tæ 

chøc Trung −¬ng quy ®Þnh mÉu, ban tæ chøc cña 

cÊp ñy cã tr¸ch nhiÖm lËp kÕ ho¹ch, dù trï kinh 

phÝ ®Ò xuÊt víi cÊp ñy ®Æt in tµi liÖu, mua s¾m 

phôc vô thùc hiÖn c«ng t¸c ®¶ng viªn cña ®¶ng bé.  

Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng cã tr¸ch 

nhiÖm qu¶n lý chÆt chÏ c¸c tµi liÖu vµ ph−¬ng 

tiÖn nªu trªn theo chÕ ®é b¶o mËt; sö dông ®óng 

môc ®Ých; nÕu ®Ó mÊt m¸t, h− háng ph¶i lËp biªn 

b¶n, kiÓm ®iÓm, lµm râ nguyªn nh©n, quy ®Þnh râ 

tr¸ch nhiÖm, xö lý kÞp thêi vµ b¸o c¸o vÒ Ban Tæ 

chøc Trung −¬ng. §Þnh kú hµng quý, n¾m ch¾c 

viÖc sö dông c¸c tµi liÖu tõ c¬ së lªn vµ cuèi n¨m 

b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông tµi liÖu víi Ban Tæ 

chøc Trung −¬ng theo mÉu "T×nh h×nh sö dông 

tµi liÖu, ph−¬ng tiÖn qu¶n lý ®¶ng viªn" (BiÓu sè 

11-TCTW). 
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2.3- Tæ chøc thanh lý c¸c tµi liÖu kh«ng 
cßn gi¸ trÞ sö dông 

a) Tµi liÖu kh«ng cßn gi¸ trÞ sö dông gåm: thÎ 

®¶ng viªn lµm háng (kÓ c¶ thÎ ®¶ng viªn kh«ng cã 

sè) vµ thÎ ®¶ng cña ®¶ng viªn bÞ háng; giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng lµm háng vµ cuèng giÊy giíi 

thiÖu sinh ho¹t ®¶ng. 

b) Tõ ngµy ban hµnh H−íng dÉn nµy trë ®i, c¸c 

ban tæ chøc huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng qu¶n lý vµ tæ 

chøc thanh lý c¸c tµi liÖu bÞ háng nªu trªn; lËp biªn 

b¶n vµ b¸o c¸o ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng. 

Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng tæng hîp b¸o c¸o 

Ban Tæ chøc Trung −¬ng vµo cuèi n¨m. 

3. C¸n bé lµm nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng 

viªn 

3.1- Chøc tr¸ch, nhiÖm vô 

- C¸n bé lµm nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn ë 

c¸c cÊp cã nhiÖm vô gióp ban tæ chøc cña cÊp ñy 

h−íng dÉn, kiÓm tra tæ chøc ®¶ng vµ c¸n bé trùc 

thuéc tæ chøc thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô vÒ: kÕt n¹p 

®¶ng viªn; n©ng cao chÊt l−îng ®¶ng viªn; qu¶n lý 

®¶ng viªn; ph¸t thÎ ®¶ng viªn; qu¶n lý hå s¬ ®¶ng 

viªn; giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng; tÆng Huy hiÖu 

§¶ng; khen th−ëng tæ chøc ®¶ng vµ ®¶ng viªn; ®Ò 

xuÊt tr¶ lêi vÒ khiÕu n¹i ®¶ng tÞch; x©y dùng vµ 

qu¶n lý c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn; ph©n c«ng c«ng 
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t¸c cho ®¶ng viªn; tæng hîp chÊt l−îng tæ chøc c¬ 

së ®¶ng vµ ®¶ng viªn. 

- Phèi hîp víi c¸c c¬ quan chøc n¨ng cã liªn 

quan trong viÖc thèng kª, tæng hîp, ph©n tÝch t×nh 

h×nh ®¶ng viªn vµ tæ chøc ®¶ng b¸o c¸o lªn cÊp ñy 

cÊp trªn theo quy ®Þnh cña Trung −¬ng vµ h−íng 

dÉn cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng. 

3.2- Tiªu chuÈn c¸n bé 

Ph¶i lµ ®¶ng viªn cã phÈm chÊt chÝnh trÞ tèt; 

cã tinh thÇn tr¸ch nhiÖm, ý thøc tæ chøc kû luËt, 

trung thùc, cÈn thËn; tõ chøc danh chuyªn viªn 

trë lªn (®èi víi c¸n bé ë cÊp ñy tØnh, thµnh...); tõ 

chøc danh c¸n sù trë lªn (®èi víi c¸n bé ë cÊp ñy 

huyÖn, thÞ...); n¾m v÷ng nghiÖp vô c«ng t¸c 

®¶ng viªn; cã kiÕn thøc tin häc v¨n phßng (riªng 

c¸n bé thùc hiÖn nhiÖm vô x©y dùng vµ qu¶n lý 

c¬ së d÷ liÖu ®¶ng viªn ph¶i cã tr×nh ®é kü thuËt 

viªn tin häc trë lªn). 

3.3- Båi d−ìng nghiÖp vô 

- Ban Tæ chøc Trung −¬ng x©y dùng ®Ò c−¬ng 

båi d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn ®èi víi c¸n 

bé lµm nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn ë tØnh ñy, 

huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng. 

- Ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng gióp cÊp 

ñy tæ chøc båi d−ìng cho c¸n bé lµm nghiÖp vô 
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c«ng t¸c ®¶ng viªn ë huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

theo ®Ò c−¬ng båi d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng 

viªn cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng; ®ång thêi c¨n 

cø ®Ò c−¬ng båi d−ìng nªu trªn, biªn tËp nh÷ng 

néi dung thuéc tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn cña tæ chøc 

c¬ së ®¶ng ®Ó huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng båi d−ìng 

cho cÊp ñy c¬ së, chi ñy chi bé trùc thuéc ®¶ng ñy 

c¬ së vµ ®¶ng viªn. 

Ban tæ chøc cña cÊp ñy x©y dùng kÕ ho¹ch båi 

d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn, b¸o c¸o cÊp 

ñy chØ ®¹o tr−êng chÝnh trÞ tØnh, c¸c trung t©m båi 

d−ìng chÝnh trÞ cña huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng ®−a 

vµo kÕ ho¹ch båi d−ìng cña tr−êng vµ trung t©m. 

3.4- C¸c ban tæ chøc cña cÊp ñy th−êng 

xuyªn h−íng dÉn, kiÓm tra, t¹o ®iÒu kiÖn cho 

c¸n bé lµm nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn thùc 

hiÖn nhiÖm vô vµ b¸o c¸o cÊp ñy vÒ kÕt qu¶ ho¹t 

®éng cña ®éi ngò c¸n bé nªu trªn. §Þnh kú h»ng 

n¨m, ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng b¸o 

c¸o Ban Tæ chøc Trung −¬ng danh s¸ch c¸n bé 

theo mÉu "Danh s¸ch c¸n bé lµm nghiÖp vô c«ng 

t¸c ®¶ng viªn". 

 

 

 98



 97

c«ng t¸c ®¶ng viªn ë huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng 

theo ®Ò c−¬ng båi d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng 

viªn cña Ban Tæ chøc Trung −¬ng; ®ång thêi c¨n 

cø ®Ò c−¬ng båi d−ìng nªu trªn, biªn tËp nh÷ng 

néi dung thuéc tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn cña tæ chøc 

c¬ së ®¶ng ®Ó huyÖn ñy vµ t−¬ng ®−¬ng båi d−ìng 

cho cÊp ñy c¬ së, chi ñy chi bé trùc thuéc ®¶ng ñy 

c¬ së vµ ®¶ng viªn. 

Ban tæ chøc cña cÊp ñy x©y dùng kÕ ho¹ch båi 

d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn, b¸o c¸o cÊp 

ñy chØ ®¹o tr−êng chÝnh trÞ tØnh, c¸c trung t©m båi 

d−ìng chÝnh trÞ cña huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng ®−a 

vµo kÕ ho¹ch båi d−ìng cña tr−êng vµ trung t©m. 

3.4- C¸c ban tæ chøc cña cÊp ñy th−êng 

xuyªn h−íng dÉn, kiÓm tra, t¹o ®iÒu kiÖn cho 

c¸n bé lµm nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn thùc 

hiÖn nhiÖm vô vµ b¸o c¸o cÊp ñy vÒ kÕt qu¶ ho¹t 

®éng cña ®éi ngò c¸n bé nªu trªn. §Þnh kú h»ng 

n¨m, ban tæ chøc tØnh ñy vµ t−¬ng ®−¬ng b¸o 

c¸o Ban Tæ chøc Trung −¬ng danh s¸ch c¸n bé 

theo mÉu "Danh s¸ch c¸n bé lµm nghiÖp vô c«ng 

t¸c ®¶ng viªn". 

 

 

 98



99

Môc lôc

Trang 

Chó dÉn cña Nhµ xuÊt b¶n 5 

PhÇn thø nhÊt 

VÒ nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn 7 

I. KÕt n¹p ®¶ng viªn 7 

II. Ph¸t thÎ ®¶ng viªn, qu¶n lý hå s¬ ®¶ng 

viªn, giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 40

III. Mét sè vÊn ®Ò liªn quan ®Õn ®¶ng viªn 74

IV. ChÕ ®é b¸o c¸o, sö dông tµi liÖu, bè trÝ c¸n

bé thùc hiÖn nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn 91

 100

ChÞu tr¸ch nhiÖm xuÊt b¶n 

q. gi¸m ®èc - tæng biªn tËp

TS. hoµng phong hµ 

ChÞu tr¸ch nhiÖm néi dung 

phã gi¸m ®èc - phã tæng biªn tËp 
ts. vò träng l©m 

Biªn tËp néi dung: ThS. chu v¨n kh¸nh 

ThS. ®µo quúnh hoa 

Tr×nh bµy b×a:  d−¬ng th¸i s¬n 

ChÕ b¶n vi tÝnh:  nguyÔn thÞ h»ng 

Söa b¶n in:  phßng biªn tËp kü thuËt 

§äc s¸ch mÉu: quúnh hoa 



99

Môc lôc

Trang 

Chó dÉn cña Nhµ xuÊt b¶n 5 

PhÇn thø nhÊt 

VÒ nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn 7 

I. KÕt n¹p ®¶ng viªn 7 

II. Ph¸t thÎ ®¶ng viªn, qu¶n lý hå s¬ ®¶ng 

viªn, giíi thiÖu sinh ho¹t ®¶ng 40

III. Mét sè vÊn ®Ò liªn quan ®Õn ®¶ng viªn 74

IV. ChÕ ®é b¸o c¸o, sö dông tµi liÖu, bè trÝ c¸n

bé thùc hiÖn nghiÖp vô c«ng t¸c ®¶ng viªn 91

 100

ChÞu tr¸ch nhiÖm xuÊt b¶n 

q. gi¸m ®èc - tæng biªn tËp

TS. hoµng phong hµ 

ChÞu tr¸ch nhiÖm néi dung 

phã gi¸m ®èc - phã tæng biªn tËp 
ts. vò träng l©m 

Biªn tËp néi dung: ThS. chu v¨n kh¸nh 

ThS. ®µo quúnh hoa 

Tr×nh bµy b×a:  d−¬ng th¸i s¬n 

ChÕ b¶n vi tÝnh:  nguyÔn thÞ h»ng 

Söa b¶n in:  phßng biªn tËp kü thuËt 

§äc s¸ch mÉu: quúnh hoa 






	Blank Page
	Blank Page
	Blank Page
	Blank Page

